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ЖИЗНЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕЛЬ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22 февраля 2024 года № 502

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства в связи 

с продлением срока действия такого разрешения)»

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, постановлением Правительства РФ от 25 декабря 2021 
г. №2490 «Об утверждении исчерпывающего перечня документов, све-
дений, материалов, согласований, предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, и необходимых застройщику, 
техническому заказчику для выполнения предусмотренных частями 3 - 7                
статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации меро-
приятий при реализации проекта по строительству объекта капитального 
строительства, и признании утратившими силу некоторых актов и отдель-
ных положений некоторых актов Правительства Российской Федерации» 
(в редакции от 25 декабря 2023 года), руководствуясь Уставом городского 
округа Кинель Самарской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение измене-
ний в разрешение на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)» согласно При-
ложению к настоящему постановлению.

2. Считать утратившим силу постановление администрации город-
ского округа Кинель от 17 февраля 2023 г. №412 «Об утверждении Адми-
нистративного регламента предоставления муниципальной услуги «Вы-
дача разрешения на строительство объекта капитального строительства 
(в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения)».

3. Официально опубликовать настоящее постановление.  
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день              

после дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на руководи-

теля управления архитектуры и градостроительства администрации го-
родского округа Кинель Самарской области (Федюкин  С. Г.).

 А. А. ПРОКУДИН, 
Глава городского округа Кинель 

Самарской области.        

Приложение 
к постановлению администрации 

городского округа Кинель 
от   22.02.2024 г. № 502

Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений

в разрешение на строительство объекта капитального строительства 
и внесение изменений в разрешение на строительства объекта 

капитального строительства в связи с продлением срока действия 
такого разрешения)»

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления  муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в 
том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 
объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 
такого разрешения)» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и после-
довательность действий (административных процедур) при осуществлении 
уполномоченным в соответствии с частью 4 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на строительство ор-
ганом местного самоуправления (далее - уполномоченный орган местного са-
моуправления) полномочия по выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений 
в разрешение на строительства объекта капитального строительства в связи с 
продлением срока действия такого разрешения),  в отношении проектной до-
кументации которого экспертиза не проводится в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации.        

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, воз-
никающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Выдача раз-
решения на строительство объекта капитального строительства (в том числе 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строительства объекта 
капитального строительства в связи с продлением срока действия такого раз-
решения)», в отношении проектной документации которых экспертиза не про-
водится в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федера-
ции (далее - услуга).  

Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-

ские или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответ-
ствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции (далее – заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Администра-
тивного регламента, могут представлять их уполномоченные представители, 
полномочия которых должны быть подтверждены доверенностью, оформлен-
ной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, 
либо представители юридических лиц, выполняющих функции застройщика в 
соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, имеющие право действовать от имени юридических лиц без дове-
ренности (далее – представитель).

Требование предоставления заявителю  муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления  муниципальной услуги, со-
ответствующим признакам заявителя, определенным в результате ан-
кетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее 
– профилирование), а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель 
1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления муниципальной услуги. 
1.5. Вариант предоставления  муниципальной услуги определяется исходя 

из установленных в соответствии с Приложением 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставле-
ния муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осущест-
вляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальнойуслуги
Наименование  муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на стро-

ительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изме-
ненийв разрешение на строительство объекта капитального строительства и 
внесение изменений в разрешение на строительства объекта капитального 
строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)».

Наименование органа местного самоуправления, предоставляюще-
гомуниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского 
округа Кинель Самарской области (далее – Администроация) в лице уполномо-
ченного органа – управлнияархитетктуры и градостроительства администрации 
городского округа Кинель Самарской области (далее – Управление).

Многофункциональный центрпредоставления государственных и муници-
пальных услуг (далее – многофункциональный центр)вправе принять в соответ-
ствии соглашением о взаимодействии между Администрациейи многофункцио-
нальным центромрешение об отказе в приеме заявления о выдаче разрешения 
на строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения 
на строительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства (далее – заявление о выдаче разрешения на стро-
ительство), заявления о внесении измененийв разрешение на строительство, в 
том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство (далее – заявление о внесении изменений), уведомления о пере-
ходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка, предус-
мотренного частью 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации (далее – уведомление) и прилагаемых к ним документов в случае, если 
такое заявление, уведомление подано в многофункциональный центр. 

Результат предоставления  муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления услуги является:
а) выдача разрешения на строительство (в том числе на отдельные этапы 

строительства, реконструкции объекта капитального строительства).
Документом, содержащим решение о предоставлении  муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муни-
ципальной услуги, является разрешение на строительство, в котором указаны 
дата и номер разрешения на строительство;

б) выдача дубликата разрешения настроительство.
Документом, содержащим решение о предоставлении  муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат  муни-
ципальной услуги, является дубликат разрешения на строительство, в котором 
указаны дата и номер разрешения на строительство;

в) внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе на 
отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строи-
тельства).

Документом, содержащим решение о предоставлении  муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат  муни-
ципальной услуги, является разрешение на строительство, в котором указаны 
дата и номер разрешения на строительство и дата внесения изменений в раз-
решение на строительство;

г) исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строи-
тельство.

Документом, содержащим решение о предоставлении  муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат  муни-
ципальной услуги, является разрешение на строительство с исправленными 
опечатками и ошибками, в котором указаны дата и номер разрешения на стро-
ительство и дата исправления опечаток и ошибок в разрешении на строитель-
ство.

2.4. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным ор-
ганом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реа-
лизации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

2.5. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, 
уведомления внесение изменений в разрешение на строительство осущест-
вляется путем выдачи заявителю разрешения на строительство с внесенными 
в него изменениями. Дата и номер выданного разрешения на строительство не 
изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство 
указывается дата внесения изменений. 

2.6. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставле-
ния  муниципальной услуги в информационных системах не осуществляется.

2.7. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего 
Административного регламента:

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного долж-
ностного лица, в личный кабинет в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющемся госу-
дарственной информационной системой Самарской области (https://gosuslugi.
samregion.ru) (далее – региональный портал), в единой информационной си-
стеме жилищного строительства в случае, если такой способ указан в заявле-
нии о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, 
уведомлении,заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в раз-
решении на строительство (далее – заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок), заявлении о выдаче дубликата разрешения на строитель-
ство (далее соответственно – заявление о выдаче дубликата, дубликат);

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 
Управление, в том числе через многофункциональный центр, либо направляет-
ся заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным 
заявителем способом получения результата предоставления услуги.

Разрешение на строительство выдается Управлением исключительно в 
электронной форме в случаях, установленных нормативным правовым актом 
субъекта Российской Федерации. 

Срок предоставления  муниципальной услуги
2.8. Срок предоставления услуги составляет:
не более пяти рабочих дней со дня получения Управлением заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уве-
домления, представленных способами, указанными в пункте 2.13 настоящего 
Административного регламента (за исключением случая, предусмотренного 
частью 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской;

не более тридцати календарных дней со дня получения Управлениемза-
явления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изме-
нений, уведомления, представленных способами, указанными в пункте 2.13 
настоящего Административного регламента (в случае предоставления услуги 
в соответствии с частью 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации).

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении из-
менений, уведомление считается полученным Управлением со дня его регистрации.

Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние  муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаль-
ного опубликования), размещается в федеральной государственной информа-
ционной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)».

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление  муници-
пальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих му-
ниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников размещаются на официальном сайте Администрациив информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (кинельгород.рф), а также на 
Едином портале, на региональном портале.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления  муниципальной услуги

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-
ления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата. В случае их представления в 
электронной форме посредством Единого портала, регионального портала, 
единой информационной системы жилищного строительства в соответствии 
с подпунктом «а», «г» пункта 2.13 настоящего Административного регламента 
указанные заявления, уведомление заполняются путем внесения соответству-
ющих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном пор-
тале, в единой информационной системе жилищного строительства;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 
заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на стро-
ительство, заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об ис-
правлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата и 
прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Управление, 
в том числе через многофункциональный центр. В случае представления доку-
ментов посредством Единого портала, регионального портала, единой инфор-
мационной системы жилищного строительства в соответствии с подпунктом 
«а», «г» пункта 2.13 настоящего Административного регламента представление 
указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги 
представителя заявителя). В случае представления документов в электронной 
форме посредством Единого портала, регионального портала, единой инфор-
мационной системы жилищного строительства в соответствии с подпунктом 
«а», «г» пункта 2.13 настоящего Административного регламента указанный до-
кумент, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверя-
ется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной не-
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся 
физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса;

г) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 
случае реконструкции такого объекта;

д) следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии 
с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
проектной документации:

пояснительная записка;
схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земель-
ного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно 
к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с 
проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка до-
кументации по планировке территории);

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-
тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, 
отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бы-
тового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 
объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе-
ния, объектам жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального стро-
ительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов 
капитального строительства);

2.10.1. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержат-
ся в документе, предусмотренном подпунктом «б» пункта 2.10 настоящего Ад-
министративного регламента.

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся 
в документах, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.10 настоящего 
Административного регламента.

2.11. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашива-
ются Управлением в порядке межведомственного информационного взаимо-
действия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государ-
ственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных го-
сударственным органам или органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе:

2.11.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о вне-
сении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разре-
шения на строительство):

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута, а также схема расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории, на основании 
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которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроитель-
ный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, или реквизиты утверж-
денного проекта межевания территории либо схема расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, 
предусмотренном частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджет-
ным законодательством Российской Федерации, органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятель-
ности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления полномочий государственно-
го (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных 
инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавливающие документы на 
земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания тер-
ритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи раз-
решения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка;

г) результаты инженерных изысканий;
д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

е) в случае проведения реконструкции объекта капитального строитель-
ства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом 
государственной власти (государственным органом), Государственной корпо-
рацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по кос-
мической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте 
капитального строительства собственности, правообладателем которого явля-
ется государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государствен-
ное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении ко-
торого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия 
учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении та-
кой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

ж) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-
тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено ста-
тьей 40.1 ГрК РФ;

з) документы, предусмотренные законодательством Российской Феде-
рации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ 
по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

и) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осущест-
влять в границах территории, в отношении которой органом местного самоу-
правления принято решение о комплексном развитии территории (за исключе-
нием случаев принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, 
субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения 
о комплексном развитии территории или реализации такого решения юриди-
ческим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации);

к) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 
о соответствии раздела проектной документации объекта капитального стро-
ительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны истори-
ческого поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов ка-
питального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения (в 
случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строи-
тельства планируется в границах территории исторического поселения);

л) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта ка-
питального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным зако-
ном от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации» для исторического посе-
ления, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства;

м) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

2.11.2. В случае представления уведомления об образовании земельно-
го участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зе-
мельном участке, образованном путем объединения земельных участков, в от-
ношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разре-
шение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления.

2.11.3. В случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зе-
мельном участке, образованном путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 
разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отноше-
нии которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответ-
ствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления;

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 
осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строитель-
ства.

2.11.4. В случае представления уведомления о переходе прав на земель-
ный участок:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении 
которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение 
на строительство.

2.11.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного над-
зора или муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых работ 
по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении измене-
ний в связи с продлением срока действия такого разрешения.

2.12. Непредставление (несвоевременное представление) государствен-
ными органами власти, органами местного самоуправления, организациями 
находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться 
основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении 
изменений в разрешение на строительство.

2.13. Заявитель или его представитель представляет в Управление  заяв-
ление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении измене-
ний, уведомление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, по рекомендуемым формам согласно Приложениям 
2 - 5 к настоящему Административному регламенту, заявление о выдаче дубли-
ката, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок по рекоменду-
емым формам согласно Приложениям 6 - 7 к настоящему Административному 
регламенту, а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах 
«б»-«д» пункта 2.10 настоящего Административного регламента, одним из сле-
дующих способов:

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального 
портала.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата и прилага-
емых к ним документов указанным способом заявитель или его представитель, 
прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Еди-
ная система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных инфор-
мационных систем, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечива-
ют взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах, заполняет формы указанных за-
явлений, уведомления с использованием интерактивной формы в электронном 
виде. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесе-
нии изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата направляется заявителем или 
его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, 
указанными в подпунктах «б»-«д» пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 
внесении изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата подписывается заявителем 
или его представителем, уполномоченным на подписание таких заявлений, 
уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 
электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и исполь-
зуется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая созда-
ется и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 
удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требовани-
ям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 
обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Фе-
деральный закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата клю-
ча проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном 
приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной под-
писи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правила-
ми определения видов электронной подписи, использование которых допуска-
ется при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 
изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок, заявление о выдаче дубликата и прилагаемые к ним документы на-
правляются в Управление исключительно в электронной форме в случаях, уста-
новленных нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обе-
спечивается в многофункциональном центре доступ к Единому порталу, реги-
ональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление  
либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

в) на бумажном носителе посредством обращения в Управление через 
многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 
сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и феде-
ральными органами исполнительной власти, органами государственных вне-
бюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления».

г) в электронной форме посредством единой информационной системы 
жилищного строительства.

Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление 
о внесении изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата посредством единой инфор-
мационной системы жилищного строительства вправе заявители - застрой-
щики, наименования которых содержат слова «специализированный застрой-
щик», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым 
актом субъекта Российской Федерации выдача разрешения на строительство 
осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть 
интегрированы с единой информационной системой жилищного строитель-
ства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, в том 

числе представленных в электронной форме:
а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесе-

нии изменений, уведомление представлено в орган местного самоуправления, 
в полномочия которого не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе 
в интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, регио-
нальном портале или в единой информационной системе жилищного строи-
тельства;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «д» 
пункта 2.10 настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за полу-
чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента, оформляется по рекомендуемой 
форме согласно Приложению 8 к настоящему Административному регламенту. 

2.16.  Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю спосо-
бом, определенным заявителем в заявлении о выдаче разрешения на строи-

тельство, заявлении о внесении изменений, уведомлении, не позднее рабочего 
дня, следующего за днем получения таких заявлений, уведомления, либо вы-
дается в день личного обращения за получением указанного решения в много-
функциональный центр, выбранный при подаче таких заявлений, уведомления, 
или Управление.

2.17.  Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.10 настоящего Ад-
министративного регламента, не препятствует повторному обращению заяви-
теля в Управление за получением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

Исчерпывающие перечни оснований для отказа в выдаче разрешения на 
строительство, оснований для отказа во внесении изменений в разрешение на 
строительство, оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство, оснований для отказа в выдаче дубли-
ката разрешения на строительство указаны в пунктах 2.18.1 - 2.18.9 настоящего 
Административного регламента.

2.18.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на стро-
ительство основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство яв-
ляются: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 
2.10, пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие представленных документов требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка;

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разре-
шения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при ко-
торых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется под-
готовка документации по планировке территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному использо-
ванию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и дей-
ствующим на дату выдачи разрешения на строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции;

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного на-
следия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установлен-
ным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения федерально-
го или регионального значения;

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 
соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключе-
нием случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъ-
ектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о 
комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения 
юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным ко-
дексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в слу-
чае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства 
планируются на территории, в отношении которой органом местного само-
управления принято решение о комплексном развитии территории по инициа-
тиве органа местного самоуправления.

2.18.2. В случае представления уведомления об образовании земельно-
го участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство, основаниями для отказа во 
внесении изменений в разрешение на строительство являются:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельно-
го участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством ре-
шение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении ко-
торых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

2.18.3. В случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, 
основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строитель-
ство являются: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти 
или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство;

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана обра-
зованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, образо-
ванного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, 
выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, уста-
новленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений 
в разрешение на строительство в случае образования земельных участков пу-
тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

2.18.4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав 
на земельный участок основаниями для отказа во внесении изменений в раз-
решение на строительство являются:

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок рекви-
зитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок;

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в 
случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав 
на земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

2.18.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения на строительство ос-
нованиями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство 
являются:

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строи-
тельного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 
земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, рекон-
струкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходи-
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мостью продления срока действия разрешения на строительство;
б) наличие информации органа государственного строительного надзо-

ра об отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, 
если направление такого извещения является обязательным в соответствии с 
требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации; 

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 
дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

2.18.6. В случае представления заявителем заявления о внесении измене-
ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство) основаниями 
для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего 
Административного регламента;

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строитель-
ство градостроительного плана земельного участка, выданного после получе-
ния разрешения на строительство, но ранее чем за три года до дня направле-
ния заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Рос-
сийской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении из-
менений в разрешение на строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 
дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

2.18.7. В случае представления заявителем заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок основаниями для отказа в исправлении допущен-
ных опечаток и ошибок в разрешении на строительство являются:

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента;

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
2.18.8. В случае представления заявления о выдаче дубликата разреше-

ния на строительство основанием для отказа в выдаче дубликата разрешения 
на строительство является:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муни-
ципальной услуги, и способы ее взимания 

2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-

доставлении  муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления  муниципальной услуги

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в 
Управлении или многофункциональном центре составляет не более пятнадца-
ти минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муници-
пальной услуги

2.21. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, за-
явления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата, представленных 
заявителем указанными в пункте 2.13 настоящего Административного регла-
мента способами в Управление, осуществляется не позднее одного рабочего 
дня, следующего за днем его получения.

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строитель-
ство, заявления о внесении изменений, уведомления, заявления об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата посред-
ством Единого портала, регионального портала или единой информационной 
системы жилищного строительства вне рабочего времени Управления либо в 
выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче 
разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче 
дубликата считается первый рабочий день, следующий за днем представления 
заявителем указанных заявления, уведомления.

2.22. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о вне-
сении изменений, уведомление, заявление об исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата считается полученным Управле-
нием со дня его регистрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга

2.23. Местоположение административных зданий, в которых осущест-
вляется прием заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений 
о внесении изменений, уведомлений, заявлений об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата и документов, необходимых 
для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления услу-
ги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной до-
ступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи до-
кументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 
плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 
II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правитель-
ством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том чис-
ле передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 
которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактиль-
ными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Управления должен быть оборудован инфор-
мационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печата-
ются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, 
заявлений о внесении изменений, уведомлений, заявлений об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата оборудуются 
стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на 
строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений,заявлений об 
исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата, 
письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответ-
ственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к не-
обходимым информационным базам данных, печатающим устройством (прин-
тером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности.

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и вы-
садки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 
помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограниче-
ний их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предостав-
ляются услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели качества и доступности  муниципальной услуги
2.24. Основными показателями доступности предоставления услуги явля-

ются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предо-

ставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»);

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услу-
ги с помощью Единого портала, регионального порталаили единой информаци-
онной системы жилищного строительства;

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

доступность электронных форм документов, необходимых для предостав-
ления услуги;

возможность подачи заявлений, уведомлений и прилагаемых к ним доку-
ментов в электронной форме.

2.25. Основными показателями качества предоставления услуги являются:
своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-

ностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 

их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Управления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удов-
летворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности ее предоставления в многофункцио-
нальных центрах и в электронной форме

2.26. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-
пальной услуги, отсутствуют.

2.27. Информационные системы, используемые для предоставления му-
ниципальной услуги: Единый портал, региональный портал.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной 
форме, а также особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

Перечень вариантов предоставления  муниципальной услуги, вклю-
чающий в том числе варианты предоставления  муниципальной услуги, 
необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления  муниципальной услуги документах и 
созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, вы-
данного по результатам предоставления  муниципальной услуги, в том 
числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого 
дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предостав-
лении  муниципальнойуслуги без рассмотрения

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур для следующих вариантов предоставле-
ния  муниципальной услуги: 

3.1.1. Вариант 1 – выдача разрешения на строительство.
3.1.2. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на строительство.
3.1.3. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на строительство.
3.1.4. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разреше-

нии на строительство.
Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в за-

висимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой 
обратился заявитель или его представитель.

Вариант предоставления  муниципальной услуги определяется исходя из 
установленных в соответствии с Приложением 1 к настоящему Административ-
ному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления  
муниципальнойуслуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления  муници-
пальной услуги

Вариант 1
3.3. Результат предоставления  муниципальной услуги указан в подпункте 

«а» пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления  муниципальнойуслуги
3.4. Основанием для начала административной процедуры является посту-

пление в Управлениезаявления о выдаче разрешения на строительство(далее в 
настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой форме согласно При-
ложению 2 к настоящему Административному регламенту и документов, пред-
усмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, одним 
из способов, установленных пунктом 2.13 настоящего Административного ре-
гламента.

В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной вла-
сти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центромв 
приеме заявления.

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в 
Управлениедокумент, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10 настоя-
щего Административного регламента. Представитель физического лица, об-
ратившийся по доверенности, представляет в Управлениедокументы, предус-
мотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полно-
мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации, в Управление пред-
ставляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10 на-
стоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, име-
ющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 
Управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 
2.10 настоящего Административного регламента.

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления  муниципальнойуслуги, в том чис-
ле представленных в электронной форме:

а) заявление представлено в уполномоченный орган, в полномочия кото-
рого не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерак-
тивной форме заявления на Едином портале, региональном портале или в еди-
ной информационной системе жилищного строительства;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» 
пункта 2.10 настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за полу-
чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.

3.7. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.8. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 
настоящего Административного регламента, направленные одним из спосо-
бов, установленных в подпункте«б» пункта2.13настоящего Административного 
регламента, принимаются должностным лицом структурного подразделенияУ-
правления, ответственного за оказание услуги.

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 на-
стоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 
указанных в подпунктах«а», «г» пункта 2.13 настоящего Административного ре-
гламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 2.11 -2.11.1 
настоящего Административного регламента, направленные через многофунк-
циональный центр, могут быть получены из многофункционального центра в 
электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Фе-
дерального закона № 63-ФЗ.

3.9. Для приема заявления в электронной форме с использованием Едино-
го портала, регионального портала или единой информационной системы жи-
лищного строительства может применяться специализированное программное 
обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необ-
ходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный 
портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в 
иных государственных информационных системах, если такие государствен-
ные информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.

3.10. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пункта-
ми 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, указан в пун-
кте  2.21 настоящего Административного регламента.

3.11. Результатом административной процедуры является регистрация за-
явления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 настояще-
го Административного регламента.

3.12. После регистрации заявление и документы, предусмотренные 
пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, на-
правляются в ответственное структурное подразделение для назначения от-
ветственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых 
документов.

Межведомственное информационное взаимодействие
 3.13. Основанием для начала административной процедуры является ре-

гистрация заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель 
самостоятельно не представил документы, указанные в пунктах2.11 -2.11.1 на-
стоящего Административного регламента.

3.14. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в 
обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 
выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с 
использованием СМЭВ) запрос о представлении в Управление документов (их 
копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами2.11 - 
2.11.1 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем 
информационных запросов, указанных в пункте 3.15, если заявитель не пред-
ставил указанные документы самостоятельно.

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предостав-
ления  муниципальной услуги:

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публично-
го сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-
ван указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта меже-
вания территории либо схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном 
частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджет-
ным законодательством Российской Федерации, органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятель-
ности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления полномочий государственно-
го (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных 
инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавливающие документы на 
земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания тер-
ритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи раз-
решения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка;

г) результаты инженерных изысканий;
д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

е) в случае проведения реконструкции объекта капитального строитель-
ства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом 
государственной власти (государственным органом), Государственной корпо-
рацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по кос-
мической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте 
капитального строительствасобственности, правообладателем которого явля-
ется государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государствен-
ное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении ко-
торого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия 
учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении та-
кой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 
ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

ж) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-
тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено ста-
тьей 40.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

з) документы, предусмотренные законодательством Российской Феде-
рации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ 
по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

и) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осущест-
влять в границах территории, в отношении которой органом местного самоу-
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правления принято решение о комплексном развитии территории (за исключе-
нием случаев принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, 
субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения 
о комплексном развитии территории или реализации такого решения юриди-
ческим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации);

к) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 
о соответствии раздела проектной документации объекта капитального стро-
ительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны истори-
ческого поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов ка-
питального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения (в 
случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строи-
тельства планируется в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения);

л) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта ка-
питального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным зако-
ном от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках 
истории и культуры) народов Российской Федерации» для исторического посе-
ления, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства;

м) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).

Запрос о представлении в Управлениедокументов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос;

наименование  муниципальнойуслуги, для предоставления которой необ-
ходимо представление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установ-
лено представление документа и (или) информации, необходимых для предо-
ставления  муниципальнойуслуги, и указание на реквизиты данного норматив-
ного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления  
муниципальной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий 
день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению документов.

3.16. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренныепунктом 2.11, подпунктами «а» - «м» 
пункта 2.11.1 настоящего Административного регламента, предоставляются 
органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы 
в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения 
соответствующего межведомственного запроса.

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содер-
жащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «к» пункта 2.11.1 настоящего 
Административного регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 
3.15 настоящего Административного регламента, в распоряжении которого на-
ходится этот документ в электронной форме, в срок не позднее двадцати пяти 
дней со дня поступления от Управления соответствующего межведомственного 
запроса с приложением раздела проектной документации объекта капитально-
го строительства, содержащего архитектурные решения.

3.17. Межведомственное информационное взаимодействие может осу-
ществляется на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информацион-
ного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашивае-
мых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумаж-
ном носителе при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном 
носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмо-
тренные пунктом 2.11, подпунктами «а» - «и», «л» - «м» пункта 2.11.1 настоящего 
Административного регламента, предоставляются органами и организациями, 
в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех ра-
бочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном 
носителе, документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), пред-
усмотренный подпунктом «к» пункта 2.11.1 настоящего Административного 
регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.15 настоящего 
Административного регламента, в распоряжении которого находится этот до-
кумент, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от Управле-
ния соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела 
проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 
архитектурные решения.

3.18. Результатом административной процедуры является получение 
Управлением запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальнойуслуги

 3.19. Основанием для начала административной процедуры является 
регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.10, 2.11 - 
2.11.1 настоящего Административного регламента.

3.20. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.10, 2.11-2.11.1 настоящего Административного регламента, осу-
ществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

3.21. Должностное лицо ответственного структурного подразделения про-
водит проверку соответствия проектной документации требованиям к строи-
тельству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разре-
шения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), требованиям, уста-
новленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта 
капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выда-
чи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации 
на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.22. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмо-
тренных пунктом 3.15 настоящего Административного регламента, не может 
являться основанием для отказа в предоставлении  муниципальнойуслуги.

3.23. Критериями принятия решения о предоставлении  муниципальной-
услуги являются:

а) наличие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 2.10, 
пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента;

б) соответствие представленных документов требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка;

в) соответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки терри-
тории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории);

г) соответствие представленных документов разрешенному использова-
нию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим 
на дату выдачи разрешения на строительство;

д) соответствие представленных документов требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции;

е) отсутствие заключения органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного на-
следия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-

ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установ-
ленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения;

ж) наличие документации по планировке территории, утвержденной в 
соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключе-
нием случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъ-
ектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о 
комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения 
юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в 
случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства планируются на территории, в отношении которой органом местного са-
моуправления принято решение о комплексном развитии территории по ини-
циативе органа местного самоуправления.

3.24. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении  муници-
пальнойуслуги являются:

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г», «д» пункта 
2.10, пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента;

б) несоответствие представленных документов требованиям к строитель-
ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 
дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного участка;

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разре-
шения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории);

г) несоответствие представленных документов разрешенному использо-
ванию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответ-
ствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и дей-
ствующим на дату выдачи разрешения на строительство;

д) несоответствие представленных документов требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции;

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного на-
следия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капиталь-
ного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установ-
ленным градостроительным регламентом применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения;

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 
соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключе-
нием случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъ-
ектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о 
комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения 
юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в 
случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства планируются на территории, в отношении которой органом местного са-
моуправления принято решение о комплексном развитии территории по ини-
циативе органа местного самоуправления.

3.25. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.1настоящего Административного регламента, должностное 
лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект со-
ответствующего решения.

3.26. Результатом административной процедуры по принятию решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальнойуслуги является 
соответственно подписание разрешения на строительство (далее также в на-
стоящем подразделе – решение о предоставлении  муниципальной услуги) или 
подписание решения об отказе в выдаче разрешения на строительство (далее 
также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении  муни-
ципальной услуги).

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется 
в форме электронного документа либо документа на бумажном носителе по 
рекомендуемой форме, приведенной в Приложении 9 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

3.27. Решение о предоставлении  муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем Управления.

3.28. Решение, принимаемое руководителем Управления, подписывается 
им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной 
подписи.

3.29. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении)  муниципальной услуги не может превышать пяти рабочих дней со дня 
регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления  муниципальной услуги.

3.30. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.1настоящего Административного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предостав-
лении  муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был 
указан иной способ.

3.31. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента, посредством 
Единого портала,регионального порталаили единой информационной си-
стемы жилищного строительства направление заявителю решения об отказе 
в предоставлении  муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет 
заявителя на Едином портале, региональном портале или в единой информа-
ционной системе жилищного строительства (статус заявления обновляется до 
статуса «Услуга оказана»), если в заявлении не был указан иной способ.

3.32. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.1 настоящего Административного регламента через много-
функциональный центр решение об отказе в предоставлении  муниципальной 
услуги направляется в многофункциональный центр, если в заявлении не был 
указан иной способ.

3.33. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предо-
ставлении  муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения 
и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пун-
кте 2.8 настоящего Административного регламента.

 Предоставление результата  муниципальнойуслуги
3.34. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание руководителем Управления разрешения на строитель-
ство.

3.35. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления  
муниципальной услуги одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписируководителя Управления.
3.36. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является должностное лицоУправления, ответственного за 
предоставление услуги.

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.1настоящего Административного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления разрешение на строительство 
выдается соответственно заявителю на руки или направляется посредством 
почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.

3.38. При подаче заявления и документов, предусмотренных пун-
ктами 2.10, 2.11 - 2.11.1настоящего Административного регламента, по-
средством Единого портала, регионального портала или единой инфор-
мационной системы жилищного строительства,направление заявителю 
разрешения на строительство осуществляется в личный кабинет заявителя на 
Едином портале,региональном порталеили в единой информационной систе-
ме жилищного строительства(статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»), если в заявлении не был указан иной способ.

3.39. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.1настоящего Административного регламента, через много-
функциональный центр разрешение на строительство направляется в много-
функциональный центр, если в заявлении не был указан иной способ.

3.40. Срок предоставления заявителю результата  муниципальной услуги 
исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет 

один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоя-
щего Административного регламента.

3.40.1. Возможность предоставления результата  муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.41. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги
3.42. Срок предоставления  муниципальной услуги указан в пункте 2.8 на-

стоящего Административного регламента.
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги без рассмотрения
3.43. Заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением об остав-

лениизаявления о выдаче разрешения на строительство без рассмотрения по 
рекомендуемой форме согласно Приложению 10в порядке, установленном пун-
ктами 2.13, 2.21 настоящего Административного регламента, не позднее рабо-
чего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче 
разрешения на строительство без рассмотрения Управление принимает реше-
ние об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство без рас-
смотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство 
без рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме, приве-
денной в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту, в по-
рядке, установленном пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, 
способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о вы-
даче разрешения на строительство без рассмотрения, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче 
разрешения на строительство без рассмотрения.

Оставление без рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строи-
тельство не препятствует повторному обращению заявителя в Управление за 
предоставлением услуги.

Вариант 2
 3.44. Результат предоставления  муниципальной услуги указан в подпункте 

«б» пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления  

муниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления  муниципальнойуслуги
3.45. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в Управлениезаявления о выдаче дубликата (далее в настоящем под-
разделе – заявление) по рекомендуемой форме согласно Приложению 6 к на-
стоящему Административному регламенту одним из способов, установленных 
пунктом 2.13 настоящего Административного регламента.

В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной 
власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных 
фондов.

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром в 
приеме заявления.

3.46. В целях установления личности физическое лицо представляет в 
Управление документ, предусмотренный подпунктом«б» пункта 2.10 настоя-
щего Административного регламента. Представитель физического лица, об-
ратившийся по доверенности, представляет в Управление документы, пред-
усмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полно-
мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации, в Управление  пред-
ставляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10 на-
стоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, име-
ющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 
Управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 
2.10 настоящего Административного регламента.

3.47. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления от-
сутствуют.

3.48. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.49. Заявление, направленное одним из способов, установленных в под-
пункте «б» пункта 2.13 настоящего Административного регламента, принима-
ется должностными лицами структурного подразделения Управления, ответ-
ственного за предоставление услуги.

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», 
«г» пункта 2.13 настоящего Административного регламента, регистрируются в 
автоматическом режиме.

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть 
получено из многофункционального центра в электронной форме по защищен-
ным каналам связи, заверенное усиленной квалифицированной электронной 
подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заяви-
теля в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

3.50. Для приема заявления в электронной форме с использованием Еди-
ного портала, регионального портала или единой информационной системы 
жилищного строительства может применяться специализированное программ-
ное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, не-
обходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный 
портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в 
иных государственных информационных системах, если такие государственные 
информационные системы в установленном Правительством Российской Феде-
рации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах.

3.51. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.21 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.52. Результатом административной процедуры является регистрация за-
явления.

3.53. После регистрации заявление направляется в ответственное струк-
турное подразделение для назначения ответственного должностного лица за 
рассмотрение заявления.

 Межведомственное информационное взаимодействие
 3.54. Направление межведомственных информационных запросов не осу-

ществляется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальнойуслуги
3.55. Основанием для начала административной процедуры является ре-

гистрация заявления.
3.56. Критерием принятия решения о предоставлении  муниципальной ус-

луги является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоя-
щего Административного регламента.

3.57. По результатам проверки заявления должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего 
решения.

3.58. Результатом административной процедуры по принятию решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги является 
соответственно подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе 
– решение о предоставлении  муниципальной услуги) или подписание решения 
об отказе в выдаче дубликата по рекомендуемой форме согласно Приложению 
12(далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении  
муниципальной услуги).

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения 
на строительство Управление выдает дубликат разрешения на строительство с 
тем же регистрационным номером и указанием того же срока действия, которые 
были указаны в ранее выданном разрешении на строительство. В случае, если 
ранее заявителю было выдано разрешение на строительство в форме электрон-
ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью руководителя Управления, то в качестве дубликата разрешения на 
строительство заявителю повторно представляется указанный документ.

3.59. Решение о предоставлении  муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении  муниципальной услуги принимаетсяУправлением.

3.60. Решение, принимаемое руководителем Управления, опредоставле-
нии  муниципальной услуги или об отказе в предоставлении  муниципальной 
услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифи-
цированной электронной подписи.

3.61. Критерием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги яв-
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ляется не соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента.

3.62. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении)  муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня 
регистрации заявления.

3.63. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почто-
вого отправления решение об отказе в предоставлении  муниципальной услуги 
соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством 
почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.

3.64. При подаче заявления посредством Единого портала,регионального 
порталаили единой информационной системы жилищного строитель-
ства направление заявителю решения об отказе в предоставлении  муни-
ципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 
портале,региональном порталеили в единой информационной системе жилищ-
ного строительства(статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказа-
на»), если в заявлении не был указан иной способ.

3.65. При подаче заявления через многофункциональный центр решение 
об отказе в предоставлении  муниципальной услуги направляется в многофунк-
циональный центр, если в заявлении не был указан иной способ.

3.66. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предо-
ставлении  муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения 
и составляет один рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления.

Предоставление результата  муниципальной услуги
3.67. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание руководителем Управления дубликата.
3.68. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следу-

ющих способов:
1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписи руководителя Управления.
3.69. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является должностное лицоструктурного подразделения 
Управления, ответственного за предоставление услуги.

3.70. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почто-
вого отправления дубликат соответственно выдается заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был 
указан иной способ.

3.71. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального 
порталаили единой информационной системы жилищного строительства на-
правление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя 
на Едином портале,региональном порталеили в единой информационной си-
стеме жилищного строительства (статус заявления обновляется до статуса «Ус-
луга оказана»), если в заявлении не был указан иной способ.

3.72. При подаче заявления через многофункциональный центрдубликат-
направляется в многофункциональный центр, если в заявлении не был указан 
иной способ.

3.73. Срок предоставления заявителю результата  муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия решения о предоставлении дубликата и состав-
ляет один рабочий день, не превышает пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления.

3.73.1. Возможность предоставления результата  муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.74. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
 Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги
 3.75. Срок предоставления  муниципальной услуги не превышает пяти ра-

бочих дней с даты поступления заявления.
Вариант 3
 3.76. Результат предоставления  муниципальной услуги указан в подпун-

кте «в» пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления  

муниципальнойуслуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления  муниципальной услуги
3.77. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в Управлениезаявленийо внесении изменений (далее также в на-
стоящем подразделе – заявление) по рекомендуемымформам согласно При-
ложениям  3 - 4 к настоящему Административному регламенту, уведомленияпо 
рекомендуемой форме согласно Приложению5 к настоящему Административ-
ному регламенту и соответствующих документов, предусмотренных пунктом 
2.10 настоящего Административного регламента.

В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполнительной 
власти, государственные корпорации, органы государственных внебюджетных 
фондов.

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центромв 
приеме заявления.

3.78. В целях установления личности физическое лицо представляет в 
Управление документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10 настоя-
щего Административного регламента. Представитель физического лица, об-
ратившийся по доверенности, представляет в Управление документы, пред-
усмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полно-
мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации, в Управление пред-
ставляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в»пункта2.10 на-
стоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, име-
ющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 
Управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пун-
кта 2.10 настоящего Административного регламента.

3.79. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления, уве-
домления и документов, необходимых для предоставления  муниципальнойус-
луги, в том числе представленных в электронной форме:

а) заявление, уведомление представлено в орган местного самоуправле-
ния, в полномочия которого не входит предоставление услуги;

б) неполное заполнение полей в форме заявления, уведомления, в том 
числе в интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, 
региональном портале или в единой информационной системе жилищного 
строительства;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» 
пункта 2.10 настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за полу-
чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
е) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах;

ж) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.

3.80. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.81. Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента, направленные 
одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.13 настоящего 
Административного регламента, принимаются должностными лицами струк-
турного подразделения Управлени, ответственного за предоставление услуги.

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 
2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента, направленные одним 
из способов, указанных в подпунктах «а», «г» пункта 2.13 настоящего Админи-
стративного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.10, 
2.11 - 2.11.6 настоящего Административного регламента, направленные через 
многофункциональный центр, могут быть получены из многофункционального 
центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные уси-
ленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифи-
цированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями 
Федерального закона № 63-ФЗ.

3.82. Для приема заявления, уведомления в электронной форме с исполь-
зованием Единого портала, регионального порталаили единой информацион-
ной системы жилищного строительства может применяться специализирован-
ное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением, уведомлением и для под-
готовки ответа.

Для возможности подачи заявления, уведомления через Единый портал, 
региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован соответствен-
но в ЕСИА или в иных государственных информационных системах, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информацион-
ных системах.

3.83. Срок регистрации заявления, уведомления и документов, предусмо-
тренных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.5настоящего Административного регламен-
та, указан в пункте 2.21 настоящего Административного регламента.

3.84. Результатом административной процедуры является регистра-
ция заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами2.10, 
2.11 - 2.11.5настоящего Административного регламента.

3.85. После регистрации заявление, уведомление и документы, пред-
усмотренные пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.5настоящего Административного 
регламента, направляются в ответственное структурное подразделение для 
назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и 
прилагаемых документов.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.86. Основанием для начала административной процедуры является ре-

гистрация заявления и приложенных к заявлению документов, если заявитель 
самостоятельно не представил документы, указанные в пунктах 2.11 - 2.11.5на-
стоящего Административного регламента.

3.87. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в 
обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 
выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения),подготавливает и направляет (в том числе 
с использованием СМЭВ) запрос о представлении в Управление документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами 
2.11 - 2.11.5настоящего Административного регламента, в соответствии с 
перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.88настоящего Ад-
министративного регламента, если заявитель не представил указанные доку-
менты самостоятельно.

3.88. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предостав-
ления  муниципальной услуги:

3.88.1. В случае представления заявления о внесении изменений (за ис-
ключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью прод-
ления срока действия разрешения на строительство):

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публично-
го сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-
ван указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельно-
го участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта меже-
вания территории либо схема расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном 
частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджет-
ным законодательством Российской Федерации, органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной 
энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятель-
ности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления полномочий государственно-
го (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных 
инвестиций, – указанное соглашение, правоустанавливающие документы на 
земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем 
за три года до дня представления заявления на получение разрешения на 
строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания тер-
ритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи раз-
решения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка;

г) результаты инженерных изысканий;
д) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено 
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

е) в случае проведения реконструкции объекта капитального строитель-
ства государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом 
государственной власти (государственным органом), Государственной корпо-
рацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по кос-
мической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным 
внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте 
капитального строительствасобственности, правообладателем которого явля-
ется государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государствен-
ное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении ко-
торого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия 
учредителя или права собственника имущества, – соглашение о проведении 
такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возме-
щения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении рекон-
струкции;

ж)согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-
тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено ста-
тьей 40.1Градостроительного кодекса Российской Федерации;

з)документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-
ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ 
по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

и) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осущест-
влять в границах территории, в отношении которой органом местного са-
моуправления принято решение о комплексном развитии территории (за 
исключением случаев принятия самостоятельной реализации Российской 
Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образо-
ванием решения о комплексном развитии территории или реализации такого 
решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градострои-
тельным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской Феде-
рации);

к) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Фе-
дерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, 
о соответствии раздела проектной документации объекта капитального стро-
ительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны истори-
ческого поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов ка-
питального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах террито-
рии исторического поселения федерального или регионального значения (в 
случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строи-
тельства планируется в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения);

л) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта 
капитального строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным за-
коном от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ«Об объектах культурного наследия (памят-
никах истории и культуры) народов Российской Федерации» для историческо-
го поселения, в границах которого планируется строительство, реконструкция 
объекта капитального строительства;

м) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем.

3.88.2. В случае представления уведомления об образовании земельно-
го участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на строительство:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 

обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зе-
мельном участке, образованном путем объединения земельных участков, в от-
ношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем объединения зе-
мельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разре-
шение на строительство, если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает исполнительный ор-
ган государственной власти или орган местного самоуправления.

3.88.3. В случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зе-
мельном участке, образованном путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 
разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отноше-
нии которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответ-
ствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления;

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осу-
ществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

3.88.4. В случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зе-
мельном участке, образованном путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано 
разрешение на строительство;

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отноше-
нии которых выдано разрешение на строительство, в случае если в соответ-
ствии с земельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления;

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 
осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

3.88.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земель-
ный участок:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении 
которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение 
на строительство.

3.88.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках 
государственного строительного надзора, государственного земельного над-
зора или муниципального земельного контроля факта отсутствия начатых ра-
бот по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении из-
менений в связи с продлением срока действия такого разрешения. 

3.89. Запрос о представлении в Управление документов (их копий или све-
дений, содержащихся в них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос;

наименование  муниципальной услуги, для предоставления которой необ-
ходимо представление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установ-
лено представление документа и (или) информации, необходимых для предо-
ставления  муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного норматив-
ного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставле-
ния  муниципальной услуги.

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий 
день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению документов.

3.90. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.11, подпунктами «а» - «и», 
«л» - «м» пункта 2.11.1, пунктами 2.11.2 - 2.11.5 настоящегоАдминистративного 
регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении ко-
торых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех 
рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, со-
держащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «к» пункта 2.11.1 настояще-
го Административного регламента, предоставляется органом, в распоряжении 
которого находится этот документ в электронной форме, в срок не позднее 
двадцати пяти дней со дня поступления от Управления соответствующего меж-
ведомственного запроса с приложением раздела проектной документации 
объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения.

3.91. Межведомственное информационное взаимодействие может осу-
ществляется на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информаци-
онного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запраши-
ваемых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумаж-
ном носителе при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном 
носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмо-
тренные пунктом 2.11, подпунктами «а» - «и», «л» - «м» пункта 2.11.1, пунктами 
2.11.2 - 2.11.5настоящего Административного регламента, предоставляются-
органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти докумен-
ты, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 
межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном 
носителе, документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предус-
мотренный подпунктом «к» пункта 2.11.1 настоящего Административного ре-
гламента, предоставляется органом, в распоряжении которого находится этот 
документ, в срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от Управ-
ления соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела 
проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 
архитектурные решения.

3.92. Результатом административной процедуры является получение 
Управлением запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  
муниципальной услуги

3.93. Основанием для начала административной процедуры является ре-
гистрация заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента.

3.94. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных 
пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента, осу-
ществляется проверка наличия и правильности оформления документов.

3.95. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмо-
тренных пунктом 3.88настоящего Административного регламента, не может 
являться основанием для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.



3.96. Критериями принятия решения о предоставлении  муниципальной 
услуги являются:

3.96.1. В случае представления уведомления об образовании земельно-
го участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство:

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем объ-
единения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельно-
го участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством ре-
шение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении ко-
торых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

3.96.2. В случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем раз-
дела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участ-
ков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, если в 
соответствии с земельным законодательством решение об образовании зе-
мельного участка принимает исполнительный орган государственной власти 
или орган местного самоуправления;

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на стро-
ительство;

в) соответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана обра-
зованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, образо-
ванного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, 
выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления об образова-
нии земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участ-
ков или выдела из земельных участков;

д) соответствие планируемого объекта капитального строительства раз-
решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-
ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений 
в разрешение на строительство в случае образования земельных участков пу-
тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

3.96.3. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав 
на земельный участок:

а) наличие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизи-
тов правоустанавливающих документов на такой земельный участок;

б) наличие правоустанавливающих документов на земельный участок в 
случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

в) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

3.96.4. В случае представления заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) отсутствие информации о выявленном в рамках государственного стро-
ительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 
земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, рекон-
струкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство;

б) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабо-
чих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

3.96.5. В случае представления заявителем заявления о внесении измене-
ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство):

а) наличие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего Ад-
министративного регламента;

б) соответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка, выданного после получения 
разрешения на строительство, но не ранее чем за три года до дня направления 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

г) соответствие планируемого объекта капитального строительства раз-
решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-
ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство;

д) соответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабо-
чих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

3.97. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении  муници-
пальной услуги являются:

3.97.1. В случае представления уведомления об образовании земельно-
го участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 
объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, реквизитов решения об образовании земельно-
го участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством ре-
шение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении ко-
торых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

3.97.2. В случае представления уведомления об образовании земельного 
участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство:

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем 
раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков реквизитов решения об образовании земельных участков в случае, 
если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти 
или орган местного самоуправления;

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 
строительство;

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана обра-

зованного земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разре-
шение на строительство;

г) представленный градостроительный план земельного участка, образо-
ванного путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, 
выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков;

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, уста-
новленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении изменений 
в разрешение на строительство в случае образования земельных участков пу-
тем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

3.97.3. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав 
на земельный участок:

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок рекви-
зитов правоустанавливающих документов на такой земельный участок;

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в 
случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не содержатся 
сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав 
на земельный участок, в отношении которого в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

3.97.4. В случае представления заявления о внесении изменений в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство:

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строи-
тельного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 
земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, рекон-
струкции на день подачи заявления о внесении изменений в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство;

б) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 
дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

3.97.5. В случае представления заявителем заявления о внесении измене-
ний (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство):

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего 
Административного регламента;

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка;

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка, выданного после получения 
разрешения на строительство, но ранее чем за три года до дня направления 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-
решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-
ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство;

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих 
дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

3.98. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента, должностное 
лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект соот-
ветствующего решения.

3.99. Результатом административной процедуры по принятию решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги является 
соответственно подписание разрешения на строительство с внесенными изме-
нениями (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении  
муниципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении изме-
нений в разрешение на строительство (далее также в настоящем подразделе 
– решение об отказе в предоставлении  муниципальной услуги).

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строитель-
ство оформляется в форме электронного документа либо документа на бумаж-
ном носителе по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении 13 к на-
стоящему Административному регламенту.

3.100. Решение о предоставлении  муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении  муниципальной услуги принимается руководителем Управления.

3.101. Решение, принимаемое руководителем Управления, о предостав-
лении  муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифи-
цированной электронной подписи.

3.102. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении)  муниципальной услуги исчисляется с даты получения Управлением всех 
сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении)  муниципальной услуги, и не может превышать пяти рабочих 
дней со дня регистрации заявления, уведомления и документов и (или) инфор-
мации, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

3.103. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотрен-
ных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента, в 
ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в 
предоставлении  муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на 
руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении, 
уведомлении не был указан иной способ.

3.104. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотрен-
ных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента, 
посредством Единого портала,регионального порталаили единой информа-
ционной системы жилищного строительства направление заявителю решения 
об отказе в предоставлении  муниципальной услуги осуществляется в личный 
кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале или в единой ин-
формационной системе жилищного строительства (статус заявления обновля-
ется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении, уведомлении не был указан 
иной способ.

3.105. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотрен-
ных пунктами 2.10, 2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента 
через многофункциональный центр решение об отказе в предоставлении  му-
ниципальной услуги направляется в многофункциональный центр, если в заяв-
лении, уведомлении не был указан иной способ.

3.106. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предо-
ставлении  муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения 
и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 
2.8 настоящего Административного регламента.

Предоставление результата  муниципальной услуги
3.107. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание руководителем Управления разрешения на строитель-
ство с внесенными изменениями.

3.108. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставле-
ния  муниципальной услуги одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписи руководителя Управления.
3.109. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является должностное лицо Управления, ответственного за 
предоставление услуги.

3.110. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.5настоящего Административного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления разрешение на строительство со-
ответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством по-
чтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.

3.111. При подаче заявления и документов, предусмотренных пункта-
ми2.10, 2.11 - 2.11.5настоящего Административного регламента, посред-
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ством Единого портала, регионального портала или единой информационной 
системы жилищного строительства, направление заявителю разрешения на 
строительство осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином порта-
ле, региональном порталеили в единой информационной системе жилищного 
строительства(статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), 
если в заявлении не был указан иной способ.

3.112. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 
2.10, 2.11 - 2.11.5 настоящего Административного регламента, способом, ука-
занным в подпункте «в» пункта 2.13 настоящего Административного регламен-
та, разрешение на строительство направляется в многофункциональный центр, 
если в заявлении не был указан иной способ.

3.113. Срок предоставления заявителю результата  муниципальной услу-
ги исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет 
один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.8 настоя-
щего Административного регламента.

3.113.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу отсутствует.

 Получение дополнительных сведений от заявителя
 3.114. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмо-

трено.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги
 3.115. Срок предоставления  муниципальной услуги указан в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента.
Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги без рассмотрения
3.116. Заявитель вправе обратиться в Управление с заявлением об остав-

лении заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения по 
рекомендуемой форме согласно Приложению 10в порядке, установленном 
пунктами 2.13, 2.21 настоящего Административного регламента, не позднее 
рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о вне-
сении изменений, уведомления без рассмотрения Управление принимает 
решение об оставлении заявления о внесении изменений, уведомления без 
рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о внесении изменений, уведомления 
без рассмотрения направляется заявителю по рекомендуемой форме, при-
веденной в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту, в 
порядке, установленном пунктом 2.7 настоящего Административного регла-
мента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления 
о внесении изменений, уведомления без рассмотрения, не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о 
внесении изменений, уведомления без рассмотрения.

Оставление без рассмотрения заявления о внесении изменений, уве-
домления не препятствует повторному обращению заявителя в Управление за 
предоставлением услуги.

Вариант 4
3.117. Результатпредоставления  муниципальной услуги указан в подпун-

кте «г» пункта 2.3настоящего Административного регламента.
 Перечень и описание административных процедур предоставления  

муниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления  муниципальнойуслуги
 3.118. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Управлениезаявления об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок (далее в настоящем подразделе – заявление) по рекомендуемой фор-
ме согласно Приложению 7 к настоящему Административному регламенту, од-
ним из способов, установленных пунктом 2.13 настоящего Административного 
регламента.

3.119. В целях установления личности физическое лицо представляет в 
Управление документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.10 настоя-
щего Административного регламента. Представитель физического лица, об-
ратившийся по доверенности, представляет в Управление документы, пред-
усмотренные подпунктами «б», »в» пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полно-
мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации, в Управление предо-
ставляются документы, предусмотренные подпунктами «б»,«в» пункта 2.10 на-
стоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, име-
ющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 
Управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пун-
кта 2.10 настоящего Административного регламента.

3.120. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления от-
сутствуют.

3.120.1. В приеме заявления не участвуют федеральные органы исполни-
тельной власти, государственные корпорации, органы государственных вне-
бюджетных фондов.

Многофункциональный центр участвует в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром 
вприеме заявления.

3.121. Возможность получения  муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу отсутствует.

3.122.Заявление, направленное одним из способов, установленных в 
подпункте«б» пункта 2.13 настоящего Административного регламента, прини-
маются должностными лицами структурного подразделения Управления, от-
ветственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах «а», 
«г» пункта 2.13 настоящего Административного регламента, регистрируются в 
автоматическом режиме.

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть 
получено из многофункционального центра в электронной форме по защищен-
ным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной 
подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заяви-
теля в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ.

3.123. Для приема заявления в электронной форме с использованием Еди-
ного портала, регионального порталаили единой информационной системы 
жилищного строительстваможет применяться специализированное программ-
ное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, не-
обходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи заявления черезЕдиного портал, региональный 
портал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в 
иных государственных информационных системах, если такие государствен-
ные информационные системы в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии со-
впадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах.

3.123.1. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.21 настоящего Ад-
министративного регламента.

3.124. Результатом административной процедуры является регистрация 
заявления.

3.125. После регистрации заявление направляется в ответственное струк-
турное подразделение для назначения ответственного должностного лица за 
рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.126. Направление межведомственных информационных запросов не 

осуществляется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги
 3.127. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация заявления.
3.128. В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на 

предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок в разрешении настроительство.

3.129. Критериями принятия решения о предоставлении  муниципальной 
услуги являются:

а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента;

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
3.130. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении  му-

ниципальной услуги являются:
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента;
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б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство.
3.131. По результатам проверки заявления должностное лицо ответствен-

ного структурного подразделения подготавливает проект соответствующего 
решения.

3.132. Результатом административной процедуры является соответствен-
но подписание разрешения на строительство с внесенными исправлениями до-
пущенных опечаток и ошибок (далее также в настоящем подразделе – решение 
о предоставлении  муниципальной услуги) или подписание решения об отказе 
во внесении исправлений в разрешение на строительство по рекомендуемой 
форме согласно Приложению 14(далее также в настоящем подразделе – реше-
ние об отказе в предоставлении  муниципальной услуги).

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в раз-
решении на строительство Управление вносит исправления в ранее выданное 
разрешение на строительство. Дата и номер выданного разрешения на стро-
ительство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на 
строительство указывается дата внесения исправлений.

3.133. Решение о предоставлении  муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении  муниципальной услуги принимается руководителемУправление.

3.134. Решение, принимаемое руководителем Управления, о предостав-
лении  муниципальной услуги или об отказе в предоставлении  муниципальной 
услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифи-
цированной электронной подписи.

3.135. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав-
лении)  муниципальной услуги не может превышать пяти рабочих дней со дня 
регистрации заявления.

3.136. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почто-
вого отправления решение об отказе в предоставлении  муниципальной услуги 
соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством 
почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.

3.137. При подаче заявления посредством Единого портала, региональ-
ного порталаили единой информационной системы жилищного строитель-
ства направление заявителю решения об отказе в предоставлении  муни-
ципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином 
портале,региональном порталеили в единой информационной системе жилищ-
ного строительства (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказа-
на»), если в заявлении не был указан иной способ.

3.138. При подаче заявления через многофункциональный центр решение 
об отказе в предоставлении  муниципальной услуги направляется в многофунк-
циональный центр, если в заявлении не был указан иной способ.

3.139. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предо-
ставлении  муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого решения 
и составляет один рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты 
поступления заявления. 

Предоставление результата  муниципальнойуслуги
3.140. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание разрешения на строительство с внесенными исправлени-
ями допущенных опечаток и ошибок.

3.141. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на строи-
тельство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок одним 
из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписи руководителя Управления.
3.142. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра-

тивной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения 
Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.143. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почто-
вого отправления разрешение на строительство с внесенными исправлениями 
допущенных опечаток и ошибок соответственно выдается заявителю на руки 
или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не 
был указан иной способ.

3.144. При подаче заявления посредством Единого портала, региональ-
ного порталаили единой информационной системы жилищного строительства 
направление разрешения на строительство с внесенными исправлениями до-
пущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет заявителя на 

Едином портале,региональном порталеили в единой информационной системе 
жилищного строительства (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»), если в заявлении не был указан иной способ.

3.145. При подаче заявления через многофункциональный центр разре-
шение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и 
ошибок направляется в многофункциональный центр, если в заявлении не был 
указан иной способ.

3.146. Срок предоставления заявителю результата  муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в разрешении на строительство и составляет один рабочий день, но не 
превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления.

3.146.1. Возможность предоставления результата  муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.147. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги
 3.148. Срок предоставления  муниципальной услуги не превышает пяти ра-

бочих дней с даты поступления заявления.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного ре-

гламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-

полнением ответственными должностными лицами положений регламен-
та и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению  муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Адми-
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению  муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами Управления, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Управления.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков 
исполнения административных процедур по предоставлению  муниципальной 
услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка рассмотре-
ния заявлений, уведомлений, а также оценки полноты и объективности рассмо-
трения таких заявлений, уведомлений, обоснованности и законности предлага-
емых для принятия решений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления  муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-
ставления  муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в 
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов ра-
боты Управления. При плановой проверке полноты и качества предоставления 
услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предостав-

лении услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправле-

ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов органов 
местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления  муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых 
актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение вино-
вных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своев-
ременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требова-
ниями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением му-
ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением услуги путем получения информации о ходе 
предоставления услуги, в том числе о сроках завершения административных 
процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче-

ства предоставления услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад-

министративного регламента.
4.6. Должностные лица Управленияпринимают меры к прекращению до-

пущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совер-
шению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж-
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 
эти замечания и предложения.

Раздел V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, указанных в части 11 ста-
тьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муници-
пальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных слу-
жащих, многофункционального центра, а также работника многофункциональ-
ного центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесу-
дебном) порядке (далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме: 

в Управление – на решение и (или) действия (бездействие) должностно-
го лица, руководителя структурного подразделения Управление, на решение и 
действия (бездействие) Управление, руководителя Управление; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) долж-
ностного лица, руководителя структурного подразделения Управление; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра. 

В Управлении, многофункциональном центре, у учредителя многофунк-
ционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услу-
ги, на сайте Администрации, Едином портале, региональном портале, а также 
предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕЛЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22 февраля 2024 года № 527

Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, ру-
ководствуясь Уставом городского округа Кинель Самарской области, ПОСТА-
НОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капи-
тального строительства» согласно Приложению к настоящему постановлению.

2. Считать утратившим силу:
постановление администрации городского округа Кинель Самарской об-

ласти от 17 марта 2022 г. №641 «Об утверждении административного регла-
мента  предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о за-
вершении сноса объекта капитального строительства»;

постановление администрации городского округа Кинель Самарской об-
ласти от 11.05.2022 №1208 «О внесении изменений и дополнений в админи-
стративный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уве-
домления о завершении сноса объекта капитального строительства», утверж-
денный постановлением администрации городского округа Кинель Самарской 
области от 17 марта 2022 г. №641». 

 3. Официально опубликовать настоящее постановление.  
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 

дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на руководителя 

Управления архитектуры и градостроительства администрации городского 
округа Кинель (Федюкин  С. Г.).

 А. А. ПРОКУДИН, 
Глава городского округа Кинель 

Самарской области.        

Приложение  
к постановлению администрации  

городского округа Кинель
от 27.02.2024 г. № 527

Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта
 капитального строительства и уведомления о завершении сноса 

объекта капитального строительства» 

Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строи-
тельства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
направлению уведомления о планируемом сносе объекта капитального строи-
тельства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства.

Круг заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физиче-

ские лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся 
собственниками объекта капитального строительства, застройщиками или тех-
нические заказчики (далее – Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Администра-
тивного регламента, могут представлять их уполномоченные представители, 
полномочия которых должны быть подтверждены доверенностью, оформлен-
ной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, 
либо представители юридических лиц, выполняющих функции застройщика в 
соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, имеющие право действовать от имени юридических лиц без дове-
ренности (далее – представитель).

Требование предоставления заявителю  муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления  муниципальной услуги, со-
ответствующим признакам заявителя, определенным в результате ан-
кетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее 
– профилирование),  а также результата, за предоставлением которого 
обратился заявитель 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги. 

1.5. Вариант предоставления  муниципальной услуги определяется исходя 
из установленных в соответствии с Приложением 1 к настоящему Администра-
тивному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставле-
ния муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осущест-
вляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

Раздел II. Стандарт предоставления   муниципальной услуги
Наименование  муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Направление уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о за-
вершении сноса объекта капитального строительства» (далее – муниципальная  
услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского 

округа Кинель Самарской области (далее - Администрация) в лице уполномо-
ченного органа – Управления архитектуры и градостроительства администра-
ции городского округа Кинель Самарской области (далее- Управление).

 Получение заявителем муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляет-
ся в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр) и Администрацией в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», с момента вступления в силу 
указанного соглашения о взаимодействии.

Многофункциональный центр не вправе принимать в соответствии согла-
шением о взаимодействии между Администрацией и многофункциональным 
центром решение об отказе в приеме уведомления о планируемом сносе объ-
екта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства в случае, если уведомление подано в многофунк-
циональный центр.

Результат предоставления  муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления услуги является:
а) размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и документов в информационной системе обеспечения градо-
строительной деятельности и уведомление о таком размещении органа реги-
онального государственного строительного надзора (далее - уведомление о 
сносе).

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муници-
пальной услуги, является извещение о приеме уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства (форма приведена в Приложении 3 к 
настоящему Административному регламенту);

б) размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства в информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности и уведомление об этом органа регионального государственного 
строительного надзора (далее - уведомление о завершении сноса).

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муници-
пальной услуги, является извещение о приеме уведомления о завершении сно-
са объекта капитального    строительства (форма приведена в Приложении 3 к 
настоящему Административному регламенту);

в) выдача дубликата уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства или уведомления о завершении сноса объекта капитально-
го строительства.

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной 
услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муници-
пальной услуги, является дубликат уведомления о планируемом сносе или уве-
домления о завершении сноса, в котором указаны дата и номер уведомления. 

2.4. Формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса ут-
верждены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градострои-
тельства (Приказ Минстроя России от 24 января 2019 №34/пр).

2.5. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставле-
ния муниципальной услуги не предусмотрено.

2.6. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего 
Административного регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя Управ-
ления, в личный кабинет в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), в случае, если такой способ 
указан в уведомлении о планируемом сносе, уведомлении о завершении сноса, 
заявлении о выдаче дубликата уведомления о сносе, уведомления о заверше-
нии сноса (далее – заявление о выдаче дубликата); 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в 
Управление, многофункциональный центр либо направляется заявителю по-
средством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем 
способом получения результата предоставления услуги.

Срок предоставления  муниципальной услуги
2.7. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней 

после получения Управлением заявления о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление), представленного способами, указанными в пункте 
2.11 настоящего Административного регламента. Заявление считается полу-
ченным Управлением со дня его регистрации.

Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги 
2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официаль-
ного опубликования), размещается в информационной системе «Реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области». 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципаль-
ной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную 
услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников раз-
мещаются на официальном сайте Администрации в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет»  (кинельгород.рф), а также на Едином портале, 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления  муниципальной услуги

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-
ления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:

а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса, заявление о 
выдаче дубликата. В случае их представления в электронной форме посред-
ством Единого портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.11 настоящего 
Административного регламента указанные уведомления, заявления заполня-
ются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на 
Едином портале c представлением (в случае направления уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса) 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или пред-
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ставителя заявителя, в случае представления уведомления о планируемом 
строительстве, уведомления об изменении параметров, заявления о выдаче 
дубликата, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и прила-
гаемых к ним документов посредством личного обращения в Управление, в том 
числе через многофункциональный центр. В случае представления документов 
в электронной форме посредством Единого портала в соответствии с подпун-
ктом «а» пункта 2.11 настоящего Административного регламента представле-
ние указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя дей-
ствовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги пред-
ставителя заявителя). В случае представления документов в электронной фор-
ме посредством Единого портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.11 
настоящего Административного регламента указанный документ, выданный 
заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной ква-
лифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического 
лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, – 
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной ре-
гистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностран-
ного государства в случае, если застройщиком является иностранное юриди-
ческое лицо;

д) результаты и материалы обследования объекта капитального строи-
тельства (в случае направления уведомления о планируемом сносе, за исклю-
чением сноса объектов, указанных в пунктах 1 – 3 части 17 статьи 51 Градостро-
ительного кодекса Российской Федерации);

е) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства 
(в случае направления уведомления о планируемом сносе, за исключением 
сноса объектов, указанных в пунктах 1 – 3 части 17 статьи 51 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации);

2.9.1. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся 
в документе, предусмотренном подпунктом «б» пункта 2.9 настоящего Админи-
стративного регламента.

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся в 
документах, предусмотренных подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего Ад-
министративного регламента.

2.10. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 
документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запраши-
ваются Управлением в порядке межведомственного информационного взаимо-
действия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в госу-
дарственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организациях, 
в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об ос-
новных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок и 
объект капитального строительства;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);

2.11. Заявитель или его представитель представляет в Управление уве-
домление о планируемом сносе уведомление о завершении сноса, утвержден-
ным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правово-
му регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, 
заявление о выдаче дубликата, а также прилагаемые к ним документы, указан-
ные в подпунктах «б» – «г» пункта 2.9 настоящего Административного регламен-
та, одним из следующих способов:

а) в электронной форме посредством Единого портала.
В случае направления уведомления о планируемом сносе, уведомления 

о завершении сноса, заявления о выдаче дубликата и прилагаемых к ним до-
кументов указанным способом заявитель или его представитель, прошедший 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информаци-
онных систем, если такие государственные информационные системы в уста-
новленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах, заполняют формы указанных уведом-
лений, заявлений с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Уведомление о планируемом сносе направляется заявителем или его 
представителем вместе с прикрепленными электронными документами, ука-
занными в подпунктах «б» – «е» пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента. Уведомление о завершении сноса, заявление о выдаче дубликата 
направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 
электронными документами, указанными в подпунктах «б» – «г» пункта 2.9 на-
стоящего Административного регламента. Уведомление о планируемом сносе, 
уведомление о завершении сноса, заявление о выдаче дубликата подписыва-
ется заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание та-
ких уведомлений, заявлений, простой электронной подписью, либо усиленной 
квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техноло-
гическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, кото-
рая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи 
и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 
требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в 
области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Феде-
рального закона «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-
ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа про-
стой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии 
с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 
«Об использовании простой электронной подписи при оказании государствен-
ных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обра-
щении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – уси-
ленная неквалифицированная электронная подпись).

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обе-
спечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, регио-
нальному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил органи-
зации деятельности многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, 
в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением 
о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, 
заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофунк-
циональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, 
установленных законодательством Российской Федерации, публично-право-
выми компаниями», либо посредством почтового отправления с уведомлением 
о вручении.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, в том 
числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в 

орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предостав-
ление услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обращения за полу-
чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом);

в) представленные    заявителем     документы     содержат     подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации;

г) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах; 

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме.

ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в инте-
рактивной форме уведомления на ЕПГУ;

з) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги.

2.13. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 на-
стоящего Административного регламента, оформляется по рекомендуемой 
форме согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 на-
стоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в уведомлении о планируемом сносе, уведомлении 
об уведомления о завершении сноса, не позднее рабочего для, следующего за 
днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения 
за получением указанного решения в многофункциональный центр или Управ-
ление. 

2.15. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Ад-
министративного регламента, не препятствует повторному обращению заяви-
теля в Управление за предоставлением услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или от-
каза в предоставлении  муниципальной услуги

2.16. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

Исчерпывающие перечни оснований для направления заявителю решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по осуществлению приема 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства, уве-
домления о завершении сноса объекта капитального строительства, заявлении 
о выдаче дубликата уведомления в форме информационного письма об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги (далее – письмо об отказе) указаны в 
пунктах 2.16.1 – 2.16.3 настоящего Административного регламента.

2.16.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги «направление уве-
домления о планируемом сносе объекта капитального строительства»:

а) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат до-
кументам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодей-
ствия;

б) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации;

в) заявитель не является правообладателем объекта капитального стро-
ительства;

г) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не являет-
ся объектом капитального строительства.

2.16.2. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги «направление уве-
домления о завершении сноса объекта капитального строительства»: 

а) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат до-
кументам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодей-
ствия;

б) заявитель не является правообладателем объекта капитального стро-
ительства;

2.16.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубли-
ката уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства:

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муници-
пальной услуги, и способы ее взимания 

2.17. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-

доставлении  муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления  муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в 
Управлении или многофункциональном центре составляет не более пятнадцати 
минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муници-
пальной услуги

2.19. Регистрация уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства, уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства, заявления о выдаче дубликата, представленных заявителем 
указанными в пункте 2.11 настоящего Административного регламента спосо-
бами в Управление, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следую-
щего за днем его поступления.

В случае представления уведомления о планируемом сносе, уведомле-
ния о завершении сноса, заявления о выдаче дубликата в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала вне рабочего времени 
Управления либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления 
уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса,  заяв-
ления о выдаче дубликата считается первый рабочий день, следующий за днем 
представления заявителем указанного уведомления, заявления.

Уведомление о планируемом сносе, уведомление о завершении сноса, за-
явление о выдаче дубликата считается поступившим в Управление со дня его 
регистрации.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществля-
ется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной 
услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 
доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) воз-
ле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи до-
кументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного 
транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей 
плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на сто-
янке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 
для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвали-
дов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том чис-
ле передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, 
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, 
иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить бес-
препятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. Цен-
тральный вход в здание Управления должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; график приема; 
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-

ются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 
размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печата-
ются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 
важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стой-
ками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответ-

ственного лица за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, долж-

но быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 
к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством 
(принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 
помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муници-
пальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предостав-
ляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели качества и доступности  муниципальной услуги
2.21. Основными показателями доступности предоставления услуги явля-

ются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предо-

ставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»);

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услу-
ги с помощью Единого портала;

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

доступность электронных форм документов, необходимых для предостав-
ления услуги;

возможность подачи заявлений, уведомлений и прилагаемых к ним доку-
ментов в электронной форме.

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее 
предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с долж-
ностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Управления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предо-
ставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.23. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муници-

пальной услуги, отсутствуют. 
2.24. Информационные системы, используемые для предоставления му-

ниципальной услуги: Единый портал.
Раздел III. 
Состав, последовательность и сроки выполнения административ-

ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особен-
ности выполнения административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур в много-
функциональных центрах

Перечень вариантов предоставления муниципальной услу-
ги, включающий в том числе варианты предоставления муни-
ципальной услуги, необходимый для исправления допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах и созданных реестровых записях, для вы-
дачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень осно-
ваний для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок остав-
ления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги  
без рассмотрения

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур для следующих вариантов предостав-
ления муниципальной услуги:

3.1.1. Вариант 1 – размещение уведомления о планируемом сносе объ-
екта капитального строительства и документов в информационной системе 
обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком разме-
щении органа регионального государственного строительного надзора (далее 
- уведомление о сносе).

3.1.2. Вариант 2 – размещение уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства в информационной системе обеспечения градо-
строительной деятельности и уведомление об этом органа регионального го-
сударственного строительного надзора (далее - уведомление о завершении 
сноса).

3.1.3. Вариант 3 – выдача дубликата уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства или уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства.

Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.2. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в за-

висимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой 
обратился заявитель.

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из 
установленных в соответствии с Приложением 1 к настоящему Административ-
ному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления 
муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления  му-
ниципальной услуги

Вариант 1
3.3. Результат предоставления  муниципальной услуги указан в подпункте 

«а» пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления муни-

ципальной услуги. Прием запроса и документов и (или) информации, необхо-
димых для предоставления  муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление в Управление уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» – «д» 
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, одним из способов, 
установленных пунктом 2.11 настоящего Административного регламента.

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в 
Управление документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоя-
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щего Административного регламента. Представитель физического лица, об-
ратившийся по доверенности, представляет в Управление документы, пред-
усмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента.

3.6. В целях установления личности представителя юридического лица, 
полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Управление 
представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 
настоящего Административного регламента.

3.7. В целях установления личности представителя юридического лица, 
имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 
Управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 
2.9 настоящего Административного регламента.

3.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных 
в электронной форме:

а) уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства 
представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не вхо-
дит предоставление услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получе-
нием услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услу-
ги указанным лицом);

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
г) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах;

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме;

ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в инте-
рактивной форме уведомления на ЕПГУ;

з) представление неполного комплекта документов, необходимых для пре-
доставления услуги.

3.8.1. В приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства не участвуют федеральные органы исполнительной власти, го-
сударственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о вза-
имодействии между Администрацией и многофункциональным центром в при-
еме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства с 
прилагаемыми документами.

3.9. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториально-
му принципу отсутствует.

3.10. Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строитель-
ства и документы, предусмотренные подпунктами «б» – «е» пункта 2.9 настояще-
го Административного регламента, направленные одним из способов, установ-
ленных в подпункте «б» пункта 2.11 настоящего Административного регламента, 
принимаются должностным лицом структурного подразделения Управление, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
документы, предусмотренные подпунктами «б» – «е» пункта 2.9 настоящего Ад-
министративного регламента, направленные способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 2.11 настоящего Административного регламента, регистрируются в 
автоматическом режиме.

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства 
и документы, предусмотренные подпунктами «б» – «е» пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента, направленные через многофункциональный 
центр, могут быть получены Управлением из многофункционального центра в 
электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной ква-
лифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 
электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерально-
го закона № 63-ФЗ.

3.11. Для приема уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства в электронной форме с использованием Единого портала 
может применяться специализированное программное обеспечение, предус-
матривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 
уведомлением о планируемом сносе объекта капитального строительства и для 
подготовки ответа.

Для возможности подачи уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства через Единый портал заявитель должен быть за-
регистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информа-
ционных системах, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице 
в указанных информационных системах.

3.12. Срок регистрации уведомления о планируемом сносе объекта капи-
тального строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» – «е» 
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.19 на-
стоящего Административного регламента.

3.13. Результатом административной процедуры является регистрация 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и до-
кументов, предусмотренных подпунктами «б» – «е» пункта 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.14. После регистрации уведомление о планируемом сносе объекта капи-
тального строительства и документы, предусмотренные подпунктами «б» – «е» 
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, направляются в ответ-
ственное структурное подразделение для назначения ответственного долж-
ностного лица за осуществление проверки наличия документов (информации, 
содержащейся в них), необходимых для принятия решения о размещении уве-
домления и документов в информационной системе обеспечения градострои-
тельной деятельности,  предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Админи-
стративного регламента.

3.14.1. Если при совершении административных действий, указанных в 
подпункте 3.14 Административного регламента, должностным лицом не выявле-
ны основания, предусмотренные пунктом 2.12 настоящего Административного 
регламента, должностное лицо:

1) обеспечивает размещение уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и документов в информационной системе обеспе-
чения градостроительной деятельности;

2) уведомляет о таком размещении орган регионального государственного 
строительного надзора;

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов 
(информации), представленной на межведомственные запросы;

3) вносит сведения о начальных результатах предоставления муниципаль-
ной услуги в регистр уведомлений о планируемом сносе и завершении сноса 
объекта капитального строительства (далее – регистр) по форме согласно При-
ложению 6 к настоящему Административному регламенту.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.15. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация уведомления о планируемом сносе объекта капитального строи-
тельства и приложенных к уведомлению документов, если заявитель самосто-
ятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.16. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в 
обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 
выполнение соответствующих функций (далее – должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-
модействия) запрос о представлении в Управление документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.10 настоящего 
Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 
запросов, указанных в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, 
если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

3.17. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основ-
ных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок. За-
прос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 
картографии;

2)  сведения из Единого государственного реестра недвижимости об ос-
новных характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального 

строительства. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) направляется в Федеральную службу государственной 
регистрации, кадастра и картографии; 

3) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще-
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос 
о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) на-
правляется в Федеральную налоговую службу; 

Запрос о представлении в Управление документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ-
ходимо представление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установ-
лено представление документа и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного норматив-
ного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 – 3 пункта 3.17 на-
стоящего Административного регламента, срок направления межведомствен-
ного запроса составляет три рабочих дня со дня поступления уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и приложенных к уве-
домлению документов.

3.18. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а», «б» пункта 2.10 на-
стоящего Административного регламента, предоставляются органами, указан-
ными в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, в распоряже-
нии которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее 
трех рабочих дней с момента направления соответствующего межведомствен-
ного запроса.

3.19. Межведомственное информационное взаимодействие может осу-
ществляться на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информацион-
ного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашивае-
мых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумаж-
ном носителе при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном 
носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предус-
мотренные подпунктами «а», «б» пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.17 настоящего 
Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти доку-
менты, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующе-
го межведомственного запроса.

3.20. Результатом административной процедуры является получение 
Управлением запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержа-
щихся в них).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

 3.21. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения администра-
тивной процедуры является формирование полного комплекта документов.

3.22. В рамках рассмотрения уведомления о планируемом сносе объек-
та капитального строительства и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» – «е пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, 
указанных в подпунктах «б» – «е» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Админи-
стративного регламента, для принятия решения о размещении уведомления и 
документов в информационной системе обеспечения градостроительной дея-
тельности.

3.23. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.17 на-
стоящего Административного регламента, не может являться основанием для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.24. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги являются:

1) размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и документов в информационной системе обеспечения градо-
строительной деятельности;

2) уведомление о таком размещении орган регионального государствен-
ного строительного надзора;

2) обеспечение хранение в бумажном или электронном виде документов 
(информации), представленной на межведомственные запросы;

3) внесение сведения о начальных результатах предоставления муници-
пальной услуги в регистр уведомлений о планируемом сносе и завершении сно-
са объекта капитального строительства (далее – регистр) по форме согласно 
Приложению 6 к настоящему Административному регламету.

3.25. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги является выявление оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16. Административного регламен-
та, должностное лицо подготавливает решение об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги и направляет его заявителю посредством почтовой связи, 
по электронной почте либо предоставляет на личном приёме (при соответству-
ющем желании заявителя) не позднее 1 рабочего дня, следующего за днём при-
нятия решения.

Предоставление результата  муниципальной услуги
3.26. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является регистрация уведомления о планируемом сносе объекта капитально-
го строительства, размещение уведомления и документов в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности, предоставление уве-
домления заявителю;

3.27. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси-

ленной квалифицированной электронной подписи руководителя Управления.
3.28. Должностным лицом, ответственным за выполнение административ-

ной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения, от-
ветственное за предоставление муниципальной услуги.

3.29. При подаче уведомления о планируемом сносе объекта капитально-
го строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 
2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления зарегистрированное уведом-
ление выдается соответственно заявителю на руки или направляется посред-
ством почтового отправления, если в уведомлении о планируемом сносе объ-
екта капитального строительства не был указан иной способ.

3.30. При подаче уведомления о планируемом сносе объекта капитально-
го строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 
2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, посредством 
Единого портала направление заявителю уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства осуществляется в личный кабинет заяви-
теля на Едином портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга ока-
зана»), если в уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строи-
тельства не был указан иной способ.

3.31. При подаче уведомления о планируемом сносе объекта капитально-
го строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» - «е» пункта 
2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, через много-
функциональный центр зарегистрированное уведомление о планируемом сно-
се объекта капитального строительства направляется в многофункциональный 
центр, если в уведомлении не был указан иной способ.

3.32. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
исчисляется со дня подписания уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и составляет один рабочий день, но не превышает 
срок, установленный в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.32.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.33. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги
3.34. Срок предоставления  муниципальной услуги указан в пункте 2.7 на-

стоящего Административного регламента.

 Вариант 2
3.35 Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 

«б» пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги
3.36. Основанием для начала административной процедуры является по-

ступление в Управление уведомления о завершении сноса объекта капитально-
го  строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» – «г» пункта 
2.9 настоящего Административного регламента, одним из способов, установ-
ленных пунктом 2.11 настоящего Административного регламента.

3.37. В целях установления личности физическое лицо представляет в 
Управление документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоя-
щего Административного регламента. Представитель физического лица, об-
ратившийся по доверенности, представляет в Управление документы, пред-
усмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента.

3.38. В целях установления личности представителя юридического лица, 
полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Управление 
представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 
настоящего Административного регламента.

3.39. В целях установления личности представителя юридического лица, 
имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, 
в Управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пун-
кта 2.9 настоящего Административного регламента.

3.40. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных 
в электронной форме:

а) уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства 
представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не 
входит предоставление услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обращения за полу-
чением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением 
услуги указанным лицом);

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
г) представленные в электронной форме документы содержат поврежде-

ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и 
сведения, содержащиеся в документах;

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального за-
кона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме;

ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в инте-
рактивной форме уведомления на ЕПГУ;

з) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги.

3.40.1. В приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства не участвуют федеральные органы исполнительной власти, го-
сударственные корпорации, органы государственных внебюджетных фондов.

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 
взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром в 
приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства 
с прилагаемыми документами.

3.41. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.42. Уведомление о завершении сноса объекта капитального строи-
тельства и документы, предусмотренные подпунктами «б» – «г» пункта 2.9 на-
стоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 
установленных в подпункте «б» пункта 2.11 настоящего Административного 
регламента, принимаются должностным лицом структурного подразделения 
Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства и 
документы, предусмотренные подпунктами «б» – «г» пункта 2.9 настоящего Ад-
министративного регламента, направленные способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 2.11 настоящего Административного регламента, регистрируются в 
автоматическом режиме.

Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства 
и документы, предусмотренные подпунктами «б» – «г» пункта 2.9 настоящего 
Административного регламента, направленные через многофункциональный 
центр, могут быть получены Управлением из многофункционального центра 
в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Фе-
дерального закона № 63-ФЗ.

3.43. Для приема уведомления о завершении сноса объекта капиталь-
ного строительства в электронной форме с использованием Единого портала 
может применяться специализированное программное обеспечение, предус-
матривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 
уведомлением о завершении сноса объекта капитального строительства и для 
подготовки ответа.

Для возможности подачи уведомления о завершении сноса объекта ка-
питального строительства через Единый портал заявитель должен быть за-
регистрирован соответственно в ЕСИА или в иных государственных информа-
ционных системах, если такие государственные информационные системы в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечива-
ют взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом 
лице в указанных информационных системах.

3.44. Срок регистрации уведомления о завершении сноса объекта капи-
тального строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» – «г» 
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.19 на-
стоящего Административного регламента.

3.45. Результатом административной процедуры является регистрация 
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства и доку-
ментов, предусмотренных подпунктами «б» – «г» пункта 2.9 настоящего Адми-
нистративного регламента.

3.46. После регистрации уведомление о завершении сноса объекта капи-
тального строительства и документы, предусмотренные подпунктами «б» – «г» 
пункта 2.9 настоящего Административного регламента, направляются в ответ-
ственное структурное подразделение для назначения ответственного долж-
ностного лица за осуществление проверки наличия документов (информации, 
содержащейся в них), необходимых для принятия решения о размещении уве-
домления и документов в информационной системе обеспечения градостро-
ительной деятельности,  предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Админи-
стративного регламента.

3.46.1. Если при совершении административных действий, указанных в 
подпункте 3.46 Административного регламента, должностным лицом не выяв-
лены основания, предусмотренные пунктом 2.12 настоящего Административ-
ного регламента, должностное лицо:

1) обеспечивает размещение уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства и документов в информационной системе обеспе-
чения градостроительной деятельности;

2) уведомляет о таком размещении орган регионального государственно-
го строительного надзора;

2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов 
(информации), представленной на межведомственные запросы;

3) вносит сведения о начальных результатах предоставления муниципаль-
ной услуги в регистр уведомлений о планируемом сносе и завершении сноса 
объекта капитального строительства (далее – регистр) по форме согласно При-
ложению 6 к настоящему Административному регламенту.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.47. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация уведомления о завершении сноса объекта капитального строи-
тельства и приложенных к уведомлению документов, если заявитель самостоя-
тельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Админи-
стративного регламента.

3.48. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в 
обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 
выполнение соответствующих функций (далее – должностное лицо ответствен-
ного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-



модействия) запрос о представлении в Управление документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.10 настоящего 
Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 
запросов, указанных в пункте 3.49 настоящего Административного регламента, 
если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

3.49. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предостав‑
ления муниципальной услуги:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об ос‑
новных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок. 
Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 
них) направляется в Федеральную службу государственной регистрации, када‑
стра и картографии;

2)  сведения из Единого государственного реестра недвижимости об ос‑
новных характеристиках и зарегистрированных правах на объект капитального 
строительства. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них) направляется в Федеральную службу государственной 
регистрации, кадастра и картографии; 

3) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обраще‑
нии застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос 
о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) на‑
правляется в Федеральную налоговую службу; 

Запрос о представлении в Управление документов (их копий или сведе‑
ний, содержащихся в них) содержит:

наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необ‑
ходимо представление документа и (или) информации;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установ‑
лено представление документа и (или) информации, необходимых для предо‑
ставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного норматив‑
ного правового акта;

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 – 3 пункта 3.17 на‑
стоящего Административного регламента, срок направления межведомствен‑
ного запроса составляет три рабочих дня со дня поступления уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и приложенных к уве‑
домлению документов.

3.50. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а», «б» пункта 2.10 на‑
стоящего Административного регламента, предоставляются органами, указан‑
ными в пункте 3.49 настоящего Административного регламента, в распоряже‑
нии которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее 
трех рабочих дней с момента направления соответствующего межведомствен‑
ного запроса.

3.51. Межведомственное информационное взаимодействие может осу‑
ществляться на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информацион‑
ного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашивае‑
мых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумаж‑
ном носителе при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном 
носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предус‑
мотренные подпунктами «а», «б» пункта 2.10 настоящего Административного 
регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.48 настоящего 
Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти доку‑
менты, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующе‑
го межведомственного запроса.

3.52. Результатом административной процедуры является получение 
Управлением запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержа‑
щихся в них).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.53. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения администра‑
тивной процедуры является формирование полного комплекта документов.

3.54. В рамках рассмотрения уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства и документов, предусмотренных подпунктами 
«б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, 
осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, 
указанных в подпунктах «б» – «г» пункта 2.9, пунктом 2.10 настоящего Админи‑
стративного регламента, для принятия решения о размещении уведомления и 
документов в информационной системе обеспечения градостроительной дея‑
тельности.

3.55. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.48 на‑
стоящего Административного регламента, не может являться основанием для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.56. Критериями принятия решения о предоставлении муниципальной 
услуги являются:

1) размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства и документов в информационной системе обеспечения градо‑
строительной деятельности;

2) уведомление о таком размещении орган регионального государствен‑
ного строительного надзора;

2) обеспечение хранение в бумажном или электронном виде документов 
(информации), представленной на межведомственные запросы;

3) внесение сведения о начальных результатах предоставления муници‑
пальной услуги в регистр уведомлений о планируемом сносе и завершении 
сноса объекта капитального строительства (далее – регистр) по форме соглас‑
но Приложению 6 к настоящему Административному регламенту. 

3.57. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении муници‑
пальной услуги является выявление оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.16. Административного регла‑
мента, должностное лицо подготавливает решение об отказе в предоставле‑
нии муниципальной услуги и направляет его заявителю посредством почтовой 
связи, по электронной почте либо предоставляет на личном приёме (при соот‑
ветствующем желании заявителя) не позднее 1 рабочего дня, следующего за 
днём принятия решения.

Предоставление результата  муниципальной услуги
3.58. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является регистрация уведомления о завершении сноса объекта капитально‑
го строительства, размещение уведомления и документов в информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности, предоставление уве‑
домления заявителю;

3.59. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления 
муниципальной услуги одним из следующих способов:

1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси‑

ленной квалифицированной электронной подписи руководителя Управления.
3.60. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра‑

тивной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения 
Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.61. При подаче уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» ‑ «е» пункта 
2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, в ходе личного 
приема, посредством почтового отправления зарегистрированное уведомле‑
ние выдается соответственно заявителю на руки или направляется посред‑
ством почтового отправления, если в уведомлении о завершении сноса объ‑
екта капитального строительства не был указан иной способ.

3.62. При подаче уведомления о планируемом сносе объекта капитально‑
го строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» ‑ «г» пункта 
2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, посредством 
Единого портала направление заявителю уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства осуществляется в личный кабинет за‑
явителя на Едином портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга 
оказана»), если в уведомлении о завершении сноса объекта капитального стро‑
ительства не был указан иной способ.

3.63. При подаче уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства и документов, предусмотренных подпунктами «б» ‑ «г» пункта 
2.9, пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, через много‑

функциональный центр зарегистрированное уведомление о завершении сноса 
объекта капитального строительства направляется в многофункциональный 
центр, если в уведомлении не был указан иной способ.

3.64. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
исчисляется со дня подписания уведомления о завершении сноса объекта ка‑
питального строительства и составляет один рабочий день, но не превышает 
срок, установленный в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.64.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.65. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги
 3.66. Срок предоставления  муниципальной услуги указан в пункте 2.7 на‑

стоящего Административного регламента.
Вариант 3
3.67. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте 

«в» пункта 2.3 настоящего Административного регламента.
Перечень и описание административных процедур предоставления 

муниципальной услуги
Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги
3.68. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Управление заявления о выдаче дубликата по рекомендуемой 
форме согласно Приложению 4 к настоящему Административному регламенту 
одним из способов, установленных пунктом 2.11 настоящего Административ‑
ного регламента.

3.69. В целях установления личности физическое лицо представляет в 
Управление документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.9 настоя‑
щего Административного регламента. Представитель физического лица, об‑
ратившийся по доверенности, представляет в Управление документы, пред‑
усмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 настоящего Административного 
регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, полно‑
мочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации, в Управление пред‑
ставляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.9 на‑
стоящего Административного регламента.

В целях установления личности представителя юридического лица, име‑
ющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 
Управление представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 
2.9 настоящего Административного регламента.

3.70. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о вы‑
даче дубликата отсутствуют.

3.70.1. В приеме заявления о выдаче дубликата не участвуют федеральные 
органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы государ‑
ственных внебюджетных фондов.

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о 
взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром в 
приеме заявления о выдаче дубликата.

3.71. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль‑
ному принципу отсутствует.

3.72. Заявление о выдаче дубликата, направленное одним из способов, 
установленных в подпункте «б» пункта 2.11 настоящего Административного 
регламента, принимается должностным лицом структурного подразделения 
Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Заявление о выдаче дубликата, направленное способом, указанным в под‑
пункте «а» пункта 2.11 настоящего Административного регламента, регистриру‑
ется в автоматическом режиме.

Заявление о выдаче дубликата, направленное через многофункцио‑
нальный центр, может быть получено Управлением из многофункционально‑
го центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 
усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквали‑
фицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требования‑
ми Федерального закона № 63‑ФЗ.

3.73. Для приема заявления о выдаче дубликата в электронной форме с 
использованием Единого портала может применяться специализированное 
программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем рек‑
визитов, необходимых для работы с заявлением о выдаче дубликата и для под‑
готовки ответа.

Для возможности подачи заявления о выдаче дубликата через Единый пор‑
тал заявитель должен быть зарегистрирован соответственно в ЕСИА или в иных 
государственных информационных системах, если такие государственные ин‑
формационные системы в установленном Правительством Российской Феде‑
рации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 
сведений о физическом лице в указанных информационных системах.

3.74. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата указан в пункте 2.19 
настоящего Административного регламента.

3.75. Результатом административной процедуры является регистрация за‑
явления о выдаче дубликата.

3.76. После регистрации заявление о выдаче дубликата направляется в от‑
ветственное структурное подразделение для назначения ответственного долж‑
ностного лица за рассмотрение заявления о выдаче дубликата.

Межведомственное информационное взаимодействие
 3.77. Направление межведомственных информационных запросов не осу‑

ществляется.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  

муниципальной услуги
3.78. Основанием для начала административной процедуры является ре‑

гистрация заявление о выдаче дубликата.
3.79. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной ус‑

луги является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоя‑
щего Административного регламента.

3.80. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное 
лицо ответственного структурного подразделения подготавливает проект соот‑
ветствующего решения.

3.81. Результатом административной процедуры по принятию решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является 
соответственно подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе – 
решение о предоставлении муниципальной услуги) или подписание решения об 
отказе в выдаче дубликата по рекомендуемой форме согласно Приложению 5 к 
настоящему Административному регламенту (далее также в настоящем подраз‑
деле – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомле‑
ния о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса объекта капиталь‑
ного строительства Управление выдает дубликат уведомления. В случае, если 
ранее заявителю было выдано уведомление в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руково‑
дителя Управления, то в качестве дубликата уведомления о планируемо сносе, 
завершении сноса объекта капитального строительства, заявителю повторно 
представляется указанный документ.

3.82. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги принимается руководителем Управления.

3.83. Решение, принимаемое руководителем Управления о предостав‑
лении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифи‑
цированной электронной подписи.

3.84. Критерием для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв‑
ляется несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента.

3.85. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предостав‑
лении) муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня 
поступления заявления о выдаче дубликата.

3.86. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, по‑
средством почтового отправления решение об отказе в выдаче дубликата со‑
ответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством по‑
чтового отправления, если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной 
способ.

3.87. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого 
портала направление заявителю решения об отказе в выдаче дубликата осу‑
ществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале (статус заявления 
обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении о выдаче дубликата 
не был указан иной способ.

3.88. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональ‑
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ный центр решение об отказе в выдаче дубликата направляется в многофунк‑
циональный центр, если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной 
способ.

3.89. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче 
дубликата исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один ра‑
бочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты поступления заявления 
о выдаче дубликата.

 Предоставление результата  муниципальной услуги
 3.90. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является подписание руководителем Управления дубликата.
3.91. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следу‑

ющих способов:
1) на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием уси‑

ленной квалифицированной электронной подписи руководителем Управления.
3.92. Должностным лицом, ответственным за выполнение администра‑

тивной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения 
Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

3.93. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, 
посредством почтового отправления дубликат выдается соответственно за‑
явителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в 
заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ.

3.94. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого 
портала направление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет 
заявителя на Единый портал (статус заявления обновляется до статуса «Услу‑
га оказана»), если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ.

3.95. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональ‑
ный центр дубликат направляется в многофункциональный центр, если в заяв‑
лении о выдаче дубликата не был указан иной способ.

3.96. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
исчисляется со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составля‑
ет один рабочий день, но не превышает пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления о выдаче дубликата.

3.96.1. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу отсутствует.

Получение дополнительных сведений от заявителя
3.97. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги
3.98. Срок предоставления муниципальной услуги не превышает пяти ра‑

бочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
Раздел IV.
 Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-

полнением ответственными должностными лицами положений регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Адми‑
нистративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливаю‑
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами Управления, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонден‑
ции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Управ‑
ления.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков 
исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной 
услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка рассмо‑
трения уведомлений, заявлений, а также оценки полноты и объективности рас‑
смотрения таких уведомлений, заявлений, обоснованности и законности пред‑
лагаемых для принятия решений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления  муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-
ставления  муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в 
себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов ра‑
боты Управления, утверждаемых его руководителем. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципаль‑
ной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предо‑

ставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправле‑

ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 
правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов органов 
местного самоуправления городского округа Кинель Самарской области;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в 
том числе на качество предоставления услуги.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления  муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных право‑
вых актов органов местного самоуправления городского округа Кинель Самар‑
ской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своев‑
ременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требова‑
ниями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением  му-
ниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением услуги путем получения информации о ходе 
предоставления услуги, в том числе о сроках завершения административных 
процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и каче‑

ства предоставления услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Ад‑

министративного регламента.
4.6. Должностные лица Управления принимают меры к прекращению до‑

пущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совер‑
шению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж‑
дан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 
эти замечания и предложения.

Раздел V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, указанных в части 11 ста-
тьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муници-
пальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 
(бездействия) Управления, должностных лиц Управления, муниципальных слу‑
жащих, многофункционального центра, а также работника многофункциональ‑
ного центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесу‑
дебном) порядке (далее – жалоба). 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 
вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме: 

в Управление – на решение и (или) действия (бездействие) должностно‑
го лица, руководителя структурного подразделения Управления, на решение и 
действия (бездействие) Управления, руководителя Управления; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) долж‑
ностного лица, руководителя структурного подразделения Управления; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 



(бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 
В Управлении, многофункциональном центре, у учредителя многофунк-

ционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица. 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 
на сайте Администрации, Едином портале а также предоставляется в устной 
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почто-
вым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Управления, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства РФ от 16 августа 2012 г. N 840 «О поряд-
ке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных 
государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных 
фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в 
соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению 
государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных 
лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и 
их работников, а также многофункциональных центров предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг и их работников»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 
года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».
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ККИНЕЛЬСКАЯИНЕЛЬСКАЯ
ЖИЗНЬДОКУМЕНТЫ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕЛЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27 февраля 2024 года № 528

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявок 

(запросов) муниципальным архивом на предоставление архивных 
документов (архивных справок, выписок и копий)»

В соответствии с постановлением Правительства Самарской области от 
6.07.2023 года №548 «О внесении изменений в постановление Правительства 
Самарской области от 27.03.2015 года №149 «Об утверждении Типового переч-
ня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправле-
ния муниципальных образований Самарской области, и внесении изменений 
в отдельные постановления Правительства Самарской области» и признании 
утратившими силу отдельных постановлений Правительства Самарской обла-
сти», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги «Прием заявок (запросов) муниципальным архивом на предо-
ставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» (при-
лагается).

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации городского округа Кинель от 28.03.2016 

года №1162 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций 
и общественных объединений на основе документов архивного фонда Самар-
ской области и других архивных документов»;  

постановление администрации городского округа Кинель от 5.07.2017 
года №2109 «О внесении изменения в административный регламент предо-
ставления муниципальной услуги «Информационное обес-печение граждан, 
организаций и общественных объединений на основе документов архивного 
фонда Самарской области и других архивных документов», утвержденный по-
становлением администрации городского округа Кинель Самарской области от 
28.03.2016 года №1162»;

постановление администрации городского округа Кинель от 13.08.2018 
года №2133 «О внесении изменения и дополнения в административный регла-
мент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение 
граждан, организаций и общественных объединений на основе документов 
архивного фонда Самарской области и других архивных документов», утверж-
денный постановлением администрации городского округа Кинель Самарской 
области  от  28.03.2016 года №1162 (в редакции от 05.07.2017 года)»;

постановление администрации городского округа Кинель от 18.10.2018 
года №2773 «О внесении изменений и дополнений в административный регла-
мент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение 
граждан, организаций и общественных объединений на основе документов 
архивного фонда Самарской области и других архивных документов», утверж-
денный постановлением администрации городского округа Кинель Самарской 
области от  28.03.2016 года  №1162  (с изменениями от 05.07.2017 года, от 
13.08.2018 года)»;

постановление администрации городского округа Кинель от 24.05.2022 
года №1374 «О внесении изменений и дополнения в административный регла-
мент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение 
граждан, организаций и общественных объединений на основе документов ар-
хивного фонда Самарской области и других архивных документов», утвержден-
ный постановлением администрации городского округа Кинель Самарской об-
ласти от 28.03.2016 года №1162  (с изменениями от 5.07.2017 года, 13.08.2018 
года, 18.10.2018 года)».

3. Официально опубликовать настоящее постановление.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после 

дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

руководителя аппарата администрации городского округа Кинель Самарской 
области (Ефимова О. Г.).

 А. А. ПРОКУДИН, 
Глава городского округа Кинель 

Самарской области.        

Приложение 
к постановлению администрации 

городского округа Кинель 
от 27.02.2024 г. № 528

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявок (запросов) 

муниципальным архивом на предоставление архивных документов 
(архивных справок, выписок и копий)»

I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению му-

ниципальной услуги «Прием заявок (запросов) муниципальным архивом на 
предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» 
(далее – регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения ка-
чества и доступности предоставления муниципальной услуги.

1.2. Регламент определяет стандарт, сроки и последовательность дей-
ствий (административных процедур) архивного отдела аппарата администра-
ции городского округа Кинель Самарской области (далее – муниципальный 
архив) при осуществлении им полномочий по приему заявок (запросов), свя-
занных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное 
обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации и международными обязательствами 
Российской Федерации.

1.3. К запросам, связанным с социальной защитой граждан, предусматри-
вающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в 
соответствии с законодательством Российской Федерации относятся запросы о:

подтверждении трудового стажа, размера заработной платы;
переименовании и местонахождении организации – работодателя;
подтверждении награждения государственными, ведомственными и ины-

ми наградами;

подтверждении получения образования;
подтверждении других прав, если это связано с получением льгот, выплат, 

компенсаций.
Круг заявителей
1.4. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам: гражда-

нам Российской Федерации, иностранным гражданам, лицам без гражданства 
(далее – заявитель).

1.5. Интересы заявителей могут представлять законные представители 
либо иные уполномоченные в рамках действующего законодательства лица 
(далее – представитель заявителя).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, со-
ответствующим признакам заявителя, определенным в результате ан-
кетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную 
услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставле-
нием которого обратился заявитель

1.6. Муниципальная услуга представляется заявителю в соответствии с 
вариантом предоставления муниципальной услуги.

1.7. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя 
из установленных в соответствии с приложением 1 к настоящему регламенту 
признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной 
услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

1.8. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осущест-
вляемого в соответствии с настоящим регламентом.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – прием заявок (запросов) му-

ниципальным архивом на предоставление архивных документов (архивных 
справок, выписок и копий).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальную услугу предоставляет архивный отдел аппарата адми-

нистрации городского округа Кинель Самарской области.
2.3. Многофункциональные центры предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее – МФЦ), на основании соглашения о взаимодей-
ствии, участвуют в предоставлении муниципальной услуги в части приема до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи 
результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

МФЦ, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе 
принимать решение об отказе в приеме запроса и документов и (или) информа-
ции, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) при обращении заявителя за получением архивной справки, архивной 

выписки или архивной копии:
архивная справка, архивная выписка, архивная копия;
информационное письмо об отсутствии в муниципальном архиве архивных 

документов по теме запроса, об их местонахождении, о пересылке запроса по 
принадлежности в соответствующую организацию;

2) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах:

исправленная архивная справка, архивная выписка, архивная копия.
2.5. Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной 

услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат, содержит 
следующие обязательные реквизиты: наименование муниципального архива, 
почтовый адрес, номер телефона, адрес электронной почты, дату, регистраци-
онный номер.

2.6. Формирование реестровой записи в качестве результата предостав-
ления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.7. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (выда-
ется) заявителю в зависимости от способа поступления запроса независимо от 
варианта предоставления муниципальной услуги:

в личный кабинет заявителя в государственной информационной системе 
Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг» https://
gosuslugi.samregion.ru (далее – Региональный портал). Результат муниципаль-
ной услуги одновременно направляется заявителю по его выбору посредством 
почтового отправления или выдается в муниципальном архиве, в который был 
направлен запрос о получении муниципальной услуги;

в МФЦ, участвующем в предоставлении муниципальной услуги, при усло-
вии заключения соответствующего соглашения о взаимодействии;

посредством государственной информационной системы «Единая центра-
лизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее – ГИС «ЕЦП») в 
отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Феде-
рации по Самарской области (далее – ПФР), при условии заключения соответ-
ствующего соглашения о взаимодействии;

в муниципальном архиве при личном посещении;
посредством почтового отправления;
по электронной почте муниципального архива.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
в части выдачи архивной справки, архивной выписки, архивной копии или 

информационного письма об отсутствии в муниципальном архиве архивных 
документов по теме запроса, об их местонахождении, о пересылке запроса по 
принадлежности в соответствующую организацию – не более 30 календарных 
дней со дня поступления от заявителя запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

в части исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах – не более 5 ра-
бочих дней со дня поступления от заявителя запроса.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.9. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебно-
го) обжалования решений и действий (бездействия) муниципального архива, 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, участвующих в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также их должностных лиц, размещается на офи-
циальном сайте администрации городского округа Кинель Самарской области 
http://кинельгород.рф/ (далее – официальный сайт), на Региональном портале, 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» https://www.gosuslugi.ru 
(далее – Единый портал).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет 
в муниципальный архив запрос по почте (по электронной почте), через Реги-
ональный портал, МФЦ, участвующий в предоставлении муниципальной услу-
ги, при условии заключения соответствующего соглашения о взаимодействии, 
посредством ГИС «ЕЦП» (для ПФР), при личном обращении в муниципальный 
архив. Способ подачи запроса определяется заявителем.

Рекомендуемые формы запросов приведены в приложениях 2 – 6 к насто-
ящему регламенту.

Для возможности подачи запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги через Региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в 
государственной информационной системы «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее – ЕСИА).

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самосто-
ятельно, при обращении заявителя за получением архивной справки, архивной 
выписки или архивной копии:

1) для граждан Российской Федерации:
запрос, заполненный в соответствии с требованиями, указанными в пункте 

2.14 настоящего регламента;
документ, удостоверяющий личность;
документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации, при истребовании сведений, со-
держащих персональные данные о третьих лицах.

2) для иностранных граждан:
запрос, заполненный в соответствии с требованиями, указанными в пункте 

2.14 настоящего регламента;
документ, удостоверяющий личность;
документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации, при истребовании сведений, со-
держащих персональные данные о третьих лицах.

3) для лиц без гражданства:
запрос, заполненный в соответствии с требованиями, указанными в пункте 

2.14 настоящего регламента;

документ, удостоверяющий личность;
документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации, при истребовании сведений, со-
держащих персональные данные о третьих лицах.

4) для представителя заявителя:
запрос, заполненный в соответствии с требованиями, указанными в пункте 

2.14 настоящего регламента;
документ, удостоверяющий личность;
документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации, при истребовании сведений, со-
держащих персональные данные о третьих лицах;

документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя – доверенность, оформленная в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

2.12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить са-
мостоятельно, при обращении заявителя за исправлением допущенных опе-
чаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах:

заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах в произ-
вольной форме;

документ, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 

имени заявителя (при условии обращения через представителя) – доверен-
ность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации;

документы, содержащие опечатки и (или) ошибки, допущенные в результа-
те предоставления муниципальной услуги – оригинал архивной справки, архив-
ной выписки или архивной копии;

документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки и содержа-
щие правильные данные.

2.13. При подаче запроса через Региональный портал заявитель предо-
ставляет запрос, заполненный в интерактивной форме, сканированные копии 
документов, подтверждающих полномочия, при истребовании сведений, со-
держащих персональные данные о третьих лицах, и сканированные копии до-
кументов, предусмотренных подпунктом 6 пункта 2.14 настоящего регламента.

При направлении запроса посредством Регионального портала сведения 
из документа, удостоверяющего личность заявителя, формируются при под-
тверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных ука-
занной учетной записи.

2.14. В запросе о предоставлении архивной справки, архивной выписки 
или архивной копии указываются:

1) наименование муниципального архива, в который обращается заявитель;
2) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или наименова-

ние юридического лица, страховой номер индивидуального лицевого счета 
(СНИЛС) заявителя (при наличии), почтовый адрес заявителя, номер контакт-
ного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым заявителю должен быть направлен результат предоставления муници-
пальной услуги;

3) суть запроса, в зависимости от которой указывается следующая инфор-
мация:

в запросе о подтверждении трудового стажа, размера заработной платы 
– дата рождения, полное наименование организации, местонахождение орга-
низации, период работы, фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, о котором 
запрашивается архивная информация, в период работы;

в запросе о переименовании и местонахождении организации – работо-
дателя – полное наименование организации, местонахождение организации, 
интересующий период ее существования;

в запросе, направляемом в случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, для назначения льгот и компенсаций – дата рождения, 
наименование льготы или компенсации;

в запросе о подтверждении награждения государственными, ведомствен-
ными и иными наградами – дата рождения, название награды, дата награжде-
ния, место работы (службы) в период награждения, фамилия, имя, отчество 
(при наличии) лица, о котором запрашивается архивная информация, на дату 
награждения;

получении образования – дата рождения, наименование учебного заведе-
ния, дата поступления и окончания учебы, приобретенная специальность, фа-
милия, имя, отчество (при наличии) лица, о котором запрашивается архивная 
информация, в период обучения;

4) согласие заявителя на обработку его персональных данных в целях и 
объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) подпись заявителя (для запросов, направленных (представленных) в 
письменной форме) и дата;

6) иные сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необхо-
димых для исполнения запроса. Заявитель вправе предоставить информацию 
путем приложения к запросу копии документов (трудовой книжки, военного 
билета, пенсионного удостоверения, удостоверения о предоставлении льгот и 
иных документов), в том числе в форме электронного документа.

2.15. Запрос, документы, приложенные к запросу, составленные на ино-
странном языке, подлежат переводу на русский язык с проставлением удосто-
верительной надписи в порядке, установленном статьей 46 Основ законода-
тельства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 № 4462-1.

2.16. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.17. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муници-
пальной услуги

2.18. Основания для приостановления предоставления муниципальной ус-
луги отсутствуют.

2.19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

1) для граждан Российской Федерации:
отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, 

почтового адреса и (или) электронного адреса заявителя;
запрос не поддается прочтению;
в запросе обжалуется судебное решение;
в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица муниципального ар-
хива, а также членов его семьи;

запрос касается архивной информации, которая многократно предостав-
лялась заявителю в связи с ранее направлявшимися ответами, при этом в за-
просе не содержится новой информации и обстоятельств;

ответ на запрос не может быть дан без разглашения сведений, составляю-
щих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

отсутствие у заявителя документов, подтверждающих полномочия, для ис-
требования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах.

2) для иностранных граждан:
отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, 

почтового адреса и (или) электронного адреса заявителя;
запрос не поддается прочтению;
в запросе обжалуется судебное решение;
в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица муниципального ар-
хива, а также членов его семьи;

запрос касается архивной информации, которая многократно предостав-
лялась заявителю в связи с ранее направлявшимися ответами, при этом в за-
просе не содержится новой информации и обстоятельств;

ответ на запрос не может быть дан без разглашения сведений, составляю-
щих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

отсутствие у заявителя документов, подтверждающих полномочия, для ис-
требования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах;

запрос и (или) документы, представленные заявителем не составлены на 
русском языке (не переведены на русский язык) и (или) заверены не в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

3) для лиц без гражданства:
отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, 

почтового адреса и (или) электронного адреса заявителя;
запрос не поддается прочтению;
в запросе обжалуется судебное решение;
в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица муници-
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пального архива, а также членов его семьи;
запрос касается архивной информации, которая многократно предостав-

лялась заявителю в связи с ранее направлявшимися ответами, при этом в за-
просе не содержится новой информации и обстоятельств;

ответ на запрос не может быть дан без разглашения сведений, составляю-
щих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

отсутствие у заявителя документов, подтверждающих полномочия, для ис-
требования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах;

запрос и (или) документы, представленные заявителем не составлены на 
русском языке (не переведены на русский язык) и (или) заверены не в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

4) для представителя заявителя:
отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, 

или наименования юридического лица, почтового адреса и (или) электронного 
адреса заявителя;

запрос не поддается прочтению;
в запросе обжалуется судебное решение;
в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица муниципального ар-
хива, а также членов его семьи;

запрос касается архивной информации, которая многократно предостав-
лялась заявителю в связи с ранее направлявшимися ответами, при этом в за-
просе не содержится новой информации и обстоятельств;

ответ на запрос не может быть дан без разглашения сведений, составляю-
щих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

отсутствие у заявителя документов, подтверждающих полномочия, для ис-
требования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах;

отсутствие у заявителя документов, подтверждающих его полномочия вы-
ступать от имени третьих лиц, в отношении которых сделан запрос;

запрос и (или) документы, представленные заявителем не составлены на 
русском языке (не переведены на русский язык) и (или) заверены не в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

5) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, 
почтового адреса и (или) электронного адреса заявителя;

запрос не поддается прочтению;
в запросе обжалуется судебное решение;
в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица муниципального ар-
хива, а также членов его семьи;

запрос касается архивной информации, которая многократно предостав-
лялась заявителю в связи с ранее направлявшимися ответами, при этом в за-
просе не содержится новой информации и обстоятельств;

ответ на запрос не может быть дан без разглашения сведений, составляю-
щих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

отсутствие у заявителя документов, подтверждающих полномочия, для ис-
требования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах;

отсутствие у заявителя документов, подтверждающих его полномочия вы-
ступать от имени третьих лиц, в отношении которых сделан запрос;

запрос и (или) документы, представленные заявителем не составлены на 
русском языке (не переведены на русский язык) и (или) заверены не в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах не содержатся опечатки и (или) ошибки;

документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки, не пред-
ставлены.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги, и способы ее взимания

2.20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взима-
ния государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем за-
проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о пре-
доставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.22. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осу-

ществляется в день поступления, либо в случае его поступления в нерабочий 
или праздничный день – в следующий за ним первый рабочий день.

Срок регистрации запроса, поступившего в нерабочее время, начинается 
в следующий (ближайший) рабочий день.

2.23. Датой приема документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, считается дата их официальной регистрации в муниципаль-
ном архиве.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга

2.24. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, залы 
ожидания (при наличии), места для заполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги должны иметь комфортные условия для ожидания и запол-
нения необходимых документов, соответствовать действующим санитарным и 
противопожарным нормам, требованиям охраны труда.

2.25. Помещения для заполнения запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги должны быть оборудованы информационными стендами с образца-
ми заполнения запросов и перечнем документов и (или) информации, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для за-
явителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов 
оборудуются стульями, кресельными секциями (при наличии), скамьями (бан-
кетками) (при наличии).

Места для заполнения запроса оборудуются стульями, столами (стой-
ками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, информацией о 
перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
канцелярскими принадлежностями.

2.26. В местах предоставления муниципальной услуги для инвалидов 
(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обе-
спечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к помещению, в котором предо-
ставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие помещения и выхода из них, посадки в транспортное сред-
ство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам 
(зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника в помещения, в которых предоставляется му-

ниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специаль-
ное обучение;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полу-
чению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить помещения с учетом 
потребности инвалида муниципальный архив обеспечивает инвалиду доступ 
к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее 
предоставление обеспечивается в дистанционном режиме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
наличие исчерпывающих сведений о месте, порядке и сроках предостав-

ления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, 
Едином и Региональном порталах;

доля граждан, использующих механизм получения муниципальной услуги в 
электронной форме, в общем количестве пользователей архивной информацией.

2.28. Показателями качества муниципальной услуги являются:
уровень удовлетворенности граждан качеством предоставления муници-

пальным архивом муниципальной услуги;
соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков вы-

полнения административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги;

снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса и 
получении результата предоставления муниципальной услуги;

доля обоснованных жалоб в общем количестве поступивших жалоб на ре-
шения и действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муни-
ципальной услуги.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности ее предоставления в МФЦ и в электрон-
ной форме

2.29. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для пре-
доставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.30. Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан 
заявителем через МФЦ, участвующий в предоставлении муниципальной услу-
ги, при условии заключения соответствующего соглашения о взаимодействии. 
Порядок предоставления муниципальной услуги на базе МФЦ определяется со-
глашением о взаимодействии, заключаемым администрацией городского окру-
га Кинель Самарской области с соответствующим МФЦ.

2.31. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осу-
ществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и за-
конодательством Самарской области посредством обеспечения:

доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услу-
ге на официальном сайте, на Едином и Региональном порталах;

возможности подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги с 
использованием Регионального портала;

возможности получения заявителем сведений о ходе предоставления му-
ниципальной услуги с использованием Регионального портала;

возможности получения заявителем результата предоставления муници-
пальной услуги с использованием Регионального портала;

иные действия, осуществляемые при предоставлении муниципальной ус-
луги в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации и законодательством Самарской области.

2.32. Запрос о предоставлении муниципальной услуги направляется в му-
ниципальный архив ПФР посредством ГИС «ЕЦП» в порядке, установленном в 
соглашении об информационном взаимодействии.

2.33. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие 
информационные системы:

федеральная государственная информационная система «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»;

государственная информационная система «Единая система идентифи-
кации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информацион-
но-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 
для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме»;

государственная информационная система «Единая централизованная 
цифровая платформа в социальной сфере»;

государственная информационная система Самарской области «Портал 
государственных и муниципальных услуг».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административ-
ных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особен-
ности выполнения административных процедур в электронной форме, а 
также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1. При обращении заявителя за получением архивной справки, архивной 

выписки или архивной копии муниципальная услуга предоставляется в соответ-
ствии со следующими вариантами:

Вариант 1: предоставление муниципальной услуги гражданину Российской 
Федерации;

Вариант 2: предоставление муниципальной услуги иностранному гражданину;
Вариант 3: предоставление муниципальной услуги лицу без гражданства;
Вариант 4: предоставление муниципальной услуги представителю заявителя.
3.2. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах муниципальная услуга предоставляется в соответствии с Вариан-
том 5.

3.3. Выдача дубликата документа по результатам предоставления муници-
пальной услуги не осуществляется.

Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 

анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат му-
ниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также при-
знаки заявителя. Профилирование осуществляется в муниципальном архиве.

Вариант 1
3.5. Предоставление муниципальной услуги гражданину Российской Фе-

дерации.
3.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответ-

ствии с настоящим вариантом составляет 30 календарных дней.
3.7. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

настоящим вариантом является предоставление заявителю архивной справки, 
архивной выписки, архивной копии или информационного письма об отсутствии 
в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса, об их место-
нахождении, о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую ор-
ганизацию.

3.8. Перечень административных процедур, предусмотренных настоящим 
вариантом:

прием запроса и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.
Прием запроса и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги
3.9. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо предо-

ставить в муниципальный архив запрос и документы, предусмотренные подпун-
ктом 1 пункта 2.11, пунктами 2.13 – 2.14 настоящего регламента.

3.10. Запрос и документы могут быть поданы по почте (по электронной 
почте), через Региональный портал, МФЦ, участвующий в предоставлении му-
ниципальной услуги, при условии заключения соответствующего соглашения о 
взаимодействии, при личном обращении в муниципальный архив. Способ пред-
ставления запроса определяется заявителем.

3.11. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя) являются:

при подаче запроса посредством Регионального портала – идентификация 
и аутентификация с использованием ЕСИА;

при подаче запроса непосредственно в муниципальный архив, через МФЦ 
– документ удостоверяющий личность;

при подаче запроса по почте (электронной почте) – копия документа, удо-
стоверяющего личность.

3.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.13. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.14. Срок регистрации запроса и приложенных к нему документов, в соот-
ветствии с настоящим вариантом, составляет 1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги

3.15. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной ус-
луги является соответствие представленных заявителем документов требова-
ниям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе 
настоящим регламентом.

3.16. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги является наличие оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2.19 настоящего 
регламента.

3.17. В случае выявления одного или нескольких оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги исполнитель подготавливает проект мо-
тивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
и подписывает его у начальника архивного отдела аппарата администрации го-
родского округа Кинель Самарской области.

3.18. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги исполнитель осуществляет анализ научно справочного аппарата 
муниципального архива и поиск архивной информации, необходимой для ис-
полнения запроса.

Исполнитель подготавливает проект архивной справки, архивной выписки, 
архивной копии или информационного письма об отсутствии в муниципальном 
архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахождении, о пере-
сылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию и подпи-
сывает его у начальника архивного отдела аппарата администрации городского 
округа Кинель Самарской области.

3.19. Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) муниципальной услуги и оформления результата муници-
пальной услуги составляет 26 календарных дней с даты регистрации запроса.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.20. Результат муниципальной услуги в виде архивной справки, архивной 

выписки, архивной копии, информационного письма об отсутствии в муници-
пальном архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахожде-
нии, о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию 
или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги выдается (направляется) заявителю одним из способов, предусмотрен-
ных пунктом 2.6 настоящего регламента.

3.21. Максимальный срок выдачи (направления) результата муниципаль-
ной услуги или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, составляет 3 
календарных дня с даты оформления результата муниципальной услуги.

Вариант 2
3.22. Предоставление муниципальной услуги иностранному гражданину.
3.23. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с настоящим вариантом составляет 30 календарных дней.
3.24. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с настоящим вариантом является выдача (направление) заявителю архивной 
справки, архивной выписки, архивной копии или информационного письма об 
отсутствии в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса, об 
их местонахождении, о пересылке запроса по принадлежности в соответству-
ющую организацию.

3.25. Перечень административных процедур, предусмотренных настоя-
щим вариантом:

прием запроса и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.
Прием запроса и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги
3.26. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо предо-

ставить в муниципальный архив запрос и документы, предусмотренные под-
пунктом 2 пункта 2.11, пунктами 2.13 – 2.15 настоящего регламента.

3.27. Запрос и документы могут быть поданы по почте (по электронной по-
чте), через МФЦ, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, при 
условии заключения соответствующего соглашения о взаимодействии, при 
личном обращении в муниципальный архив. Способ предоставления запроса 
определяется заявителем.

3.28. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя) являются:

при подаче запроса непосредственно в муниципальный архив, через МФЦ 
– документ удостоверяющий личность;

при подаче запроса по почте (электронной почте) – копия документа, удо-
стоверяющего личность.

3.29. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.30. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.31. Срок регистрации запроса и приложенных к нему документов, в соот-
ветствии с настоящим вариантом, составляет 1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги

3.32. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной ус-
луги является соответствие представленных заявителем документов требова-
ниям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе 
настоящим регламентом.

3.33. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги является наличие оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2 пункта 2.19 настоящего 
регламента.

3.34. В случае выявления одного или нескольких оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги исполнитель подготавливает проект 
мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги и подписывает его у начальника архивного отдела аппарата администра-
ции городского округа Кинель Самарской области.

3.35. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги исполнитель осуществляет анализ научно справочного аппарата 
муниципального архива и поиск архивной информации, необходимой для ис-
полнения запроса.

Исполнитель подготавливает проект архивной справки, архивной выпи-
ски, архивной копии или информационного письма об отсутствии в муници-
пальном архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахожде-
нии, о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию 
и подписывает его у начальника архивного отдела аппарата администрации го-
родского округа Кинель Самарской области.

3.36. Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги и оформления результата муници-
пальной услуги составляет 26 календарных дней с даты регистрации запроса.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.37. Результат муниципальной услуги в виде архивной справки, архивной 

выписки, архивной копии, информационного письма об отсутствии в муници-
пальном архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахожде-
нии, о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию 
или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги выдается (направляется) заявителю одним из способов, предусмотрен-
ных пунктом 2.6 настоящего регламента.

3.38. Максимальный срок выдачи (направления) результата муниципаль-
ной услуги или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, составляет 3 
календарных дня с даты оформления результата муниципальной услуги.

Вариант 3
3.39. Предоставление муниципальной услуги лицу без гражданства.
3.40. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с настоящим вариантом составляет 30 календарных дней.
3.41. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с настоящим вариантом является предоставление заявителю архивной справ-
ки, архивной выписки, архивной копии или информационного письма об от-
сутствии в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса, об 
их местонахождении, о пересылке запроса по принадлежности в соответству-
ющую организацию.

3.42. Перечень административных процедур, предусмотренных настоя-
щим вариантом:

прием запроса и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.
Прием запроса и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги
3.43. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо предо-

ставить в муниципальный архив запрос и документы, предусмотренные под-
пунктом 3 пункта 2.11, пунктами 2.13 – 2.15 настоящего регламента.

3.44. Запрос и документы могут быть поданы по почте (по электронной по-
чте), через МФЦ, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, при 
условии заключения соответствующего соглашения о взаимодействии, при 
личном обращении в муниципальный архив. Способ предоставления запроса 
определяется заявителем.

3.45. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя) являются:

при подаче запроса непосредственно в муниципальный архив, через МФЦ 
– документ удостоверяющий личность;

при подаче запроса по почте (электронной почте) – копия документа, удо-
стоверяющего личность.

3.46. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.47. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.48. Срок регистрации запроса и приложенных к нему документов, в соот-
ветствии с настоящим вариантом, составляет 1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги

3.49. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной ус-
луги является соответствие представленных заявителем документов требова-
ниям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе 
настоящим регламентом.
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3.50. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги является наличие оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 3 пункта 2.19 настоящего 
регламента.

3.51. В случае выявления одного или нескольких оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги исполнитель подготавливает проект 
мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги и подписывает его у начальника архивного отдела аппарата администра-
ции городского округа Кинель Самарской области.

3.52. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги исполнитель осуществляет анализ научно справочного аппарата 
муниципального архива и поиск архивной информации, необходимой для ис-
полнения запроса.

Исполнитель подготавливает проект архивной справки, архивной выписки, 
архивной копии или информационного письма об отсутствии в муниципальном 
архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахождении, о пере-
сылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию и подпи-
сывает его у начальника архивного отдела аппарата администрации городского 
округа Кинель Самарской области.

3.53. Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги и оформления результата муници-
пальной услуги составляет 26 календарных дней с даты регистрации запроса.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.54. Результат муниципальной услуги в виде архивной справки, архивной 

выписки, архивной копии, информационного письма об отсутствии в муници-
пальном архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахождении, 
о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию или 
мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги выдается (направляется) заявителю одним из способов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего регламента.

3.55. Максимальный срок выдачи (направления) результата муниципаль-
ной услуги или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, составляет 3 
календарных дня с даты оформления результата муниципальной услуги.

Вариант 4
3.56. Предоставление муниципальной услуги представителю заявителя.
3.57. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с настоящим вариантом составляет 30 календарных дней.
3.58. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии 

с настоящим вариантом является предоставление заявителю архивной справ-
ки, архивной выписки, архивной копии или информационного письма об отсут-
ствии в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса, об их ме-
стонахождении, о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую 
организацию.

3.59. Перечень административных процедур, предусмотренных настоя-
щим вариантом:

прием запроса и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.
Прием запроса и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги
3.60. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо предо-

ставить в муниципальный архив запрос и документы, предусмотренные подпун-
ктом 4 пункта 2.11, пунктами 2.13 – 2.15 настоящего регламента.

3.61. Запрос и документы могут быть поданы по почте (по электронной 
почте), через Региональный портал, МФЦ, участвующий в предоставлении му-
ниципальной услуги, при условии заключения соглашения о взаимодействии, 
посредством ГИС «ЕЦП» (для ПФР), при личном обращении в муниципальный 
архив. Способ представления (направления) запроса определяется заявите-
лем.

3.62. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя) являются:

при подаче запроса посредством Регионального портала – идентифика-
ция и аутентификация с использованием ЕСИА;

при подаче запроса непосредственно в муниципальный архив, через МФЦ 
– документ удостоверяющий личность;

при подаче запроса по почте (электронной почте) – копия документа, удо-
стоверяющего личность;

при подаче запроса посредством ГИС «ЕЦП» – электронная подпись.
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя, предоставляется доверенность, оформленная в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.63. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.64. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.65. Срок регистрации запроса и приложенных к нему документов, в соот-
ветствии с настоящим вариантом, составляет 1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги

3.66. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной ус-
луги является соответствие представленных заявителем документов требова-
ниям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе 
настоящим регламентом.

3.67. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги является наличие оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 4 пункта 2.19 настоящего 
регламента.

3.68. В случае выявления одного или нескольких оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги исполнитель подготавливает проект 
мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги и подписывает его у начальника архивного отдела аппарата администра-
ции городского округа Кинель Самарской области.

3.69. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги исполнитель осуществляет анализ научно справочного аппарата 
муниципального архива и поиск архивной информации, необходимой для ис-
полнения запроса.

Исполнитель подготавливает проект архивной справки, архивной выписки, 
архивной копии или информационного письма об отсутствии в муниципальном 
архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахождении, о пере-
сылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию и подпи-
сывает его у начальника архивного отдела аппарата администрации городского 
округа Кинель Самарской области.

3.70. Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги и оформления результата муници-
пальной услуги составляет 26 календарных дней с даты регистрации запроса.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.71. Результат муниципальной услуги в виде архивной справки, архивной 

выписки, архивной копии, информационного письма об отсутствии в муници-
пальном архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахождении, 
о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию или 
мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги выдается (направляется) заявителю одним из способов, предусмотренных 
пунктом 2.6 настоящего регламента.

3.72. Максимальный срок выдачи (направления) результата муниципаль-
ной услуги или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, составляет 3 
календарных дня с даты оформления результата муниципальной услуги.

Вариант 5
3.73. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с настоящим вариантом составляет 5 рабочих дней.
3.74. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

настоящим вариантом является исправленная архивная справка, архивная вы-
писка или архивная копия.

3.75. Перечень административных процедур, предусмотренных настоя-
щим вариантом:

прием запроса и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.
Прием запроса и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги
3.76. Заявителю для получения муниципальной услуги необходимо предо-

ставить в муниципальный архив запрос и документы, предусмотренные пунктом 
2.12 настоящего регламента.

3.77. Запрос и документы могут быть поданы по почте (по электронной по-
чте), при личном обращении в муниципальный архив. Способ предоставления 
запроса определяется заявителем.

3.78. Способами установления личности (идентификации) заявителя 
(представителя заявителя) являются:

при подаче запроса непосредственно в муниципальный архив – документ 
удостоверяющий личность;

при подаче запроса по почте (электронной почте) – копия документа, удо-
стоверяющего личность.

3.79. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют.

3.80. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториаль-
ному принципу отсутствует.

3.81. Срок регистрации запроса и приложенных к нему документов, в соот-
ветствии с настоящим вариантом, составляет 1 рабочий день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги и оформление результата муниципальной услуги

3.82. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной ус-
луги является соответствие представленных заявителем документов требова-
ниям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе 
настоящим регламентом.

3.83. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги является наличие оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 5 пункта 2.19 настоящего 
регламента.

3.84. В случае выявления одного или нескольких оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги исполнитель подготавливает проект 
мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги и подписывает его у начальника архивного отдела аппарата администра-
ции городского округа Кинель Самарской области.

3.85. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги исполнитель подготавливает проект архивной справки, архивной 
выписки или архивной копии и подписывает его у начальника архивного отдела 
аппарата администрации городского округа Кинель Самарской области .

3.86. Максимальный срок принятия решения о предоставлении (об отка-
зе в предоставлении) муниципальной услуги и оформления результата муни-
ципальной услуги составляет 3 календарных дня с даты регистрации запроса.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.87. Результат муниципальной услуги в виде архивной справки, архивной 

выписки или архивной копии или мотивированное уведомление об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю одним 
из способов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента.

3.88. Максимальный срок выдачи (направления) результата муниципаль-
ной услуги или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с настоящим вариантом, составляет 1 
рабочий день с даты оформления результата муниципальной услуги.

Выполнение административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги на базе МФЦ, участвующего в предоставлении му-
ниципальной услуги, при условии заключения соответствующего согла-
шения о взаимодействии

3.89. Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги и 
приложенными к нему документами в МФЦ, участвующий в предоставлении му-
ниципальной услуги, при условии заключения соответствующего соглашения о 
взаимодействии.

3.90. Специалист МФЦ регистрирует запрос о предоставлении муници-
пальной услуги и приложенные к нему документы, выдает расписку и информи-
рует заявителя о сроках исполнения запроса.

3.91. Порядок и условия передачи запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и приложенных к нему документов МФЦ в соответствующий муници-
пальный архив определяется соглашением о взаимодействии с МФЦ.

3.92. Результат предоставления муниципальной услуги в виде архивной 
справки, архивной выписки, архивной копии, информационного письма об от-
сутствии в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса, об 
их местонахождении, о пересылке запроса по принадлежности в соответству-
ющую организацию или мотивированное уведомление об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги передается из муниципального архива в МФЦ в 
порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии с МФЦ.

3.93. Специалист МФЦ информирует заявителя с использованием средств 
телефонной связи, электронной почты о готовности результата предоставлен-
ной муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами муниципального архива положений настоящего регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений 
осуществляется аппаратом администрации городского округа Кинель Самар-
ской области. 

4.2. Текущий контроль осуществляется в процессе осуществления адми-
нистративных процедур, а также путем проведения проверок.

При выявлении нарушений положений настоящего регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, при проведении текущего контроля принимаются меры к 
устранению выявленных нарушений.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предо-
ставления муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги осуществляется аппаратом администрации городского округа Кинель 
Самарской области и включает в себя проведение проверок, устранение вы-
явленных нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов 
на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения и действия (без-
действие) должностных лиц муниципального архива, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Периодичность 
осуществления плановых проверок устанавливаются Главой городского округа 
Кинель Самарской области.

Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей или иных 
уполномоченных лиц и в установленных законодательством случаях.

Ответственность должностных лиц муниципального архива, предо-
ставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

4.5. Должностные лица муниципального архива, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги, несут установленную законодательством 
Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), 
принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сторо-
ны граждан, их объединений и организаций

4.6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услу-
ги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффектив-
ности).

4.7. Граждане, их объединения и организации вправе направлять заме-
чания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной 
услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) муниципального архива, предоставляющих муници-
пальной услугу, должностных лиц муниципального архива, предоставля-
ющих муниципальной услугу

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной ус-
луги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, пред-
усмотренным статьями 11.1, 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг».

Органы власти, организации, должностные лица, которым может быть 
адресована и направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) по-
рядке

5.2. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц 
муниципального архива направляется начальнику архивного отдела аппарата 
администрации городского округа Кинель Самарской области, руководителю 
аппарата администрации городского округа Кинель Самарской области, Главе 
городского округа Кинель Самарской области.

5.3. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) начальника архив-
ного отдела направляется руководителю аппарата администрации городского 
округа Кинель Самарской области, Главе городского округа Кинель Самарской 
области.

Способы информирования пользователей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

5.4. Информирование пользователей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Еди-
ном и Региональном порталах, а также может быть осуществлено по телефону 
либо на личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) муниципального архива, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также должностных лиц муниципального архива, предоставля-
ющих муниципальную услугу

5.5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) муниципального архива, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, а также должностных лиц муниципального архива, предоставляю-
щих муниципальную услугу, осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением администрации городского округа Кинель Самарской об-
ласти от 31.08.2011 года № 2470 «Об утверждении Порядка рассмотрения об-
ращений граждан и юридических лиц по вопросам противодействия коррупции, 
поступивших по телефону «горячей линии» в городском округе Кинель Самар-
ской области»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обе-
спечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕЛЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 5 марта 2024 года № 593

В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации»,   Уставом городского округа Кинель Самарской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок присвоения наименований эле-
ментам планировочной структуры городского округа Кинель Самарской 
области, элементам улично-дорожной сети городского округа Кинель Са-
марской области и переименования элементов планировочной структуры 
городского округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорож-
ной сети городского округа Кинель Самарской области (Приложение №1).

2. Утвердить прилагаемое Положение о топонимической комиссии го-
родского округа Кинель Самарской области  (Приложение №2)

Об утверждении Порядка присвоения наименований элементам 
планировочной структуры городского округа Кинель 

Самарской области, элементам улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области и переименования элементов 

планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементов улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области, Положения о топонимической 

комиссии городского округа Кинель Самарской области 

3. Утвердить  состав топонимической комиссии городского округа Ки-
нель Самарской области (Приложение №3).

4. Признать утратившим силу постановление  администрации город-
ского округа Кинель Самарской области от 26.12.2017 г. №3821.

5. Официально опубликовать настоящее постановление.
6. Настоящее постановление вступает  в законную силу  на следующий 

день  после дня  его официального опубликования.
7. Контроль  за исполнением настоящего  постановления  возложить на 

первого заместителя Главы городского округа ( Лужнов  А. Н.).

 А. А. ПРОКУДИН, 
Глава городского округа Кинель Самарской области.        

Приложение №1
к постановлению администрации  

городского округа Кинель 
                                                       от 05.03.2024 г.  №593

Порядок
присвоения наименований элементам планировочной структуры 

городского округа Кинель Самарской области, элементам 
улично-дорожной сети городского округа Кинель 

Самарской области и переименования элементов планировочной 
структуры городского округа Кинель Самарской области, 

элементов улично-дорожной сети городского округа Кинель 
Самарской области

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным 

законом  от 06.10.2003 г №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской 
Федерации от 14.01.1993 № 4292-1 «Об увековечивании памяти погибших 
при защите отечества»,   Уставом городского округа Кинель Самарской 
области и направлен на упорядочение отношений по присвоению наиме-
нований элементам планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементам улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области и переименованию элементов планировочной 
структуры городского округа Кинель Самарской области, элементов улич-
но-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области.

1.2. В настоящем Порядке используются следующие основные понятия:
 «элемент улично-дорожной сети» - зона (массив), район (в том чис-

ле жилой район, микрорайон, квартал, промышленный район), территория 
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд;

 «элемент планировочной структуры»- улица, проспект, переулок, 
проезд, набережная, площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное;

«Присвоение наименований элементам планировочной структу-
ры городского округа Кинель Самарской области, элементам улич-
но-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области» - 
установление названий элементов планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети го-
родского округа Кинель Самарской области для их отличия, распознава-
ния и реализации градостроительной политики на территории городского 
округа Кинель Самарской области;

«Переименование элементов планировочной структуры город-
ского округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорож-
ной сети городского округа Кинель Самарской области» - изменение 
имеющихся наименований элементов планировочной структуры городско-
го округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорож-
ной сети городского округа Кинель Самарской области.
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ККИНЕЛЬСКАЯИНЕЛЬСКАЯ
ЖИЗНЬ ДОКУМЕНТЫ

Приложение 1 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

ПЕРЕЧЕНЬ 
признаков заявителей, а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному 

вариантупредоставления услуги

1
Заявитель обратился за выдачей разрешения 

на строительство

№ вари-
анта

Перечень признаков заявителей, а также комбина-
ции значений признаков, каждая из которых соот-
ветствует одному варианту предоставления услуги

2
Заявитель обратился за выдачей дубликата разре-
шения на строительство

3
Заявитель обратился за внесением изменений в 
разрешение на строительство

4
Заявитель обратился за исправлением допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство

Приложение 2 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений 
на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации прошу выдать разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком яв-
ляется физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2
Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указы-
ваются в случае, если застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивиду-
ального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 
лица

2. Сведения об объекте

2.1

Наименование объекта капитального строительства (этапа) в 
соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального строитель-
ства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказ-
чиком проектной документацией)

2.2

Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального 
строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объекта капи-
тального строительства)

2.3

Типовое архитектурное решение для исторического поселения 
(при наличии)
(указывается в случаевыдачи разрешения на строительство 
объекта в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения)

2.4

согласование архитектурно-градостроительного облика объек-
та капитального строительства в случае, если такое согласова-
ние предусмотрено статьей 40.1ГрК РФ (указывается в случае-
выдачи разрешения на строительство объекта на территории, 
в границах которой предусматриваются требования к архитек-
турно-градостроительному облику объектов капитального стро-
ительства)

3. Сведения о земельном участке

3.1

Кадастровый номер земельного участка (земельных участ-
ков), в пределах которого (которых) расположен или планиру-
ется расположение объекта капитального строительства
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на стро-
ительство линейного объекта, для размещения которого не 
требуется образование земельного участка)

3.2

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории 
либо реквизиты решения об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастро-
вом плане территории
(указываются в случаях, предусмотренных частью 73 статьи 51 
и частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации)

3.3 Реквизиты градостроительного плана земельного участка
 

4. Строительство/реконструкция объекта капитального строительства 
будет осуществляться на основании следующих документов:

4.1. Подтверждаю приложение к заявлению документов, предусмотренных частью 
7 статьи 51 ГрК РФ:

4.1.1
согласие правообладателей всех домов блокированной за-
стройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов 
блокированной застройки 

4.1.2
материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с 
частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

4.1.2.1 пояснительная записка

4.1.2.2

схема планировочной организации земельного участка, вы-
полненная в соответствии с информацией, указанной в градо-
строительном плане земельного участка, а в случае подготовки 
проектной документации применительно к линейным объектам 
проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требу-
ется подготовка документации по планировке территории)

4.1.2.3

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные реше-
ния, а также решения и мероприятия, направленные на обеспе-
чение доступа инвалидов к объекту капитального строительства 
(в случае подготовки проектной документации применительно 
к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, 
спорта и иным объектам социально-культурного и коммуналь-
но-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, об-
щественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного 
фонда)

4.12.4

проект организации строительства объекта капитального стро-
ительства (включая проект организации работ по сносу объек-
тов капитального строительства, их частей в случае необходи-
мости сноса объектов капитального строительства, их частей 
для строительства, реконструкции других объектов капитально-
го строительства)

Приложение: на ___ л. 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

_______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес:____________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 3 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений 
на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменение в разрешение на 
строительство в связи с __________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщи-
ком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2
Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является ин-
дивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер ин-
дивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юриди-
ческого лица

2. Сведения об объекте

2.1

Наименование объекта капитального строительства (эта-
па) в соответствии с проектной документацией
(указывается наименование объекта капитального стро-
ительства в соответствии с утвержденной застройщиком 
или заказчиком проектной документацией)

2.2

Кадастровый номер реконструируемого объекта капи-
тального строительства
(указывается в случае проведения реконструкции объек-
та капитального строительства)

2.3

Типовое архитектурное решение для исторического по-
селения (при наличии)
(указывается в случаевыдачи разрешения на строитель-
ство объекта в границах территории исторического посе-
ления федерального или регионального значения)

2.4

согласование архитектурно-градостроительного облика 
объекта капитального строительства в случае, если такое 
согласование предусмотрено статьей 40.1ГрК РФ (ука-
зывается в случаевыдачи разрешения на строительство 
объекта на территории, в границах которой предусматри-
ваются требования к архитектурно-градостроительному 
облику объектов капитального строительства)

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

№ Орган, выдавший разрешение на строительство

Номер 
доку-
мента

Дата до-
кумента

4. Сведения о земельном участке

4.1

Кадастровый номер земельного участка 
(земельных участков), в пределах которо-
го (которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального стро-
ительства
(заполнение не обязательно при выдаче 
разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не тре-
буется образование земельного участка)

4.2

Реквизиты утвержденного проекта меже-
вания территории либо реквизиты реше-
ния об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории
(указываются в случаях, предусмотренных 
частью 11 статьи 573 и частью 73 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

4.3 Реквизиты градостроительного плана зе-
мельного участка

5. Строительство/реконструкция объекта капитального строительства 
будет осуществляться на основании следующих документов:

5.1. Подтверждаю приложение к заявлению документов, предусмотренных частью 
7 статьи 51 ГрК РФ:

5.1.1
согласие правообладателей всех домов блокированной за-
стройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов 
блокированной застройки 

5.1.2
материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с 
частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации

5.1.2.1 пояснительная записка

5.1.2.2

схема планировочной организации земельного участка, вы-
полненная в соответствии с информацией, указанной в градо-
строительном плане земельного участка, а в случае подготовки 
проектной документации применительно к линейным объектам 
проект полосы отвода, выполненный в соответствии с про-
ектом планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не требуется подготовка документации по планировке терри-
тории)

5.1.2.3

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные ре-
шения, а также решения и мероприятия, направленные на 
обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального стро-
ительства (в случае подготовки проектной документации при-
менительно к объектам здравоохранения, образования, куль-
туры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного 
и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, адми-
нистративного, финансового, религиозного назначения, объ-
ектам жилищного фонда)

5.1.2.4

проект организации строительства объекта капитального 
строительства (включая проект организации работ по сносу 
объектов капитального строительства, их частей в случае не-
обходимости сноса объектов капитального строительства, их 
частей для строительства, реконструкции других объектов ка-
питального строительства)

Приложение: на ___ л.
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-
ный орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, распо-
ложенный по адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: ___________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 4
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
 о внесении изменений в разрешение на строительствов связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство

«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений 
на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение 
на строительствов связи с необходимостью продления срока дей-
ствия разрешения на строительство на ____________ месяца (-ев).

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2.
Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не ука-
зываются в случае, если застройщик является индивиду-
альным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юриди-

ческого лица

2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган, выдавший разрешение на строительство
Номер 
доку-
мента

Приложение:__________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат предоставления услуги прошу:



направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган государственной власти, орган местного самоуправления либо в мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, расположенный по адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: ____________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 5
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

УВЕДОМЛЕНИЕ  
о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка 

в целях внесения изменений в разрешение на строительство

«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений 
на строительство органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации прошу внести изменения в разрешение на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2.

Реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность (не указываются в случае, если застрой-
щик является индивидуальным предпринима-
телем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2. Сведения о юридическом лице:
1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплатель-
щика – юридического лица

2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган, выдавший разрешение 
на строительство

Номер 
документа

Дата 
доку-
мен-

та

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство*

3.1.
В связи с образованием земельного участка путем объ-
единения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых выдано разрешение на строительство

3.1.1.

Реквизиты решения об образовании земельных участков 
путем объединения земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший 
решение, в случае если в соответствии с земельным за-
конодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государствен-
ной власти или орган местного самоуправления)

3.2.

В связи с образованием земельных участков путем раз-
дела, перераспределения земельных участков или выде-
ла из земельных участков, в отношении которых выдано 
разрешение на строительство

3.2.1.
Реквизиты градостроительного плана земельного участка
(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший гра-
достроительный план земельного участка)

3.2.2.

Реквизиты решения об образовании земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков
(указывается дата и номер решения, орган, принявший 
решение, в случае если в соответствии с земельным за-
конодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государствен-
ной власти или орган местного самоуправления)

3.3.
В связи с приобретением права на земельный участок, 
в отношении которого прежнему правообладателю зе-
мельного участка выдано разрешение на строительство

3.3.1.

Реквизиты правоустанавливающих документов на зе-
мельный участок
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый номер 
земельного участка)

Приложение:__________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:___________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: ___________________________________
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства
Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести из-
менения в разрешение на строительство.

Приложение 6
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта ка-
питального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
 о выдаче дубликата разрешения на строительство

«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений 
на строительство органа местного самоуправления)

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если за-
стройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2

Реквизиты документа, удостоверяющего лич-
ность (не указываются в случае, если застрой-
щик является индивидуальным предпринима-
телем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика 
– юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на строительство

№
Орган, выдавший

 разрешение
на строительство

Номер 
доку-
мента

Дата 
доку-
мента

Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональ-
ном портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномочен-
ный орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, рас-
положенный по адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: ___________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в еди-
ной информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 7
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта ка-
питального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
 об исправлении допущенных опечаток и ошибок

в разрешении на строительство

«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений 
на строительство органа местного самоуправления)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на строитель-
ство.

1. Сведения о застройщике

1.1
Сведения о физическом лице, в случае 
если застройщиком является физиче-
ское лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2

Реквизиты документа, удостоверяюще-
го личность (не указываются в случае, 
если застройщик является индивиду-
альным предпринимателем)

1.1.3
Основной государственный регистра-
ционный номер индивидуального пред-
принимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистра-
ционный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогопла-
тельщика – юридического лица

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем 
допущенную опечатку/ ошибку

№ Орган, выдавший разрешение 
на строительство

Номер до-
кумента

Дата 
документа

2.1.

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство

3.1.
Данные (сведения), ука-
занные в разрешении на 

строительство

Данные (сведе-
ния), которые не-
обходимо указать 
в разрешении на 

строительство

Обоснование 
с указанием 

реквизита(ов) 
документа(ов), 
документации, 

на основа-
нии которых 

принималось 
решение о 

выдаче раз-
решения на 

строительство

Приложение:___________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявленияпрошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган орган местного самоуправления либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, распо-
ложенный по адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый  
адрес: _______________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение 8 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 

строительства объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуаль-
ного предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на 
строительство» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пунктаАдми-
нистративного 

регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с Админи-

стративным регламентом

Разъяснение 
причин отказа 
 в приеме до-

кументов

подпункт «а» 
пункта 2.14

заявление о выдаче разрешения на 
строительство, заявление о внесе-
нии изменений, уведомление пред-
ставлено в орган местного само-
управления, в полномочия которых 
не входит предоставление услуги

Указывается, какое 
ведомство, орга-
низация предо-
ставляет услугу, 
информация о его 
местонахождении

подпункт «б» 
пункта 2.14

неполное заполнение полей в фор-
ме заявления о выдаче разрешения 
на строительство, заявления о вне-
сении изменений, уведомления, в 
том числе в интерактивной форме 
заявления (уведомления) на Едином 
портале, региональном порталеили 
в единой информационной системе 
жилищного строительства

Указываются ос-
нования такого вы-
вода

подпункт «в» 
пункта 2.14

непредставление документов, пред-
усмотренных подпунктами «а» - «в» 
пункта 2.10 настоящего Администра-
тивного регламента

Указывается исчер-
пывающий пере-
чень документов, 
не представленных 
заявителем

подпункт «г» 
пункта 2.14

представленные документы утра-
тили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удо-
стоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обра-
щения за получением услуги указан-
ным лицом)

Указывается исчер-
пывающий пере-
чень документов, 
утративших силу

подпункт «д» 
пункта 2.14

представленные документы содер-
жат подчистки и исправления текста

Указывается исчер-
пывающий пере-
чень документов, 
содержащих под-
чистки и исправле-
ния текста

подпункт «е» 
пункта 2.14

представленные в электронной фор-
ме документы содержат поврежде-
ния, наличие которых не позволяет 
в полном объеме получить инфор-
мацию и сведения, содержащиеся в 
документах

Указывается исчер-
пывающий пере-
чень документов, 
содержащих по-
вреждения

подпункт «ж»
пункта 2.14

выявлено несоблюдение установ-
ленных статьей 11 Федерального 
закона от 6 апреля 2011 года № 63-
ФЗ «Об электронной подписи» усло-
вий признания квалифицированной 
электронной подписи действитель-
нойв документах, представленных в 
электронной форме

Указывается исчер-
пывающий пере-
чень электронных 
документов, не со-
ответствующих ука-
занному критерию

Дополнительно информируем:_____________________________________
_________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
(при наличии)
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Приложение 9 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объ-
екта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 

на строительства объекта капитального строительства в связи с продле-
нием срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 
об отказе в выдаче разрешения на строительство

___________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строитель-

ство от ________№______ принято решение об отказе в выдаче разрешения
 (дата и номер регистрации)
на строительство.

№ пункта Адми-
нистративного 

регламента

Наименование основания для 
отказа в выдаче разрешения на 
строительство в соответствии с 

Административным регламентом

Разъяснение 
причин отказа 
в выдаче раз-

решения 
на строительство

подпункт «а» 
пункта 2.19.1

отсутствие документов, предусмотрен-
ных подпунктами «г», «д» пункта 2.10, 
пунктом 2.11.1 Административного 
регламента

Указываются ос-
нования такого вы-
вода

подпункт «б» 
пункта 2.19.1

несоответствие представленных доку-
ментов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для полу-
чения разрешения на строительство 
градостроительного плана земельного 
участка

Указываются ос-
нования такого вы-
вода

подпункт «в» 
пункта 2.19.1

несоответствие представленных доку-
ментов, в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, тре-
бованиям проекта планировки террито-
рии и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется под-
готовка документации по планировке 
территории)

Указываются ос-
нования такого вы-
вода

подпункт «г» 
пункта 2.19.1

несоответствие представленных доку-
ментов разрешенному использованию 
земельного участка и (или) ограниче-
ниям, установленным в соответствии с 
земельным и иным законодательством 
Российской Федерации и действую-
щим на дату выдачи разрешения на 
строительство

Указываются ос-
нования такого вы-
вода

подпункт «д» 
пункта 2.19.1

несоответствие представленных доку-
ментов требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции

Указываются ос-
нования такого вы-
вода

подпункт «е» 
пункта 2.19.1

заключение органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченного в области ох-
раны объектов культурного наследия, 
о несоответствии раздела проектной 
документации объекта капитального 
строительства предмету охраны исто-
рического поселения и требованиям 
к архитектурным решениям объектов 
капитального строительства, установ-
ленным градостроительным регламен-
том применительно к территориальной 
зоне, расположенной в границах терри-
тории исторического поселения феде-
рального или регионального значения

Не требуется

подпункт «ж» 
пункта 2.19.1

отсутствие документации по планиров-
ке территории, утвержденной в соот-
ветствии с договором о комплексном 
развитии территории (за исключением 
случаев самостоятельной реализации 
Российской Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или муници-
пальным образованием решения о 
комплексном развитии территории 
застройки или реализации такого 
решения юридическим лицом, опре-
деленным в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской 
Федерацией или субъектом Россий-
ской Федерации), в случае, если стро-
ительство, реконструкция объекта ка-
питального строительства планируются 
на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления 
принято решение о комплексном раз-
витии территории по инициативе орга-
на местного самоуправления

Не требуется

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строи-
тельство после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в__________________________________________________, а также в судеб-
номпорядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________ 
____________________________________________________________________.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на 

строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение 10 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока 
действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство,

 уведомления о переходе прав на земельный участок, об образовании 
земельного участка без рассмотрения

«__» __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений 
на строительство органа местного самоуправления)

Прошуоставить ______________________________________________________________*
от ________________№_________________ без рассмотрения.
                         (дата и номер регистрации)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщи-
ком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2
Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик является ин-
дивидуальным предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер ин-
дивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юри-
дического лица

Приложение:___________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федераль-
ной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале 
государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполно-
моченный орган государственной власти, орган местного само-
управления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адре-
су:______________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________
_____________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заяв-
ление о внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в 
разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании земель-
ного участка. 

Приложение 11 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением 
срока действия такого разрешения»

Рекомендуемая форма

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 

(для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е 
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 
с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство,

уведомления о переходе прав на земельный участок, об образовании 
земельного участка без рассмотрения

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________  
    (дата и номер регистрации)

об оставлении ___________________________________________________* без рас-
смотрения _____________________________________________ _________________________
_________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 
самоуправления)

принято решение об оставлении ____________________________________________
_____* от ______________ № ____________                                   __ (дата и номер регистрации)

без рассмотрения.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строи-
тельство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, заяв-
ление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходи-
мостью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о 
переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка. 

Приложение 12 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения»

Рекомендуемая форма

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального пред-
принимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 
об отказе в выдаче дубликата разрешения 

на строительство
_________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разреше-
ния на строительство от ________________ № _______________ принято 
                                                                            (дата и номер регистрации)

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство. 

№ пункта 
Администра-

тивного
 регламента

Наименование основа-
ния для отказа в выдаче 

дубликата разрешения на 
строительство в соответ-

ствии с Административным 
регламентом

Разъяснение причин 
отказа в выдаче дубли-

ката разрешения на 
строительство

пункт 2.18.8

несоответствие заявителя 
кругу лиц, указанных в пункте 
1.2 Административного регла-
мента.

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разреше-
ния на строительство после устранения указанного нарушения.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в __________________________________________________, а также в судебном 
порядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________ 
_________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 
разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение 13 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 
такого разрешения»

Рекомендуемая форма

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)
по результатам рассмотрения ____________________________________________* от 
________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении
                (дата и номер регистрации)
изменений в разрешение на строительство. 

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа во 
внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с Админи-
стративным регламентом

Разъяснение 
причин отказа 

во внесении 
изменений в 

разрешение на 
строительство

подпункт «а» 
пункта 2.18.2

отсутствие в уведомлении об образовании зе-
мельного участка путем объединения земель-
ных участков, в отношении которых или одного 
из которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, реквизитов 
решения об образовании земельного участка 
в случае, если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнитель-
ный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт «б» 
пункта 2.18.2

недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении об образовании земельного участ-
ка путем объединения земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в 
соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение 
на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «а» 
пункта 2.18.3

отсутствие в уведомлении об образовании 
земельного участка путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела 
из земельных участков реквизитов решения 
об образовании земельных участков в слу-
чае, если в соответствии с земельным за-
конодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнитель-
ный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления

Не требуется

подпункт «б» 
пункта 2.18.3

недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении об образовании земельного участка 
путем раздела, перераспределения земель-
ных участков или выдела из земельных участ-
ков, в отношении которых в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строитель-
ство

Указываются 
основания такого 
вывода
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подпункт «в» 
пункта 2.18.3

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства требова-
ниям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным 
на дату выдачи градостроительного плана об-
разованного земельного участка путем раз-
дела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отноше-
нии которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «г» 
пункта 2.18.3

представленный градостроительный план зе-
мельного участка, образованного путем раз-
дела, перераспределения земельных участков 
или выдела из земельных участков, в отноше-
нии которых в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации выдано 
разрешение на строительство, выдан ранее 
чем за три года до дня направления уведом-
ления об образовании земельного участка пу-
тем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «д» 
пункта 2.18.3

несоответствие планируемого объекта ка-
питального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии 
с земельным и иным законодательством Рос-
сийской Федерации, и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство в случае обра-
зования земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано раз-
решение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «а» 
пункта 2.18.4

отсутствие в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок реквизитов правоустанав-
ливающих документов на такой земельный 
участок

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «б» 
пункта 2.18.4

отсутствие правоустанавливающих докумен-
тов на земельный участок в случае, если в Еди-
ном государственном реестре недвижимости 
не содержатся сведения о правоустанавлива-
ющих документах на земельный участок

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «в» 
пункта 2.18.4

недостоверность сведений, указанных в уве-
домлении о переходе прав на земельный уча-
сток, в отношении которого в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строитель-
ство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «а» 
пункта 2.18.5

наличие информации о выявленном в рамках 
государственного строительного надзора, 
государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте 
отсутствия начатых работ по строительству, 
реконструкции на день подачи заявления о 
внесении изменений в разрешение на строи-
тельство в связи с необходимостью продления 
срока действия разрешения на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «б» 
пункта 2.18.5

наличие информации органа государствен-
ного строительного надзора об отсутствии 
извещения о начале работ по строительству, 
реконструкции, если направление такого 
извещения является обязательным в соот-
ветствии с требованиями части 5 статьи 52 
Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «в» 
пункта 2.18.5

подача заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство менее чем за 
десять рабочих дней до истечения срока дей-
ствия разрешения на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «а» 
пункта 2.18.6

отсутствие документов, предусмотренных пун-
ктом 2.11.1 Административного регламента

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «б» 
пункта 2.18.6

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства требова-
ниям к строительству, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленным 
на дату выдачи представленного для полу-
чения разрешения на строительство или для 
внесения изменений в разрешение на строи-
тельство градостроительного плана земель-
ного участка

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «в» 
пункта 2.18.6

представление для внесения изменений в раз-
решение на строительство градостроительно-
го плана земельного участка, выданного после 
получения разрешения на строительство, но 
ранее чем за три года до дня направления за-
явления о внесении изменений в разрешение 
на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «г» 
пункта 2.18.6

несоответствие планируемого объекта ка-
питального строительства разрешенному 
использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии 
с земельным и иным законодательством Рос-
сийской Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «д» 
пункта 2.18.6

несоответствие планируемого размещения 
объекта капитального строительства требова-
ниям, установленным в разрешении на откло-
нение от предельных параметров разрешен-
ного строительства, реконструкции

Указываются 
основания такого 
вывода

подпункт «е» 
пункта 2.18.6

подача заявления о внесении изменений ме-
нее чем за десять рабочих дней до истечения 
срока действия разрешения на строительство

Указываются 
основания такого 
вывода

Вы вправе повторно обратиться с ___________________________ _____* после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в __________________________________________________, а также в судебном 
порядке.

Дополнительно информируем:____________________________________ 
_________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений
в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

*Указывается один из вариантов: заявление о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимо-
стью продления срока действия разрешения на строительство, уведомление о переходе прав на 
земельный участок, об образовании земельного участка.

Приложение 14 
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение измененийв разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства и внесение изменений в разрешение на строительства 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого 
разрешения»

Рекомендуемая форма

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ 
об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

_________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа 

местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в разрешении на строительство от ________________ № _______________ 

                                                                                                                        (дата и номер регистрации)
принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на стро-

ительство. 

№ пункта 
Админи

стративного 
регламен та

Наименование основания для 
отказа во внесении исправлений 
в разрешение на строительство в 

соответствии с Административным 
регламентом

Разъяснение при
чин отказа во вне

сении исправлений 
в разрешение на 

строительство

подпункт «а» 
пункта 2.19.7.

несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в пункте 1.2 Администра-
тивного регламента

Указываются осно-
вания такого вывода

подпункт «б» 
пункта 2.19.7

отсутствие опечаток и ошибок в раз-
решении на строительство

Указываются осно-
вания такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в разрешении на строительство после устранения указанных на-
рушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в __________________________________________________, а также в судебном по-
рядке.

Дополнительно информируем:_______________________________________ 
_________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении ис-
правлений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация 

при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

23 марта 2024 г., 
№ 9 (13106) 17

ККИНЕЛЬСКАЯИНЕЛЬСКАЯ
ЖИЗНЬДОКУМЕНТЫ

Приложение 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления
 о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления 

о завершении сноса объекта капитального строительства»

ПЕРЕЧЕНЬ 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления услуги

№ 
варианта

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений 
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления услуги

1 Заявитель обратился с уведомлением о планируемом сносе объекта 
капитального строительства

2 Заявитель обратился с уведомлением о завершении сноса объекта 
капитального строительства 

3 Заявитель обратился за выдачей дубликата уведомления о планируе-
мом сносе и дубликата уведомления о завершении сноса

Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления 

о завершении сноса объекта капитального строительства»

Кому _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – 
для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН1, ОГРН – для юридического лица

_________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов 

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 

самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завер-
шении сноса объекта капитального строительства» Вам отказано по следующим ос-
нованиям:

№ пункта
Админи

стративного 
регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с Админи

стративным регламентом

Разъяснение 
причин отказа

в приеме документов

подпункт «а» 
пункта 2.12

уведомление о планируемом сносе 
объекта капитального строительства, 
уведомление о завершении сноса 
объекта капитального строительства 
представлено в орган местного само-
управления, в полномочия которого не 
входит предоставление услуги

Указывается, какое ве-
домство предоставляет 
услугу, информация о 
его местонахождении

подпункт «б» 
пункта 2.12 

представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномо-
чия представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услу-
ги указанным лицом)

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, утративших 
силу

1 * Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указы-

ваются.

№ пункта
Админи

стративного 
регламента

Наименование основания для 
отказа в соответствии с Админи

стративным регламентом

Разъяснение 
причин отказа

в приеме документов

подпункт «в» 
пункта 2.12 

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста 

Указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содержа-
щих подчистки и ис-
правления текста, не 
заверенные в порядке, 
установленном законо-
дательством Россий-
ской Федерации

подпункт «г» 
пункта 2.12  

представленные в электронном виде 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в пол-
ном объеме использовать информа-
цию и сведения, содержащиеся в до-
кументах для предоставления услуги

Указывается исчерпы-
вающий перечень до-
кументов, содержащих 
повреждения

подпункт «д» 
пункта 2.12 

выявлено несоблюдение установлен-
ных статьей 11 Федерального закона 
«Об электронной подписи» условий 
признания квалифицированной элек-
тронной подписи действительной в 
документах, представленных в элек-
тронной форме

Указывается исчерпы-
вающий перечень элек-
тронных документов, не 
соответствующих ука-
занному критерию

Дополнительно информируем: ______________________________________________
____________________________________ _____________________________________________
_____________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная 

информация при наличии)

Приложение: _______________________________________________________________
___________________ _____________________________________________________________.

(прилагаются документы, представленные заявителем)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о плани-
руемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 

сноса объекта капитального строительства»

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

 
 

Кому __________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зареги-
стрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)
 

 ИЗВЕЩЕНИЕ
о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства/ уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства от _______________ № ____

 
По результатам рассмотрения уведомления о планируемом сносе объекта ка-

питального строительства / уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства (нужное подчеркнуть) принято решение о его приеме.

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства / уве-
домление о завершении сноса объекта капитального строительства и прилагаемые 
документы направлены в управление архитектуры и градостроительства админи-
страции городского округа Кинель  Самарской области для внесения в ИСОГД го-
родского округа Кинель и ГИСОГД Самарской области исх. от __________ № _____.

 
Дополнительно информируем: ______________________________________________

__________________________________________________________________________________ 
(указывается дополнительная информация при наличии)

 Приложение: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 

(прилагаются документы, представленные заявителем)

 
     
(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)

 
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о плани-

руемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства»

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
(или) уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства

(далее – уведомление)
«___» _________ 20___ г.

Управление архитектуры и градостроительства 
администрации городского округа Кинель Самарской области

(наименование органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщи-
ком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Место жительства 
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.2
Сведения о юридическом лице, в случае если застройщи-
ком или техническим заказчиком является юридическое 
лицо:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3

Государственный регистрационный номер записи о госу-
дарственной регистрации юридического лица в едином 
государственном реестре юридических лиц, за исклю-
чением случая, если заявителем является ино-странное 
юридическое лицо

1.2.4.
Идентификационный номер налогоплательщика, за ис-
ключением случая, если заявителем является иностран-
ное юридическое лицо



2. Сведения о выданном уведомлении

№ Орган, уполномоченный на реги-
страцию уведомления 

Номер до-
кумента

Дата  
документа

Прошу выдать дубликат уведомления 
Приложение: ___________________________________________________________________
__
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в упол-
номоченный орган местного самоуправления либо в много-
функциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
_______________________________________________________
направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________
______________________________________

Указывается один из перечисленных способов

______________   _________________________________________________________
          (подпись)                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о за-

вершении сноса объекта капитального строительства»

Кому _____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН2, ОГРН – для юридического лица

__________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата  

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 
и (или) уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства
 (далее – уведомление)

_________________________________________________________________________________
_ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного 
самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления 
от ___________ № ____________ принято решение об отказе в выдаче дубликата
       (дата и номер регистрации) 
 уведомления.
  

2 * Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

№ пункта
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания 
для отказа в выдаче дубликата 

уведомления в соответствии 
с Административным 

регламентом

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 

дубликата 
уведомления

пункт 2.16.3
несоответствие заявителя кругу 
лиц, указанных в пункте 1.2 Адми-
нистративного регламента

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления 
после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направле-
ния жалобы в ____________________________________________________________________
_____________ __________________________________________________________, а также в 
судебном порядке.

Дополнительно информируем:
____________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 
уведомления, а также иная дополнительная информация при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение 6
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма регистра уведомлений о планируемом сносе и завершении сноса объекта капитального строительства

№ 
п/п

сельское 
поселение

№ регистрации, дата 
направленияуведомления 

о планируемом сносе

Наименование илил 
ФИО заявителя - 

застройщика, информация 
об изменении застройщика, 

если застройщик менялся

Контактный телефон застройщика 
(соотвествующая информация 

о новом застройщике, 
если застройщик менялся)

Электорнный адрес 
застройщика 

(соотвествующая 
информация о новом 

застройщике, если 
застройщик менялся)

Наименование 
(согласно проектной 

документации) 
и строительный адрес 
объекта капитального 

строительства

Кадастровый 
номер здания, 

площадь

Кадастровый 
номер 

земельного 
участка

№ регистрации, 
дата направления 

уведомления 
о завершении сноса

Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявок (запросов) муниципальным архивом на предоставление архивных 
документов (архивных справок, выписок и копий)»

ПЕРЕЧЕНЬ
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 

каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
муниципальной услуги

Таблица 1. Перечень признаков заявителя

№ 
п/п Признак заявителя Значения признака заявителя

Результат муниципальной услуги: архивная справка, архивная выписка, архивная 
копия

1. Категория заявителя
1. Гражданин Российской Федерации;
2 Иностранный гражданин;
3 Лицо без гражданства;

2.
Заявитель обратился 
лично или через пред-
ставителя

1. Заявитель обратился лично
2. Заявитель обратился через представителя

Результат муниципальной услуги: исправление допущенных опечаток и (или) оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

1. Категория заявителя

1. Заявитель, обратившийся за исправлением 
допущенных опечаток и (или) ошибок в вы-
данных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах

2.
Заявитель обратился 
лично или через пред-
ставителя

1. Заявитель обратился лично
2. Заявитель обратился через представителя

Таблица 2. Комбинация значений признаков, каждая из которых соответствует 
одному варианту предоставления муниципальной услуги

№ 
варианта Комбинация значений признаков

Результат государственной услуги: архивная справка, архивная выписка, архив-
ная копия

1 за муниципальной услугой обратился гражданин Российской Феде-
рации лично

2 за муниципальной услугой обратился иностранный гражданин лично
3 за муниципальной услугой обратилось лицо без гражданства лично
4 за муниципальной услугой обратился заявитель через представителя

Результат муниципальной услуги: исправление допущенных опечаток и (или) оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

5 за муниципальной услугой обратился заявитель лично или через 
представителя

Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявок (запросов) муниципальным архивом на предоставление архивных 
документов (архивных справок, выписок и копий)»

Рекомендуемая форма запроса
о подтверждении размера заработной платы

В архивный отдел аппарата городского округа Кинель 
Самарской области

(наименование муниципального архива)
от ________________________________________

(ФИО заявителя)
___________________________________________

(СНИЛС)
___________________________________________________

(почтовый адрес, индекс)
___________________________________________________

(адрес электронной почты (при наличии)
___________________________________________________ 

(номер телефона)

ЗАПРОС
о подтверждении размера заработной платы

ФИО лица, о котором запрашива-
ется архивная информация

Дата рождения

Для какой цели запрашивается ин-
формация

Полное наименование 
организации
Местонахождение организации
Цех, участок, отдел, эскадрилья
Должность

Период работы 
(число, месяц, год):

Начало периода Конец периода

ФИО лица, о котором запрашива-
ется архивная информация, в пе-
риод работы

К заявлению прилагаю следующие 
документы:

(перечень прилагаемых документов)

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заяв-
лении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о 
персональных данных

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявок (запросов) муниципальным архивом на предоставление архивных 
документов (архивных справок, выписок и копий)»

Рекомендуемая форма запроса
о подтверждении трудового стажа

В архивный отдел аппарата городского округа 
Кинель Самарской области

(наименование муниципального архива)
от

(ФИО заявителя)

(СНИЛС)

(почтовый адрес, индекс)

(адрес электронной почты (при наличии)

(номер телефона)

ЗАПРОС
о подтверждении трудового стажа

ФИО лица, о котором запраши-
вается архивная информация
Дата рождения
Для какой цели запрашивается 
информация
Полное наименование органи-
зации
Местонахождение организации

Цех, участок, отдел, эскадрилья

Должность

Период работы (число, месяц, 
год):

Начало периода Конец периода

ФИО лица, о котором запраши-
вается архивная информация, в 
период работы

К заявлению прилагаю сле-
дующие документы:

(перечень прилагаемых документов)

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в за-
явлении, в порядке, установленном законодательством Российской Федера-
ции о персональных данных

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявок (запросов) муниципальным архивом на предоставление архивных 
документов (архивных справок, выписок и копий)»

Рекомендуемая форма запроса
о переименовании и местонахождении организации – работодателя

В архивный отдел аппарата городского округа Кинель 
Самарской области

(наименование муниципального архива)
от ________________________________________

(ФИО заявителя)
___________________________________________

(СНИЛС)
___________________________________________________

(почтовый адрес, индекс)
___________________________________________________

(адрес электронной почты (при наличии)
___________________________________________________ 

(номер телефона)

ЗАПРОС
о переименовании и местонахождении организации – работодателя

ФИО лица, о котором запрашивается ар-
хивная информация

Для какой цели запрашивается инфор-
мация

Полное наименование организации

Цех, участок, отдел, эскадрилья
Местонахождение организации
Интересующий период существования 
организации – работодателя

К заявлению прилагаю следующие 
документы:

       (перечень прилагаемых документов)

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заяв-
лении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о 
персональных данных

(дата) (подпись) (расшифровка 
подписи)

Приложение 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявок (запросов) муниципальным архивом на предоставление архивных 
документов (архивных справок, выписок и копий)»

Рекомендуемая форма запроса
о подтверждении награждения государственными, 

ведомственными и иными наградами

В архивный отдел аппарата городского округа Кинель 
Самарской области

(наименование муниципального архива)
от ________________________________________

(ФИО заявителя)
___________________________________________

(СНИЛС)
___________________________________________________

(почтовый адрес, индекс)
___________________________________________________

(адрес электронной почты (при наличии)
___________________________________________________ 

(номер телефона)

ЗАПРОС
о подтверждении награждения государственными, 

ведомственными и иными наградами

ФИО лица, о котором запрашивается архивная               
информация
Дата рождения
Название награды
Дата награждения
Решением какого органа/ организации/ предпри-
ятия произведено
Место работы в период награждения
Цех, отдел, подразделение
Должность
ФИО лица, о котором запрашивается архивная ин-
формация, на дату награждения
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Кто представил к награде (название органа/ орга-
низации/ предприятия, представившего к награде, 
ведомственная подчиненность)

К заявлению прилагаю следующие документы:
(перечень прилагаемых                       

документов)

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заяв-
лении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о 
персональных данных

(дата) (подпись) (расшифровка 
подписи)

Приложение 6
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявок (запросов) муниципальным архивом на предоставление архивных 
документов (архивных справок, выписок и копий)»
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2. Основные требования, предъявляемые к наименова-
ниям элементов планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементов улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области

2.1. Наименования элементов планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети го-
родского округа Кинель Самарской области должны быть немногословны-
ми, уникальными и состоять не более чем из трех слов и соответствовать 
одному из следующих требований:

- содержать информацию об историко-культурном развитии город-
ского округа Кинель Самарской области и его составных частей;

- органически вписываться в существующую систему наименований 
элементов планировочной структуры городского округа Кинель Самарской 
области, элементов улично-дорожной сети городского округа Кинель Са-
марской области, сочетаться с существующими названиями иных объек-
тов в городском округе Кинель Самарской области.

2.2. Элементы планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементы улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области должны иметь наименования на русском языке.

2.3. Наименования элементам планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элементам улично-дорожной сети го-
родского округа Кинель Самарской области присваиваются:

- в ознаменование исторических событий;
- в честь выдающихся деятелей, в том числе знаменитых уроженцев 

городского округа Кинель Самарской области;
- в целях отражения географических, национальных, бытовых, при-

родных и других особенностей проживания населения в городском округе 
Кинель Самарской области.

2.4. Не допускается присвоение наименований элементов планиро-
вочной структуры городского округа Кинель Самарской области, элемен-
тов улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области, 
уже имеющихся в городском округе Кинель Самарской области, за исклю-
чением случаев, когда наименование присваивается элементу планиро-
вочной структуры городского округа Кинель Самарской области, элементу 
улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области иной 
категории.

2.5. Переименование элементов планировочной структуры городско-
го округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области допускается, в том числе:

- в случаях, если два и более элемента планировочной структуры 
городского округа Самара, элемента улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области одинаковых категорий имеют одно и то 
же наименование;

- в целях возвращения исторических наименований;
- в случае неблагозвучности наименований существующих элементов 

планировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, 
элементов улично-дорожной сети городского округа Самара;

- если наименование элемента планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области элемента улично-дорожной сети город-
ского округа Кинель Самарской области состоит из порядкового числи-
тельного;

- в случае несоответствия требованиям пунктов 2.1, 2.2 и 2.8.
2.6. Присвоение имен Героев Советского Союза, Героев России, Геро-

ев Труда Российской Федерации, земляков, погибших в локальных войнах, 
военных конфликтах,  специальных военных операциях, и  награжденных 
государственными наградами,  выдающихся деятелей науки и культу-
ры, государственных и общественно-политических деятелей, известных 
граждан, в том числе знаменитых уроженцев городского округа Кинель 
Самарской области и Самарской области, внесших значительный вклад 
в развитие города, с целью увековечения их памяти производится новым 
элементам планировочной структуры городского округа Кинель Самар-
ской области, элементам улично-дорожной сети городского округа Кинель 
Самарской области (либо ранее неучтенным безымянным элементам пла-
нировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, эле-
ментам улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской об-
ласти) только по истечении не менее 1 года со дня смерти указанных лиц.

2.7. В случае присвоения имен, перечисленных в пункте 2.6 настоя-
щего Порядка, наименования элементов планировочной структуры город-
ского округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области должны состоять из имени и 
фамилии (звания и фамилии; профессии и фамилии; титула и фамилии). 
Используемые в наименованиях элементов планировочной структуры го-
родского округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной 
сети городского округа Кинель Самарской области имена, звания, профес-
сии и титулы должны указываться полностью (без сокращений).

В наименовании элемента планировочной структуры городского окру-
га Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной сети городско-
го округа Кинель Самарской области сначала указывается имя (звание, 
профессия, титул - с заглавной буквы), затем - фамилия. Наименования 
элементов планировочной структуры городского округа Кинель Самар-
ской области, элементов улично-дорожной сети городского округа Самара 
в честь несовершеннолетних Героев присваиваются с неполным именем.

3. Присвоение наименований адресным единицам и переиме-
нование элементов планировочной структуры городского округа Ки-
нель Самарской области, элементов улично-дорожной сети город-
ского округа Кинель Самарской области

3.1. Наименования элементам планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элементам улично-дорожной сети го-
родского округа Кинель Самарской области в городском округе Кинель 
Самарской области присваиваются на основании постановлений Адми-
нистрации городского округа Кинель Самарской области при разработке 
документации по планировке территории городского округа Кинель Са-
марской области, а также в случае присвоения наименований ранее не 
поименованным элементам планировочной структуры городского округа 
Кинель Самарской области, элементам улично-дорожной сети городско-
го округа Кинель Самарской области в границах застроенных земельных 
участков на территории городского округа Кинель Самарской области по 
инициативе органов и лиц, указанных в пункте 3.5 настоящего Порядка.

3.2. Переименование элементов планировочной структуры городско-
го округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области в городском округе Кинель 
Самарской области производится на основании постановлений Админи-
страции городского округа Кинель Самарской области в случаях, предус-
мотренных пунктом 2.5 настоящего Порядка, по инициативе органов и лиц, 
указанных в пункте 3.5 настоящего Порядка.

3.3. Постановления Администрации городского округа Кинель Са-
марской области о присвоении наименований элементам планировоч-
ной структуры городского округа Кинель Самарской области, элементам 
улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области или 
переименовании элементов планировочной структуры городского округа 

Рекомендуемая форма запроса
о получении образования

В архивный отдел аппарата городского округа Кинель 
Самарской области

(наименование муниципального архива)
от ________________________________________

(ФИО заявителя)
___________________________________________

(СНИЛС)
___________________________________________________

(почтовый адрес, индекс)
___________________________________________________

(адрес электронной почты (при наличии)
___________________________________________________ 

(номер телефона)

ЗАПРОС
о получении образования

ФИО лица, о котором запрашивается 
архивная информация

Дата рождения
Наименование учебного заведения
Дата поступления
Дата окончания учебы
Наименование факультета
Приобретенная специальность
ФИО лица, о котором запрашивает-
ся архивная информация, в период                    
обучения

К заявлению прилагаю следующие 
документы:

(перечень прилагаемых документов)

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заяв-
лении, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о 
персональных данных

(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

13 Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области принимаются на основании заключений 
топонимической комиссии городского округа Кинель Самарской области, 
осуществляющей свою деятельность в соответствии с Положением о топо-
нимической комиссии городского округа Кинель Самарской области (далее 
- Комиссия).

3.4. В случае необходимости выявления лучшего наименования эле-
мента планировочной структуры городского округа Кинель Самарской об-
ласти, элемента улично-дорожной сети городского округа Кинель Самар-
ской области при присвоении наименования (переименовании) элементу 
планировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, 
элементу улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской 
области по решению Комиссии Управлением архитектуры и градострои-
тельства городского округа Кинель Самарской области могут объявляться 
конкурсы на лучшее наименование элемента планировочной структуры 
городского округа Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной 
сети городского округа Кинель Самарской области.

3.5. Инициаторами присвоения наименований элементам планировоч-
ной структуры городского округа Кинель Самарской области, элементам 
улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области или 
переименования элементов планировочной структуры городского округа 
Кинель Самарской области элементов улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области могут выступать органы государствен-
ной власти, Дума городского округа Кинель Самарской области, Председа-
тель Думы городского округа Кинель Самарской области, Глава городского 
округа Кинель Самарской области, Администрация городского округа Ки-
нель Самарской области, юридические лица, в том числе общественные 
объединения, а также инициативные группы граждан численностью не 
менее 50 человек, проживающие на территории городского округа Кинель 
Самарской области и обладающие избирательным правом.

3.6. Органы или лица, выступающие с инициативой о присвоении наи-
менования элементу планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементу улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области или переименовании элемента планировочной 
структуры городского округа Кинель Самарской области, элемента улично-
дорожной сети городского округа Кинель Самарской области, представля-
ют в Комиссию следующие документы:

- письменное ходатайство о присвоении наименования элементу пла-
нировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, эле-
менту улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области 
или переименовании элемента планировочной структуры городского окру-
га Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области, составленное в произвольной форме;

- обоснование необходимости присвоения наименования элементу 
планировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, 
элементу улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской об-
ласти или переименования элемента планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области элемента улично-дорожной сети город-
ского округа Кинель Самарской области;

- копии архивных и других документов, подтверждающих достовер-
ность события или заслуги лица, имя которого увековечивается;

- ситуационный план участка территории городского округа Кинель Са-
марской области, где находится элемент планировочной структуры город-
ского округа Кинель Самарской области, элемент улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области, о присвоении наименования 
которой заявлено ходатайство, или переименовываемая элемент планиро-
вочной структуры городского округа Кинель Самарской области, элемент 
улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области;

- при присвоении наименования (переименовании) элемента улично-
дорожной сети (улица, проспект, переулок, проезд, набережная, площадь, 
бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное) предоставляются сведения из 
Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимо-
сти (элементе улично-дорожной сети, о присвоении наименования (пере-
именовании) которого заявлено, и земельном участке, на котором распо-
ложен указанный элемент улично-дорожной сети).

3.7. В течение 2 рабочих дней со дня получения ходатайства о присво-
ении наименования элементу планировочной структуры городского округа 
Кинель Самарской области, элементу улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области или переименовании элемента планиро-
вочной структуры городского округа Кинель Самарской области, элемента 
улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области се-
кретарь Комиссии рассматривает ходатайство и приложенные к нему до-
кументы и устанавливает:

- относится ли объект, в отношении которого заявлено ходатайство 
о присвоении адреса, к элементам планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элементам улично-дорожной сети го-
родского округа Кинель Самарской области, перечисленным в подпункте 
1.2.1 настоящего Порядка;

- присваивался ли адрес элементу планировочной структуры город-
ского округа Кинель Самарской области, элементу улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области, в отношении которой заяв-
лено ходатайство о переименовании;

- представлен ли заявителем полный пакет документов, указанных 
в пункте 3.6 настоящего Порядка;

- относятся ли лица или органы, обратившиеся в Комиссию, к лицам 
или органам, уполномоченным на обращение с ходатайством о присвоении 
наименования или переименовании элемента планировочной структуры 
городского округа Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной 
сети городского округа Кинель Самарской области в соответствии с пун-
ктом 3.5 настоящего Порядка.

В случае если секретарь Комиссии установит несоответствие посту-
пившего ходатайства настоящему Порядку,  то в срок, указанный в абзаце 
первом настоящего пункта, возвращает заявителю ходатайство и приложен-
ные к нему документы с письменным уведомлением об основании возврата.

При установлении секретарем Комиссии отсутствия основания для 
возврата заявителю ходатайства и приложенных к нему документов секре-
тарь Комиссии в срок, установленный в абзаце первом настоящего пункта, 
передает соответствующее ходатайство и приложенные к нему документы 
председателю Комиссии для рассмотрения на заседании Комиссии.

3.8. В течение 10 рабочих дней со дня истечения срока, установлен-
ного  пунктом 3.6 , Комиссия рассматривает соответствующее ходатайство 
с приложенными к нему документами и принимает решение о целесоо-
бразности или нецелесообразности присвоения наименования элементу 
планировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, 
элементу улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской об-
ласти или переименования элемента планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной сети город-
ского округа Кинель Самарской области и в срок не позднее 3 рабочих дней 
направляет в Управление архитектуры и градостроительства  городского 
округа (Управление) соответствующее заключение.

Управление в течение 3 рабочих дней со дня получения заключения 
Комиссии подготавливает и направляет в Администрацию городского 
округа Кинель Самарской области проект постановления Администрации 
городского округа Кинель Самарской области о присвоении наименования 
элементу планировочной структуры городского округа Кинель Самарской 
области, элементу улично-дорожной сети городского округа Кинель Са-
марской области или переименовании элемента планировочной структуры 
городского округа Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной 
сети городского округа Кинель Самарской области в случае принятия Ко-
миссией решения о целесообразности присвоения наименования элемен-
ту планировочной структуры городского округа Кинель Самарской обла-
сти, элементу улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской 
области или переименования элемента планировочной структуры город-
ского округа Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области либо проект письма Главы 
городского округа Кинель Самарской области об отказе в присвоении наи-
менования элементу планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементу улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области или переименовании элемента планировочной 
структуры городского округа Кинель Самарской области, элемента улич-
но-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области в случае 
принятия Комиссией решения о нецелесообразности присвоения наиме-
нования или переименования элемента планировочной структуры город-
ского округа Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области.

3.9. Постановление Администрации городского округа Кинель Са-
марской области о присвоении наименования элементу планировочной 
структуры городского округа Кинель Самарской области, элементу улич-
но-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области или пере-
именовании элемента планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элемента улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области, а также письмо Главы городского округа Ки-
нель Самарской области об отказе в присвоении наименования или пере-
именовании элемента планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элемента улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области направляются заявителям не позднее 3 рабо-
чих дней со дня его подписания. 

3.10. Заключение о нецелесообразности присвоения наименования 
элементу планировочной структуры городского округа Кинель Самарской 
области, элементу улично-дорожной сети городского округа Кинель Са-
марской области или переименования элемента планировочной структуры 
городского округа Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной 
сети городского округа Кинель Самарской области подготавливается Ко-
миссией в случаях, если:

- в документах, представленных заявителем, указана недостоверная 
информация;

- наименование элемента планировочной структуры городского окру-
га Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области, указанное в ходатайстве заявителя, не 
соответствует требованиям раздела 2 настоящего Порядка.

3.11. По решению Комиссии наименования элементам планировоч-
ной структуры городского округа Кинель Самарской области, элементам 
улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области могут 
присваиваться и элементы планировочной структуры городского округа 
Кинель Самарской области, элементы улично-дорожной сети городско-
го округа Кинель Самарской области могут переименовываться с учетом 
общественного мнения, выявляемого посредством информирования насе-
ления через средства массовой информации о предполагаемом присвое-
нии наименований элементам планировочной структуры городского округа 
Кинель Самарской области, элементам улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области или переименовании элементов пла-
нировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, 
элементов улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской 
области, посредством проведения публичных слушаний или выставок (экс-
позиций).

3.12. Информирование населения, определение способа выявления 
общественного мнения, сбор и обобщение информации, подведение ито-
гов общественного обсуждения о присвоении наименований элементам 
планировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, 
элементам улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской об-
ласти или переименовании элементов планировочной структуры городско-
го округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети го-
родского округа Кинель Самарской области осуществляется Управлением. 

Для этих целей Управление опубликовывает в средствах массовой ин-
формации сообщение о намечаемых присвоении наименования элементу 
планировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, 
элементу улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской об-
ласти или переименовании элемента планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной сети город-
ского округа Кинель Самарской области, в котором указываются:

- обстоятельства, вызвавшие необходимость присвоения наимено-
вания элементам планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементам улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области или их переименование;

- форма подачи замечаний и предложений по поводу присвоения наиме-
нования (переименования) элементов планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети город-
ского округа Кинель Самарской области, место их подачи и период времени, в 
течение которого принимаются данные замечания и предложения.

4. Регистрация и учет наименований элементов планировочной 
структуры городского округа Кинель Самарской области, элементов 
улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области 

4.1. Наименования элементов планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети го-
родского округа Кинель Самарской области подлежат регистрации и учету 
в реестре элементов планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементов улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области (далее - Реестр).

4.2. Ведение Реестра осуществляется Управлением.
4.3. Реестр содержит следующие сведения:
- наименования элементов планировочной структуры городского 

округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети го-
родского округа Кинель Самарской области;

- основание присвоения наименования элементу планировочной 
структуры городского округа Кинель Самарской области, элементу улич-
но-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области или пере-
именования элемента планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элемента улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области;

- заключение Комиссии.
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ККИНЕЛЬСКАЯИНЕЛЬСКАЯ
ЖИЗНЬ ДОКУМЕНТЫ

Приложение №2  
к постановлению администрации  

городского округа Кинель 
от 05.03. 2024 г. 593

ПОЛОЖЕНИЕ
о топонимической комиссии 

городского округа Кинель Самарской области

1. Общие положения
комиссия городского округа Кинель Самарской области  (далее - Ко-

миссия) является постоянно действующим совещательным органом для 
предварительного рассмотрения вопросов присвоения наименований 
элементам планировочной структуры городского округа Кинель Самарской 
области, элементам улично-дорожной сети городского округа Кинель Са-
марской области и переименования элементов планировочной структуры 
городского округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорож-
ной сети городского округа Кинель Самарской области

  Комиссия создается в количестве не менее 5 человек и может вклю-
чать депутатов Думы городского округа Кинель Самарской области, пред-
ставителей администрации городского округа Кинель Самарской области 
(в том числе Управления архитектуры и градостроительства городского 
округа Кинель Самарской области), специалистов по топонимике и других 
лиц (историков, филологов, архитекторов), которые могут оказать содей-
ствие в решении задач Комиссии

Члены Комиссии осуществляют свою деятельность на общественных 
началах.

Персональный состав Комиссии утверждается Главой городского окру-
га Кинель Самарской области.                                                                                                                                                    

2.  Основные задачи Комиссии
2.1. Подготовка и представление на рассмотрение Главе городского 

округа Кинель Самарской области предложений по вопросам присвоения 

наименований элементам планировочной структуры городского округа 
Кинель Самарской области, элементам улично-дорожной сети городского 
округа в соответствии с Порядком присвоения наименований элементам 
планировочной структуры городского округа Кинель Самарской области, 
элементам улично-дорожной сети городского округа Кинель Самарской 
области и переименования элементов планировочной структуры город-
ского округа Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области  ( далее – Порядок) ( утверж-
ден Постановлением Главы городского округа Кинель Самарской области 
от «___» _______ 2024  №_____ )

2.2. Учет и анализ общественного мнения по вопросам наименования 
(переименования) элементов планировочной структуры городского округа 
Кинель Самарской области, элементов улично-дорожной сети городского 
округа.

3. Председатель Комиссии:
3.1.   созывает заседания Комиссии.
3.2. организует работу Комиссии в соответствии с Порядком, а также 

настоящим Положением.
4. Секретарь Комиссии:
4.1. осуществляет прием и регистрацию ходатайств о присвоении наи-

менований элементам планировочной структуры городского округа Кинель 
Самарской области, элементам улично-дорожной сети городского округа 
Кинель Самарской области и переименовании элементов планировочной 
структуры городского округа Кинель Самарской области, элементов улич-
но-дорожной сети городского округа Кинель Самарской области и прило-
женных к ним документов в соответствии с Порядком;

4.2. осуществляет подготовку заседаний Комиссии и ведет протокол 
заседаний Комиссии.

5. Деятельность комиссии
5.1. Заседания Комиссии созываются председателем Комиссии по 

мере необходимости.
5.2. Не позднее чем за 7 дней до начала заседания Комиссии ее чле-

нам представляются повестка заседания Комиссии и сопроводительные 
материалы, необходимые для изучения и принятия решения по существу 
вопросов повестки дня.

5.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем при-
сутствует большинство членов Комиссии.

5.4. В заседании Комиссии могут принимать участие депутаты Думы 
городского округа Кинель Самарской области и представители админи-
страции городского округа Кинель Самарской области, не являющиеся 
членами Комиссии.

5.5. по результатам заседания Комиссии выносится заключение о 
целесообразности (нецелесообразности) присвоения наименования эле-
менту планировочной структуры городского округа Кинель Самарской 
области, элементу улично-дорожной сети городского округа Самара или 
переименования элемента планировочной структуры городского округа 
Кинель Самарской области, элемента улично-дорожной сети городского 
округа Кинель Самарской области.

5.6. Заключение Комиссии принимается большинством голосов от 
числа присутствующих членов Комиссии, подписывается председателем 
Комиссии и секретарем.

5.7.  Управление архитектуры и градостроительства городского округа 
Кинель Самарской области в 3-дневный срок после принятия постановле-
ния Администрации городского округа Кинель Самарской области о при-
своении наименований элементам планировочной структуры городского 
округа Кинель Самарской области, элементам улично-дорожной сети 
городского округа Кинель Самарской области или переименования эле-
ментов планировочной структуры городского округа Кинель Самарской 
области, элементов улично-дорожной сети городского округа Кинель Са-
марской области направляет копию постановления в Комиссию.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕЛЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 6 марта 2024 года № 609

О внесении изменений в муниципальную программу 
«Реализация молодежной политики на территории городского 

округа Кинель Самарской области на 2023 - 2025 годы», 
утвержденную постановлением администрации городского округа 

Кинель Самарской области от 19 декабря 2022 года № 3734 
(в редакции от 29 декабря 2023 года)

В соответствии с решением Думы городского округа Кинель Самар-
ской области от 14 декабря 2023 года № 309 «О бюджете городского округа 
Кинель Самарской области на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 
годов», руководствуясь Уставом городского округа Кинель Самарской об-
ласти, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в муниципальную программу «Реализация молодежной по-
литики на территории городского округа Кинель Самарской области на 

2023-2025 годы», утвержденную постановлением администрации город-
ского округа Кинель Самарской области от 19 декабря 2022 года № 3734 (в 
редакции от 29 декабря 2023 года), следующие изменения: 

1.1. В Паспорте программы строку «Объем и источники финансирова-
ния Программы» изложить в следующей редакции: 
«

Объем и источники 
финансирования Программы

Общий объем финансового обеспечения 
мероприятий муниципальной программы за 
счет средств городского бюджета составляет 
22 046,2 тыс. рублей. Из них:
в 2023 году - 6 551,0 тыс. рублей;
в 2024 году - 8 025,6 тыс. рублей; 
в 2025 году - 7 469,6 тыс. рублей.

».
1.2. Раздел V изложить в следующей редакции:
« V. Обоснование ресурсного обеспечения Программы.
Мероприятия Программы реализуются за счет средств городского 

бюджета. Общий объем финансирования Программы составляет – 22 046,2 
тыс. рублей, в том числе:

2023 год - 6 551,0 тыс. рублей;

2024 год - 8 025,6 тыс. рублей;
2025 год - 7 469,6 тыс. рублей.
Мероприятия, указанные в Приложении 2 к настоящей Программе, 

финансируются в форме бюджетных ассигнований на закупку товаров, ра-
бот и услуг для муниципальных нужд.

Объемы финансирования мероприятий Программы подлежат ежегод-
ному уточнению с учетом норм городского бюджета на соответствующий 
финансовый год, предусматривающих средства на реализацию Програм-
мы.».

1.3. Приложение 2 изложить в новой редакции согласно Приложению к 
настоящему постановлению.

2. Официально опубликовать настоящее постановление. 
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день по-

сле дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 

на заместителя Главы городского округа по социальным вопросам (Жига-     
нова С. Ю.).

 А. А. ПРОКУДИН, 
Глава городского округа Кинель 

Самарской области.        

Приложение 
к постановлению администрации городского округа Кинель от 06.03.2024 г. № 609

«Приложение 2 
к муниципальной программе городского округа Кинель 
«Реализация молодежной политики на территории городского округа Кинель Самарской области 2023-2025 годы»

Мероприятия, финансируемые в форме бюджетных ассигнований на закупку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд

№ 
п/п Наименование мероприятия

Объем финансирования (руб.)
Исполнители

Всего 2023 2024 2025

1. Вовлечение молодежи в самостоятельную социально-экономическую деятельность, содействие занятости молодежи.

1.1.

Организация участия молодежных лидеров и молодежных делегаций (объединений) в фестивалях, 
слетах и конкурсах областного уровня
Формирование банка данных молодежных общественных организаций:
- формирование портфолио;
- формирование списка лидеров;
- изготовление буклетов.
Работа профильных смен для общественных организаций, ОУ, творческих коллективов.

- - - -

Отдел молодежной политики управления культуры и 
молодежной политики администрации городского 
округа Кинель Самарской области, МБУ ДМО «Альянс 
молодых»,
Алексеевское территориальное управление админи-
страции городского округа Кинель, Усть-Кинельское 
территориальное управление администрации город-
ского округа Кинель

1.2.

Организация временных рабочих мест для несовершеннолетних:
- формирование базы данных молодёжи, нуждающейся в трудоустройстве;
- создание трудовых бригад по благоустройству городского округа;
- организация школы вожатых для работы в летних пришкольных лагерях;
- набор и обучение штаба бригадиров;
- подготовка нормативных документов;
- работа молодежных трудовых бригад;
- подведение итогов.

5 366,4 1 406,6 1 979, 9 1 979, 9 МБУ ДМО «Альянс молодых»

Итого по разделу 1: 5 366,4 1 406,6 1 979, 9 1 979, 9

2. Поддержка молодежных инициатив, деятельности детских и молодежных объединений городского округа Кинель Самарской области.

2.1.

Организация и проведение «Дня открытых дверей» молодежных объединений; 
Содействие развитию органов молодежного самоуправления:
- Совет работающей молодежи, 
- молодежный парламент;
Организация работы по развитию волонтерского движения;
Обновление материально-технической базы МБУ Дом молодёжных организаций «Альянс молодых»;
Проведение городских мероприятий:
Организация и проведение на берегу реки Кинель молодежного туристического слета «Первый                   
костер».
Городская акция «Уроки гражданственности».
Экологический марафон.
Вечер памяти Сергея Кафидова.
Проведение акции «Мы граждане России!» (вручение паспортов подросткам).
Проведение акций по повышению гражданской активности молодежных объединений:
- «День народного единства»;
- «День России»;
- «День семьи, любви и верности»;
- «День Российского флага»;
- «Вандализму – бой!»
Мониторинг количества граждан пожилого возраста, вовлеченных в добровольческую деятельность 
и движение «Серебряные волонтеры», проживающих на территории городского округа Кинель.
Открытие стационарной выставки направленной на развитие патриотического воспитания молодежи
Городская акция «Кинель. В большом потоке наставничества»
Реализация практик поддержки добровольчества (волонтерства) по итогам проведения ежегодного 
Всероссийского конкурса лучших региональных практик поддержки и развития добровольчества (во-
лонтерства) «Регион добрых дел» - проекта «Марафон добрых дел «ДоброГород»

24,2

606,1

24,2

606,1
(За счет средств 
федерального бюд-
жета 516,0; за счет 
средств областного 
бюджета 84,0; за 
счет средств город-
ского бюджета 6,1)

Отдел молодежной политики, МБУ ДМО «Альянс мо-
лодых» территориальное управление администрации 
городского округа Кинель, Усть-Кинельское терри-
ториальное управление администрации городского 
округа Кинель

МБУ ДМО «Альянс молодых»

МБУ ДМО «Альянс молодых»

МБУ ДМО «Альянс молодых»

МБУ ДМО «Альянс молодых»

Итого по разделу 2: 630,3 24,2 606,1 0,0
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3. Профилактика асоциальных явлений в молодежной среде.

3.1.

Проведение городских мероприятий для молодежи:
- «День молодежи»;
- День поселка в п.г.т. Усть - Кинельский;
- Организация и проведение селфи-конкурса, посвященного Дню воссоединения Крыма с Россией
- Интеллектуальная игра для работающей молодежи «Золотой запас»;
- Квест-игра «В ритме города»;
- Турслет работающей молодежи.
- Семейное мероприятие «Выходной с папой» 
- Торжественное вручение памятных подарков выпускникам общеобразовательных организаций  
«Твои успехи – успехи городского округа!».
- Молодежная шоу-программа, посвященная Дню студента
- Финал школьной лиги команд КВН
- Городской бал активистов города «Созвездие»
- «День влюбленных»
- Фестиваль молодежных субкультур «ARTиCOOL»
Проведение социальных акций, направленных на профилактику негативных видов зависимости и 
пропаганду здорового образа жизни:
- акция «Белая ромашка 
- акция «Счастье быть здоровым!» 
- акция по профилактике табакокурения 
- акция «Мне не все равно!» 
- акция «Жить здорово!» 
- акция по профилактике алкоголизма;
- акция «Студенческий марафон»;
- акция по безопасному поведению на дорогах.
Организация и проведение «круглых столов», молодежных дебатов, ток-шоу, ролевых игр по про-
филактике вредных привычек в молодежной среде.
Всероссийская акция «Весенняя неделя добра».
Конкурс «Алексеевская красавица».
Фестиваль «Алексеевская гитара».
Организация и проведение молодежной акции «Улыбнись весне»
Открытие детского игрового комплекса
Организации интерактивных площадок и приобретение подарков в рамках проведения Дня города
Молодежное данс-пати «С новым годом!»
Заключительный этап городской общественной акции «Выходной в каждый дом»
Конкурс в рамках фестиваля молодежных субкультур « Мир – это Мы» 
Чествование волонтеров «Дорогою Добра»
Проведение мероприятий по привлечению пожилых людей с активной жизненной позицией к вос-
питанию подрастающего поколения.
Последний звонок
Проведение акции поздравь свою маму, посвященной 8 марта
Разработка фирменного стиля городского округа Кинель
Оформление территории МБУ ДМО «Альянс молодых», приобретение баллончиков для граффити  
Экологический марафон 
Кинопоказ для активной молодёжи п.г.т. Алексеевка 
Соревнования на трюковых самокатов в п.г.т. Алексеевка 
Молодёжный квест в п.г.т. Алексеевка «Гринч похититель рождества»
Мастер класс по живописи п.г.т. Алексеевка 
День фотографии 

218,0

72,2
102,3

22,0

137,7

59,6

55,0

37,2
36,3

9,0

53,7

35,6

100,0

20,0
30,0

5,0

30,0

5,0

63,0

15,0
36,0

8,0

54,0

19,0

Отдел молодежной политики,
МБУ ДМО «Альянс молодых», Алексеевское территори-
альное управление администрации городского округа 
Кинель, Усть-Кинельское территориальное управление 
администрации городского округа Кинель

Итого по разделу 3: 611,8 226,8 190,0 195,0

4. Развитие системы информационного сопровождения городской молодежной политики.

4.1.

Освещение реализации молодежной политики на территории городского округа:
1) Выпуск ежеквартального вестника «Квартал»:
2) Открытие и работа молодежного веб-сайта Отдела молодежной политики и МБУ ДМО «Альянс 
молодых»:
- информационная кампания;
- добавление рубрик;
- обновление информации.
Организация участия в областных, региональных и всероссийских конкурсах и фестивалях прессы.
PR-сопровождение реализации молодежной политики (выпуск листовок, афиш, буклетов, пресс-
релизов по каждому проведенному мероприятию).
Проведение социологических исследований в молодежной среде с целью отслеживания социаль-
ной динамики молодежи.
Рейтинг учреждений образования
Предоставление доступа к сети Wi-Fi на территории городского округа Кинель
Изготовление информационной полиграфической продукции 

1 337,3 437,4 439,9
460,0

МБУ ДМО «Альянс молодых»

Отдел молодежной политики

МАУК «Центр культурного развития» городского округа 
Кинель

Итого по разделу 4: 1 337,3 437,4 439,9 460,0

5. Транспортные расходы.

5.1. Транспортные расходы 34,0 9,0 10,0 15,0

Итого по разделу 5: 34,0 9,0 10,0 15,0

6. Реализация мероприятий МБУ ДМО «Альянс молодых».

6.1. Субсидия на выполнение муниципального задания МБУ ДМО «Альянс молодых» 13 866,4 4 247,0 4 799,7 4 819,7 МБУ ДМО «Альянс молодых»

6.2. Обеспечение необходимого ремонта для качественного предоставления услуг и технического со-
держания здания МБУ ДМО «Альянс молодых»

Управление архитектуры и градостроительства админи-
страции городского округа Кинель, МБУ ДМО «Альянс 
молодых»

6.3. Обеспечение ежемесячных выплат специалистам, работающим в учреждениях, реализующих госу-
дарственную молодежную политику 200,0 200,0 МБУ ДМО «Альянс молодых»

Итого по разделу 6: 14 066,4 4 447,0 4 799,7 4 819,7

ИТОГО: 22 046, 2 6 551,0 8 025,6 7 469,6
».
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА КИНЕЛЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 6 марта 2024 года № 610

Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация газоснабжения населения»

В соответствии с Федеральным законом от 31 марта 1999 года № 69-
ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации, Федеральным законом от 
6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-
го самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского 
округа Кинель от 24 октября 2022 года № 3112 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставле-
ния муниципальных  услуг в городском округе», Уставом городского округа 
Кинель Самарской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муни-
ципальной услуги «Организация газоснабжения населения» согласно при-
ложению.

2. Официально опубликовать настоящее постановление.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день по-

сле дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.

 А. А. ПРОКУДИН, 
Глава городского округа Кинель 

Самарской области.        

Приложение 
к постановлению администрации 

городского округа Кинель 
от 06.03. 2024 г. № 610

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация газоснабжения населения»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по 

организации газоснабжения населения в границах городского округа Кинель Са-
марской области в пределах полномочий, установленных законодательством Рос-
сийской Федерации, (далее – административный регламент) устанавливает сроки, 
состав и последовательность административных процедур (действий) уполномочен-
ных лиц  по организации газоснабжения населения в границах в границах городского 
округа Кинель Самарской области (далее – Муниципальное образование) в преде-
лах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации (далее 
– муниципальная услуга). 

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия  
МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» городского округа Кинель Самарской области (далее - МФЦ) с  адми-
нистрацией городского округа Кинель Самарской области (далее - Уполномоченный 
орган), с постоянно действующей межведомственной комиссией по газификации го-
родского округа Кинель (далее - Комиссия) с их должностными лицами, региональ-
ным оператором газификации (далее - региональный оператор), взаимодействия 
МФЦ с физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении 
муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения по подготов-
ке населения, чьи домовладения находятся в границах городского округа Кинель 
Самарской области, к использованию газа, в части приема заявления физических 

лиц и формирования пакета документов в целях заключения комплексного договора 
поставки газа, включающего обязательство исполнителя по подключению (техноло-
гическому присоединению) газоиспользующего оборудования заявителя (физиче-
ского лица) к сети газораспределения, поставку газа и техническое обслуживание 
и ремонт внутридомового газового оборудования (далее - комплексный договор 
поставки газа), или договора о подключении (технологическом присоединении) га-
зоиспользующего оборудования заявителя (физического лица) к сети газораспре-
деления (далее - договор подключения), заключаемых в рамках догазификации, с 
учетом положений:

Федерального закона от 31 марта 1999 № 69-ФЗ «О газоснабжении в Россий-
ской Федерации»;

Федерального закона от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 21 июля 2008 № 549 
«О порядке поставки газа для обеспечения коммунально-бытовых нужд граждан»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 14 мая 2013  № 410 
«О мерах по обеспечению безопасности при использовании и содержании внутри-
домового и внутриквартирного газового оборудования»;

Постановления Правительства РФ от 13 сентября 2021 № 1547 «Об утвержде-
нии Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользующего 
оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспределения 
и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Фе-
дерации»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 13 сентября 2021 № 
1550 «Об утверждении Правил взаимодействия единого оператора газификации, 
регионального оператора газификации, органов государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органов публичной власти федеральных территорий и газо-
распределительных организаций, привлекаемых единым оператором газификации 
или региональным оператором газификации, при реализации мероприятий межре-
гиональных и региональных программ газификации жилищно-коммуналь-
ного хозяйства, промышленных и иных организаций».
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В настоящем административном регламенте используются понятия в соот-
ветствии с положениями законодательства в сфере регулирования газоснабжения.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителя при предоставлении муниципальной услуги мо-

жет выступать физическое лицо, которому на праве собственности или ином пред-
усмотренном законом праве принадлежит домовладение и земельный участок, на 
котором находится домовладение, намеревающееся использовать газ для удовлет-
ворения личных, семейных, домашних и иных нужд, не связанных с осуществлением 
предпринимательской (профессиональной) деятельности.

1.2.2. От имени заявителя может выступать его уполномоченный представи-
тель при предъявлении документа, подтверждающего полномочия лица на осущест-
вление действий от имени заявителя

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предо-
ставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, 
графике (режиме) работы МФЦ, его структурных подразделений:

на официальных сайтах Уполномоченного органа, МФЦ в информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет», (далее – сеть «Интернет»); 

на портале «Мои документы» Самарской области;
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) (да-
лее - единый портал), федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 
– федеральный реестр);

в региональной государственной информационной системе «Портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области» (https://gosuslugi.
samregion.ru)  (далее - региональный портал); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, их 
структурных подразделений;

в МФЦ, его структурных подразделениях.
2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, МФЦ, их струк-

турных подразделений, на официальных сайтах Уполномоченного органа, МФЦ в 
сети «Интернет», в федеральном реестре размещается информация:

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы МФЦ, его структурных 
подразделений;

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопро-
сам предоставления муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоин-
форматора;

3) порядок обжалования решений и действий (бездействия) сотрудников, пре-
доставляющих муниципальную услугу;

4) порядок получения консультаций (справок).
1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной ини-
циативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты;
5) результат предоставления муниципальной услуги, порядок и способы пре-

доставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

7) информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги;

8) образцы заполнения формы заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

1.3.4. Посредством телефонной связи предоставляется информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, МФЦ, их 

структурных подразделений;
2) о порядке предоставления муниципальной услуги;
3) о сроках предоставления муниципальной услуги;
4) об адресах официальных сайтов Уполномоченного органа, МФЦ.
1.3.5. На едином портале, региональном портале публикуется информация:
1) справочные телефоны МФЦ, по которым можно получить консультацию по 

порядку предоставления услуги;
2) адрес электронной почты;
3) порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам 

предоставления услуги, сведений о результате предоставления услуги;
4) сведения об участвующих в предоставлении услуги организациях.
1.3.6. Информация, публикуемая на едином портале, региональном портале 

подлежит размещению в региональной государственной информационной системе 
«Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области» в 
соответствии с постановлением Правительства Самарской области от 21 октября 
2010 № 501 «О региональных информационных системах «Реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций) Самарской области» и «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Самарской области».

1.4. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответ-
ствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 
проводимого подразделением администрации городского округа Кинель 
Самарской области, предоставляющим муниципальную услугу (далее - про-
филирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель

Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с вариан-
том предоставления муниципальной услуги.

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из уста-
новленных в соответствии с Приложением 4 к настоящему Административному ре-
гламенту признаков Заявителя, а также из результата предоставления муниципаль-
ной услуги, за предоставлением которого обратился Заявитель.

Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого 
в соответствии с настоящим Административным регламентом.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Организация газоснабжения населения».
 Организация газоснабжения населения в границах городского округа Кинель 

Самарской области осуществляется в пределах полномочий, установленных зако-
нодательством Российской Федерации, в части приема заявления физических лиц 
и формирования пакета документов в целях заключения комплексного договора 
поставки газа, включающего обязательство исполнителя по подключению (техноло-
гическому присоединению) газоиспользующего оборудования заявителя (физиче-
ского лица) к сети газораспределения, поставку газа и техническое обслуживание и 
ремонт внутридомового газового оборудования, или договора о подключении (тех-
нологическом присоединении) газоиспользующего оборудования заявителя (фи-
зического лица) к сети газораспределения, заключаемых в рамках догазификации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городско-

го округа Кинель Самарской области в лице многофункционального центра - МБУ 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» городского округа Кинель Самарской области, расположенного по адресу: 
Самарская область, г. Кинель, ул. Маяковского, 80.

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ осуществляет взаимодей-
ствие с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Самарской области;

Управлением Федеральной налоговой службы по Самарской области;
Отделением фонда пенсионного и социального страхования РФ по Самарской 

области;
Министерством энергетики и ЖКХ Самарской области;
Администрацией городского округа Кинель Самарской области,
региональным оператором газификации (далее – региональный оператор); 
газоснабжающими организациями;
Комиссией; 
иными органами государственной власти, органами местного самоуправления 

и организациями, при необходимости.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги не допускается требовать 

от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в резуль-
тате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в пункте 3 части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный за-
кон № 210-ФЗ).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
формирование и передача комплекта документов, необходимых для организа-

ции газоснабжения региональному оператору;
уведомление заявителя о принятии заявки и пакета документов региональным 

оператором, либо о передаче документов заявителя в Комиссию.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок осуществления МФЦ административных действий по формирова-

нию, направлению межведомственных запросов и передаче комплекта документов, 
необходимых для организации газоснабжения региональному оператору, определе-
ны в разделе 3 настоящего административного регламента и не может превышать 8 
рабочих дней с момента поступления заявления в МФЦ.

2.4.2. Срок осуществления мероприятий организации газоснабжения домов-
ладений  в отношении домовладения, включенного в региональную программу га-
зификации, утвержденную распоряжением Правительства Самарской области от 
16 августа 2022 № 470-р «Об утверждении региональной программы газификации 
жилищно-коммунального хозяйства, промышленных и иных организаций Самарской 
области на 2022 - 2031 годы и признании утратившим силу распоряжения Прави-
тельства Самарской области от 27 ноября 2020 № 589-р «Об утверждении регио-
нальной программы газификации жилищно-коммунального хозяйства, промыш-
ленных и иных организаций Самарской области на 2020 - 2024 годы и признании 
утратившим силу распоряжения Правительства Самарской области от 29 ноября 
2019 № 1072-р «Об утверждении региональной программы газификации жилищно-
коммунального хозяйства, промышленных и иных организаций Самарской области 
на 2019 - 2023 годы и признании утратившими силу отдельных распоряжений Прави-
тельства Самарской области» (далее региональная программа газификации),  опре-
деляется региональной программой газификации.

2.4.3. Срок осуществления мероприятий по организации газоснабжения до-
мовладений в отношении домовладения, которое отсутствует в региональной про-
грамме газификации, определяется с учетом положений федерального законода-
тельства.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
На официальном сайте Администрации, а также в едином портале и на регио-

нальном портале размещён перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, информации о порядке досудебного (вне-
судебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) Администра-
ции, Уполномоченного органа, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010), а также 
их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги:

Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства РФ от 13 сентября 2021 № 1547 «Об утвержде-
нии Правил подключения (технологического присоединения) газоиспользующего 
оборудования и объектов капитального строительства к сетям газораспределения 
и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Фе-
дерации».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги 

2.6.1. С целью предоставления муниципальной услуги заявитель (представи-
тель заявителя) представляет в МФЦ:

заявление (заявку) по форме в соответствии с Приложением 1 к администра-
тивному регламенту (далее - заявление);

расчет максимального часового расхода газа, если планируемый максималь-
ный часовой расход газа более 7 куб. метров (при его наличии);

письменное согласие заявителя на передачу его персональных данных в Ко-
миссию согласно Приложению 2.

2.6.2. В случае если право собственности заявителя на домовладении не за-
регистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН), 
также заявителем предоставляется правоустанавливающий документ на домовла-
дение (объект индивидуального жилищного строительства или часть жилого дома 
блокированной застройки).

В случае если право собственности заявителя на земельный участок не заре-
гистрировано в ЕГРН, также заявителем предоставляется правоустанавливающий 
документ на земельный участок, на котором расположено домовладение.

2.6.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги непосред-
ственно в МФЦ заявитель, представитель заявителя предъявляют документ, удосто-
веряющий личность. 

2.6.4. В случае направления заявления посредством регионального порта-
ла сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, 
формируются при подтверждении учетной записи в  федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в ин-
фраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса 
с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.6.5. В случае если заявление подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление дей-
ствий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель впра-
ве предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы, которые запрашиваются МФЦ посредством информацион-
ного межведомственного взаимодействия (при наличии технической возможности) 
в случае, если заявитель не представил указанные документы по собственной ини-
циативе:

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
на объект недвижимости (домовладение и земельный участок) содержащую инфор-
мацию о плане земельного участка и координатах поворотных точек Х и Y;

сведения о регистрации заявителя в системе индивидуального (персонифици-
рованного) учета;

идентификационный номер налогоплательщика;
сведения о включении населенного пункта в региональную программу газифи-

кации (при наличии технической возможности);
сведения о мероприятиях, предусмотренных программами газификации, в том 

числе потенциальных мероприятиях (при наличии технической возможности);
сведения о проведенных контрольных мероприятиях по вопросам газификации 

муниципальных образований (при наличии технической возможности);
сведения о возможности предоставления льгот (мер социальной поддержки) 

заявителю в соответствии с законодательством Российской Федерации (при нали-
чии технической возможности).

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, а так-
же организаций, подведомственных указанным органам, не является основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.3. Запрещено требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих вне-
сение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государствен-
ных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ 
перечень документов;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 
7 Федерального закона № 210-ФЗ:

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электрон-
ные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 ста-
тьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием пре-
доставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для передачи документов за-
явителя в Комиссию 

2.8.1. Основаниями для передачи документов заявителя в Комиссию для орга-
низации сопровождения заявок, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются непредставление заявителем необходимого пакета документов, 
указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, а также невозможность получения 
документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 в иных органах и организациях в ре-
зультате межведомственного взаимодействия.

2.8.2. Передача документов заявителя в Комиссию для организации сопрово-
ждения заявок на оказание муниципальной услуги и оказания содействия в сборе 
(оформлении) недостающих документов, не препятствует повторному обращению 
заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги

 2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги:

подача заявления не по установленной форме;
непредставление одного или более документов, предусмотренных пунктом 

2.6.1 настоящего административного регламента, 
несоответствие лица, от имени которого подано заявление о предоставлении 

муниципальной услуги, требованиям пункта 1.2.2 настоящего административного 
регламента.

2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.9.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсут-
ствуют.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предостав-
лении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой 
услуги не должно превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее 
в электронной форме с использованием регионального портала, регистрируется в 
первый рабочий день, следующий за днем его поступления в МФЦ.

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется МФЦ в первый 
рабочий день, следующий за днем его получения.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными 
материалами, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стой-
ками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцеляр-
скими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или ска-
мьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется исходя из факти-
ческой нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть 
организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером 
с возможностью доступа к необходимым информационным базам, печатающим и 
сканирующим устройствам.

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвали-
дов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления 
муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в кото-
ром предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного поль-
зования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-
положены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, а также входа на такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-
мых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помеще-
ниям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также над-
писей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предо-

ставляется муниципальная услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муници-

пальной услуги наравне с другими лицами.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является 

совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и 
оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги.

2.14.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-
ляются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в 
том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о по-
рядке предоставления муниципальной услуги;

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникацион-
ных технологий.

2.14.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги явля-
ются:  

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муници-
пальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоя-
щего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб.
2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 

числе учитывающие особенности ее предоставления в многофункциональ-
ных центрах и в электронной форме

2.15.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
единого портала, регионального портала, а также возможность копирования форм 
заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.15.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может 
осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности, в границах городского 
округа Кинель.

2.15.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муници-
пальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной 
подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального закона № 210-ФЗ и Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых  допускается при 



обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 № 634.

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: 
xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования не-
посредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), кото-
рое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 
300 - 500 dpi (масштаб 1:1):

с сохранением всех аутентичных признаков подлинности (графической подпи-
си лица, печати, углового штампа бланка);

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать возможность идентифициро-
вать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, форми-
руются в виде отдельного электронного документа.

  При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посред-
ством регионального портала заявителю обеспечивается:

   получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

формирование запроса;
прием и регистрация МФЦ заявления и документов;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
При направлении заявления физическим лицом используется простая элек-

тронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации 
учетной записи.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также осо-
бенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включа-
ющий порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муници-
пальной услуги без рассмотрения (при необходимости), а также варианты 
предоставления муниципальной услуги, необходимые: для исправления до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах и созданных реестровых записях; для выдачи 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления муници-
пальной услуги, с указанием исчерпывающего перечня оснований для отказа 
в выдаче такого дубликата

Вариант 1: Заявитель обратился за формированием и передача комплекта до-
кументов, необходимых для организации газоснабжения, региональному оператору.

Описание административной процедуры профилирования заявителя
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости 

от результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой 
обратился Заявитель.

3.1.Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления му-
ниципальной услуги

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
1) информирование заявителя об условиях организации газоснабжения при 

личном обращении в МФЦ;
2) прием и регистрация заявления и иных документов, представленных заяви-

телем;
3) направление межведомственных запросов (при необходимости) и (при на-

личии технической возможности);
4) направление пакета документов региональному оператору или уведомления 

о передаче заявки и пакета документов в Комиссию для оказания содействия;
5) информирование заявителя о результатах предоставления муниципальной 

услуги и о статусе прохождения исполнения заявки у регионального оператора с по-
мощью специального программного обеспечения Единой автоматической системы 
газификации (далее – ЕАСГ)1. 

3.2. Информирование заявителя об условиях организации газоснабжения при 
личном обращении в МФЦ

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обраще-
ние заявителя в МФЦ за получением муниципальной услуги.

3.2.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги, знакомит заявителя с основными условиями организации газоснабжения на-
селения. 

Информирование заявителя об основных условиях организации газоснабже-
ния населения также производится посредством ознакомления с буклетами, бро-
шюрами, иными информационными материалами (интерактивными картами2).

3.2.3. Сотрудник МФЦ также информирует заявителя, если домовладение на-
ходится в границах газифицированных населённых пунктов о возможности заключе-
ния комплексного договора поставки газа/договора подключения. 

3.2.4. Критерием принятия решения об информировании заявителя является 
факт обращения заявителя в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является дове-
дение до заявителя информации об условиях организации газоснабжения населе-
ния на территории городского округа Кинель Самарской области.

3.2.7. Результат административной процедуры фиксируется в государствен-
ной информационной системе Самарской области «Система многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГИС СО 
«МФЦ»). 

3.3. Прием и регистрация заявления и иных документов
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является личное 

обращение заявителя в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги после 
получения информации об условиях организации газоснабжения, или поступление 
заявления о предоставлении муниципальной услуги через региональный портал3.

3.3.2. При личном обращении в МФЦ подача заявления и иных документов осу-
ществляется в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 
записи. При личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные 
документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента 
(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоя-
щего административного регламента, по собственной инициативе), на бумажном 
носителе.

3.3.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформ-
лено заявителем в ходе приема в МФЦ либо оформлено заранее.

По просьбе заявителя заявление может быть оформлено сотрудником МФЦ с 
использованием программных средств. 

3.3.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направ-
лено в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявле-
ния, подписанного электронной подписью, через личный кабинет регионального 
портала5, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной фор-
мы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы 
заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 
устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек-
тронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указан-

ных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заяв-
ления;

в любой момент по желанию заявителя сохранение ранее введенных в элек-
тронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опу-
бликованных на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 
ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на региональном портале к ранее поданным 
им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным 
заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

1  Использование единой автоматической системы газификации будет возможно после реа-
лизации разработки системы и осуществления технической возможности взаимодействия с МФЦ.

2 При наличии технической возможности.
3 При наличии технической возможности направления заявления с Регионального портала 

в МФЦ, а также с момента подготовки соответствующих сервисов и внесения изменений в дей-
ствующее законодательство.
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Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, направляются в МФЦ посредством ре-
гионального портала4 

Прием и обработка документов, направленных заявителем через региональный 
портал, осуществляется МФЦ в системе межведомственного взаимодействия (при 
наличии технической возможности). 

3.3.5. Сотрудник МФЦ осуществляет следующие действия в ходе приема за-
явителя:

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, 

удостоверяющего личность;
проверяет полномочия представителя заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента и уточняет 
у заявителя возможность получения документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. 
настоящего административного регламента посредством межведомственного вза-
имодействия;

в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1. настоящего ре-
гламента для передачи документов заявителя в Комиссию, информирует о данном 
факте заявителя.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1. настоящего регла-
мента для передачи документов заявителя в Комиссию, сотрудник МФЦ принимает 
решение о приеме у заявителя представленных документов, осуществляет сканиро-
вание заявление и документов, представленных заявителем, и регистрирует заявле-
ние и представленные документы в ГИС СО «МФЦ» в день их поступления.

3.3.6. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
МФЦ в электронной форме через региональный портал5 заявлению присваивается 
статус «Получено ведомством». Информирование заявителя осуществляется через 
личный кабинет регионального портала (при наличии технической возможности).

При направлении документов через региональный портал днем получения за-
явления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявле-
нию статуса «Получено ведомством».

Сотрудник МФЦ регистрирует заявление и представленные документы, на-
правленные через региональный портал6, в ГИС СО «МФЦ» в день их поступления, 
а в случае поступления заявления в не рабочий день, в первый рабочий день и на-
правляет через личный кабинет заявителю расписку с описью представленных доку-
ментов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов (при 
наличии технической возможности).

3.3.7. При личном обращении заявителя в МФЦ при необходимости сотрудник 
МФЦ изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на 
них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью 
с указанием фамилии и инициалов.

3.3.8. При необходимости (в случае непредставления заявителем и при нали-
чии технической возможности), сотрудник МФЦ в присутствии заявителя готовит 
графическую схему, на которой указаны расположение планируемого к подключе-
нию объекта капитального строительства и границы земельного участка, на котором 
располагается или будет располагаться такой объект капитального строительства, 
наименование населенного пункта или муниципального образования (в случае рас-
положения объекта капитального строительства вне населенного пункта), либо гра-
фическую схему, составленную с использованием фрагмента публичной кадастро-
вой карты или карты поисковых систем информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», на которой в случае отсутствия изображения объекта капитального 
строительства и (или) границ земельного участка на данном фрагменте указываются 
планируемый к подключению объект капитального строительства и границы земель-
ного участка, на котором располагается или будет располагаться такой объект капи-
тального строительства (ситуационный план).

3.3.9. Заявителям предоставляется возможность предварительной записи для 
представления заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых 
документов.

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по 
выбору заявителя:

через терминал электронной очереди при личном обращении заявителя 
в МФЦ;

по телефону офиса МФЦ;
через колл-центр;
через официальный сайт МФЦ.
Подробная информация о способах записи в МФЦ размещена на сайте МФЦ 

https://mfc63.samregion.ru. 
Запись на прием в МФЦ для подачи заявления с использованием единого пор-

тала, регионального портала не осуществляется.
3.3.10. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 

заявления и прилагаемых документов и отсутствие оснований, предусмотренных 
пунктом 2.8.1. настоящего регламента для передачи документов заявителя в Комис-
сию.

3.3.11. Результатом административной процедуры является регистрация в 
МФЦ заявления и документов, представленных заявителем или уведомление заяви-
теля о передаче документов заявителя в Комиссию.

3.3.12. Результат административной процедуры фиксируется в ГИС СО «МФЦ».
3.4. Направление межведомственных запросов
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непред-

ставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего администра-
тивного регламента.

3.4.2. Сотрудник МФЦ в день поступления заявления формирует и направляет 
межведомственные запросы в соответствующие органы (организации), в распоря-
жении которых находятся необходимые сведения.

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запро-
са является отсутствие документов, указанных в пункте 2.7. настоящего администра-
тивного регламента.

3.4.4. Результатом исполнения административной процедуры является направ-
ление межведомственных запросов.

3.4.5. Результат административной процедуры фиксируется в ГИС СО «МФЦ». 
3.5. Направление МФЦ пакета документов региональному оператору
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 

полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.4 
настоящего административного регламента межведомственный запрос.

3.5.2. Сотрудник МФЦ после формирования полного пакета документов на-
правляет указанный пакет документов региональному оператору в соответствии с 
порядком, определенным настоящим административным регламентом и соглаше-
нием о взаимодействии, заключенным между региональным оператором и МФЦ.

3.5.3. Критерием принятия решения о направлении пакета документов регио-
нальному оператору является формирование полного пакета документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.4. Результат административной процедуры - направление пакета докумен-
тов региональному оператору и получение подтверждения принятия и регистрации 
заявления и пакета документов региональным оператором.

3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - не позд-
нее одного рабочего дня, следующего за днем обращения заявителя в МФЦ.

3.6. Информирование заявителя о результате предоставления муници-
пальной услуги

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление в МФЦ подтверждения принятия и регистрации заявления и пакета докумен-
тов от регионального оператора. 

3.6.2. Сотрудник МФЦ информирует заявителя о готовности результата предо-
ставления муниципальной услуги способом, указанным заявителем в заявлении о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3. Результатом выполнения административной процедуры является уве-
домление заявителя о регистрации заявления и пакета документов региональным 
оператором.

3.6.4. Максимальное время, затраченное на административное действие, не 
должно превышать 1 (одного) рабочего дня со дня поступления в МФЦ результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.7. Взаимодействие МФЦ и регионального оператора при предоставле-
нии муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
4 При наличии технической возможности направления заявления с Регионального портала 

в МФЦ, а также с момента подготовки соответствующих сервисов и внесения изменений в дей-
ствующее законодательство. Возможность подачи заявления с Регионального портала в РОГ для 
заявителя реализована.

5 При наличии технической возможности направления заявления с Регионального портала 
в МФЦ, а также с момента подготовки соответствующих сервисов и внесения изменений в дей-
ствующее законодательство.

пление в МФЦ заявления о предоставлении муниципальной услуги и формирование 
полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги.

3.7.2. Взаимодействие МФЦ и регионального оператора осуществляется в 
соответствии с настоящим административным регламентом и действующим Согла-
шением о взаимодействии заключенным между МФЦ и региональным оператором.

3.7.3. Специалист МФЦ обрабатывает документы, указанные в пунктах 2.6, 
2.7 настоящего административного регламента, и осуществляет их направление в 
электронном виде в адрес регионального оператора через личный кабинет МФЦ на 
сайте регионального оператора, в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней со 
дня получения ответа на последний межведомственный запрос.

Приём-передача пакетов документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 
административного регламента, между МФЦ и региональным оператором осущест-
вляется в электронном виде, через личный кабинет МФЦ на сайте регионального 
оператора: https://lk.svgk.ru/login.

3.7.4. Уполномоченный представитель регионального оператора по результа-
там рассмотрения полученного пакета документов, но не позднее 2 (двух) рабочих 
дней со дня получения такого пакета документов посредством МФЦ уведомляет 
заявителя о принятии заявления способом, позволяющим подтвердить отправку 
такого уведомления.

3.8.  Взаимодействие МФЦ с Комиссией
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 

неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, или получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 
3.4 настоящего административного регламента межведомственный запрос.

В течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения последнего ответа на на-
правленный в соответствии с пунктом 3.4 настоящего административного регламен-
та межведомственный запрос, при условии, что пакет документа не полный, МФЦ 
передает в Комиссию документы заявителя.

Передача документов заявителя в Комиссию осуществляется путем направле-
ния МФЦ уведомления, по форме согласно приложению 3 к настоящему регламенту, 
с приложением копий предоставленных заявителем документов.

Копии документов и заявление на догазификацию, принятые от заявителя, 
передаются в Комиссию  по реестру, на бумажном носителе. Реестр составляет-
ся в двух экземплярах и подписывается уполномоченными специалистами МФЦ и 
уполномоченным членом Комиссии. Одни экземпляр хранится в МФЦ, другой – в Ко-
миссии. Хранение реестра в МФЦ осуществляется в течение срока, установленного 
номенклатурой дел МФЦ.

3.8.3. В случае отказа заявителя предоставить согласие, указанное в п. 3.8.1 
настоящего регламента, документы и заявление на догазификацию от заявителя не 
принимаются и в Комиссию не направляются.

3.8.4. Уполномоченный член Комиссии, по результатам проведенной работы 
по сопровождению доформирования заявления и документов для оказания муни-
ципальной услуги на догазификацию, не реже одного раза в 30 календарных дней 
направляет в МФЦ уведомление о проведенной работе, для информирования МФЦ.

3.8.5. Комиссия после проведения работы с заявителем по сопровождению 
доформирования заявления и документов для оказания муниципальной услуги 
предлагает заявителю повторно подать заявление и документы на получение муни-
ципальной услуги в МФЦ.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕ-
ГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнени-
ем должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-
ниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль организуется МФЦ по каждой административной про-
цедуре в соответствии с настоящим административным регламентом. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус-
луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и 
устранение нарушений прав заявителей, положений настоящего административ-
ного регламента и других нормативных правовых актов, муниципальных правовых 
актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заяви-
телей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

проводятся не реже одного раза в 3 года.
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя МФЦ или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выяв-

ленные недостатки и предложения по их устранению.
4.3. Ответственность должностных лиц МФЦ, предоставляющего муни-

ципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Сотрудник МФЦ несет персональную ответственность за:
-  соблюдение установленного порядка приема документов; 
-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представлен-

ных документов; 
-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи 

документов;
-  учет выданных документов; 
- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 
4.3.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответ-
ственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.3.3. Ответственность за нарушение сроков, предусмотренных пунктами 2.4.2, 
2.4.3 настоящего административного регламента, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации несет исполнитель. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-
троля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмо-
тренные действующим законодательством, формы контроля за деятельностью МФЦ 
при предоставлении муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации городского округа Кинель Самарской области, 
многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесу-
дебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осущест-
вленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

5.1.1. Заявитель, права и законные интересы которого нарушены сотрудника-
ми МФЦ (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при 
предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жало-
ба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.2.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), приня-
тые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) сотрудников МФЦ подается ру-
ководителю соответствующего структурного подразделения МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя структурного под-
разделения МФЦ подается руководителю МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, руководителя МФЦ по-
дается в орган местного самоуправления, осуществляющий функции и полномочия 
учредителя МФЦ.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмо-
трения жалобы, в том числе с использованием единого портала и региональ-
ного портала

5.3.1. Уполномоченный орган обеспечивает:
1) информирование заявителей о порядке обжалования действий (бездей-

ствия) МФЦ, работников МФЦ посредством размещения информации на стендах в 
помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном порта-
ле, официальных сайтах Уполномоченного органа, МФЦ в сети «Интернет»;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) МФЦ, его сотрудников, в том числе по телефону, электронной почте, 
при личном приеме.
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ККИНЕЛЬСКАЯИНЕЛЬСКАЯ
ЖИЗНЬ ДОКУМЕНТЫ

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок до-
судебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) 
Уполномоченного органа, а также его должностных лиц

5.4.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-
ствий) Уполномоченного органа, его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осу-
ществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размеще-
нию на едином портале и региональном портале.

Приложение 1
   административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Организация газоснабжения населения»

_______________________________________________
(наименование регионального оператора газификации)

ЗАЯВКА

1.__________________________________________________________________________  
фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя  

2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (вид документа, серия, 
номер, кем и когда выдан) заявителя – физического лица, номер записи в Едином 
государственном реестре юридических лиц и дата ее внесения в реестр заявителя 
– юридического лица
_________________________________________________________________________________

3. Кадастровый номер земельного участка
_________________________________________________________________________________

4. Адрес для корреспонденции
_________________________________________________________________________________

5. Мобильный телефон

_________________________________________________________________________________

6. Адрес электронной почты

_________________________________________________________________________________

7. Необходимость выполнения исполнителем дополнительно следующих ме-
роприятий:

по подключению (технологическому присоединению) в пределах границ его 
земельного участка
_________________________________________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по строительству газопровода от границ земельного участка до объекта капи-

тального строительства  

_________________________________________________________________________________
(да, нет – указать нужное)

по установке газоиспользующего оборудования  

_________________________________________________________________________________
(да, нет – указать нужное)

по проектированию сети газопотребления 1  
_________________________________________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по строительству либо реконструкции внутреннего газопровода объекта капи-

тального строительства  
_________________________________________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
по поставке газоиспользующего оборудования  

________________________________________________________________________________
(да, нет – указать нужное)

по установке прибора учета газа  

_________________________________________________________________________________
(да, нет – указать нужное)

по поставке прибора учета газа  

_____________________________________________________________________________
(да, нет – указать нужное)

по поставке газа (газоснабжению) на объект заявителя и по техническому об-
служиванию и ремонту внутридомового (внутриквартирного) газового оборудова-
ния; 
_________________________________________________________________________________

(да, нет – указать нужное)
8. Тип помещения, газоснабжение которого необходимо обеспечить (жилой дом, 

надворные постройки домовладения______________________________________________;
9. Виды потребления газа (приготовление пищи, отопление, в том числе нежи-

лых помещений, подогрев воды, приготовление кормов для животных) 
_________________________________________________________________________________

10. Количество лиц, проживающих в помещении, газоснабжение которого не-
обходимо обеспечить ___________________________________________________________;

11 Размер (объем, площадь) жилых и нежилых отапливаемых помеще-
ний_____________________________________________________________________________;

12. Вид и количество сельскохозяйственных животных и домашней птицы, со-
держащихся в личном подсобном хозяйстве (при наличии) _________________________
_________________________________________________________________________________;

13. Тип установленного прибора учета газа, место его присоединения к вхо-
дящему в состав внутридомового или внутриквартирного газового оборудования 
газопроводу, дата опломбирования прибора учета газа заводом-изготовителем или 
организацией, осуществлявшей последнюю поверку прибора учета газа, а также 
установленный срок проведения очередной поверки (при наличии) _______________
_________________________________________________________________________________;

14. Меры социальной поддержки по оплате газа, предоставленные в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации гражданам, проживающим в по-
мещении, газоснабжение которого необходимо обеспечить (в случае предоставле-
ния таких мер): __________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

15. Планируемое к установке внутридомовое газовое оборудование (отметить 
нужное):

№ Наименование 
газового оборудования

Количество 
(шт.)

Марка и 
модель 

(при наличии 
информации)

Да/нет

1. Плита газовая 2-х конфорочная

2. Плита газовая 3-х конфорочная

3. Плита газовая 4-х конфорочная

4. Плита газовая повышенной 
комфортности

5. Варочная панель газовая 
2-х конфорочная

6. Варочная панель газовая 
3-х конфорочная

7. Варочная панель газовая 
4-х конфорочная

8. Варочная панель газовая 
5-ти конфорочная и более

9. Духовой газовый шкаф

10. Проточный автоматический 
водонагреватель

11. Проточный полуавтоматиче-
ский водонагреватель

12. Емкостный водонагреватель 
(отопительный котёл) типа АГВ

13.
Емкостный водонагреватель 
(отопительный котёл) типа 
АОГВ

14.

Емкостный водонагреватель 
(отопительный котёл) импорт-
ного или отечественного про-
изводства, с высокой степенью 
автоматизации *

15. Печь отопительная

Приложения:2
Подписывая указанную заявку, я,

_________________________________________________________________________________
(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью заявителя – физического лица, 

лица, действующего от имени заявителя – юридического лица, полное и сокращенное 
(при наличии) наименование, организационно-правовая форма заявителя – юридического лица)

даю свое согласие на обработку, в том числе получение, хранение, комбиниро-
вание, передачу или любое другое использование моих персональных данных, ис-
ключительно для целей, связанных с исполнением настоящей заявки

Заявитель
_________________________________________________________________________________

(подпись)
_________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя физического лица, лица, действующего 
от имени заявителя – юридического лица, полное и сокращенное (при наличии) 

наименование, организационно-правовая форма заявителя – юридического лица)
_________________________________________________________________________________

1 Выбирается в случае, предусмотренном законодательством о градостроительной дея-
тельности.

2 В целях заключения договора о подключении (технологическом присоединении) газо-
использующего оборудования к сети газораспределения в рамках догазификации к настоящей 
заявке прилагаются документы, предусмотренные пунктом 16 Правил подключения (технологиче-
ского присоединения) газоиспользующего оборудования и объектов капитального строительства 
к сетям газораспределения, утвержденных постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 13 сентября 2021 г. № 1547 «Об утверждении Правил подключения (технологического при-
соединения) газоиспользующего оборудования и объектов капитального строительства к сетям 
газораспределения и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской 
Федерации».

Приложение 2
   к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги
«Организация газоснабжения населения»

Согласие субъекта персональных данных  
 на обработку и передачу

персональных данных третьей стороне

Я, __________________________________________________________________, 
(ФИО)

паспорт ___________ выдан ___________________________, 
                   (серия, номер)                         (когда и кем выдан)

адрес регистрации: ___________________________________________________, 
данные документа, подтверждающего полномочия законного представителя 
(заполняются в том случае, если согласие заполняет законный представитель):

являюсь субъектом ПДн / законным представителем субъекта ПДн и даю 
согласие на обработку его персональных данных (нужное подчеркнуть):

ВНИМАНИЕ!
Сведения о субъекте ПДн заполняются в том случае, если согласие 

заполняет законный представитель гражданина Российской Федерации
Сведения о субъекте ПДн (категория субъекта ПДн):

ФИО ________________________________________________________________
адрес проживания ____________________________________________________

____________________________________________________________________
данные документа, удостоверяющего личность:

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» согласен на передачу моих персональных данных 
третьей стороне, а именно:

фамилия, имя, отчество;
паспорт (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения);
адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации 

по месту жительства;
номер телефона (сотовый);
сведения о номере и серии страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования.

Настоящим заявлением уполномочиваю МФЦ на передачу моих 
персональных данных в постоянно действующую Комиссию в части 
сопровождения заявок и договоров на догазификацию населения в 
границах городского округа Кинель Самарской области, расположенную по 
адресу: г. Кинель ул. Мира, 42 «а», сформированную в рамках реализации 
полномочий предусмотренных Федеральным законом от 6 октября 2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» в отношении подготовки населения к 
использованию газа в соответствии с региональной программой 
газификации населения в границах городского округа Кинель Самарской 
области в целях организации Комиссией помощи по формированию 
и подготовке необходимого пакета документов для заключения 
комплексного договора поставки газа, включающего обязательство 
исполнителя по подключению (технологическому присоединению) 
газоиспользующего оборудования заявителя (физического лица) к сети 

газораспределения, поставку газа и техническое обслуживание и ремонт 
внутридомового газового оборудования (комплексный договор поставки 
газа), или договора о подключении (технологическом присоединении) 
газоиспользующего оборудования заявителя (физического лица) к сети 
газораспределения (договор подключения), заключаемых в рамках 
догазификации.

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление 
действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы 
для достижения указанной выше цели, включая: сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, передачу третьим лицам для осуществления действий 
по обмену информацией, блокирование персональных данных, а также 
осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим 
законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что МФЦ осуществляет обработку 
моих персональных данных в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, 
так и автоматизированным способами. Данное согласие действует до 
достижения цели обработки персональных данных или в течение срока 
хранения персональных данных в соответствии с законодательством 
РФ. Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему 
письменному заявлению. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я 
действую по собственной воле и в своих интересах. 

«____» ___________ 20__ г.                    _______________ /_______________/ 
                                                                         (подпись, расшифровка подписи)

Приложение 3
   к  административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Организация газоснабжения населения»

В постоянно действующую межведомственную комиссию 
по газификации городского округа Кинель

Самарской области

УВЕДОМЛЕНИЕ № ______ от ___________

1. ______________________________________________________________________
                 ФИО заявителя и дата его обращения

2. ______________________________________________________________________
                Адрес местонахождения домовладения

3. ______________________________________________________________________
  Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

4. ______________________________________________________________________
 Подробное описание причины отказа в приеме документов

Руководитель МФЦ             ____________________________
                                           Подпись руководителя МФЦ

Приложение 4
    к  административному 

регламенту предоставления муниципальной услуги
«Организация газоснабжения населения»

Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, 

каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления услуги

№
варианта

Перечень признаков заявителей, а также комбинации 
значений признаков, каждая из которых соответствует 
одному варианту предоставления услуги

1
Заявитель обратился за формированием и передача 
комплекта документов, необходимых для организации 
газоснабжения, региональному оператору. 

Муниципальные нормативные 
правовые акты органов местного 
самоуправления городского 
округа Кинель (постановления 
Главы городского округа Кинель, 
постановления администрации 
городского округа Кинель, 
решения Думы городского округа 
Кинель) размещаются 
на официальном сайте - 
кинельгород.рф в сети интернет.


